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WODA - inkasencki system rozliczania wody, sciekéw i Smieci

System WODA to oprogramowanie dla komputeréw PC oraz dla przenosnych komputeréw (PSION W-t MX,
smartfony/PDA/ z Windows Mobile lub Android), ktére wymieniajg dane przez port szeregowy COM lub USB.
System ewidencjonuje odbiorcéw, wodomierze (ryczatty), odczyty, faktury, wptaty, prowadzi windykacje
zadtuzen oraz dodatkowo umozliwia wystawianie faktur za inne towary i ustugi (modut faktur dodatkowych).
Podstawowe zalety systemu WODA to:

¢ prosta i przyjazna dla uzytkownika obstuga programu,

¢ elastyczny sposob rozliczania odbiorcéw o roznorodnej specyfice zuzycia wody; wspétczynniki:
ilosciowy wody, ilosciowy $ciekdéw, kwotowy Sciekdw,

wielotaryfowosé, rozliczenia na przestrzeni okresu 10 zmian cen,

szeroki zestaw raportéw i zestawien wg wybranych kryteriow,

liczne stowniki umozliwiajg szybkie wprowadzanie danych oraz grupowanie w zestawieniach,

szeroki zakres uprawnien operatora pozwala wykona¢ mu okreslone operacje,

wydruk faktury (takze zbiorczej) przez inkasenta z mozliwoscig pobrania naleznosci,

automatyczne wczytanie danych (odczyty, faktury, wptaty) od inkasenta do komputera centralnego (PC),
mozliwos¢ pracy w srodowisku sieciowym,

rozliczenie pracy (ptacy) miesiecznej inkasenta z akordu,

mozliwos¢ druku kodu kreskowego i wezytywanie wptat za pomocg czytnika kodéw kreskowych,
mozliwos¢ rozliczania podlicznikéw,

1. WYMAGANIA SPRZETOWE | INSTALACJA SYSTEMU.
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Wymagania sprzetowe:

¢ komputer z systemem operacyjnym Windows2000, XP lub nowszy (z Windows10 wigcznie),

+ opcjonalnie zestaw inkasencki (smartfon/PDA z Windows Mobile, Android lub PSION Workabout MX),

¢ UWAGA: w przypadku korzystania z PSION Workabout MX zalecany port szeregowy COM na ptycie
gtéwnej lub przejsciowka USB-RS232

Instalacja programu:
o skopiowac folder WODAS32 z pendrive lub z internetu na dysk twardy;
jesli na dysku istnieje juz katalog WODA32, wéwczas nalezy utworzy¢ dowolny folder (np. WD), za$
do niego skopiowa¢ podfoldery WODA32. Podobnie postepujemy podczas instalacji na dysku
sieciowym,
e na pulpicie nalezy utworzy¢ skrét do programu WODAS32.EXE z folderu WODA32\EXE.

Program nie wymaga zadnych wpisow w rejestrze ani instalacji, dlatego moze by¢ takze uruchomiony
bezposrednio z pendrive na dowolnym komputerze z systemem operacyjnym Windows2000 lub nowszym.

Program posiada nastepujgcg strukture folderow:
WODA32 (lub dowolnie inna nazwa) oraz jego podfoldery:
— 0010 - katalog roboczy operatora nr 10, itd.
— DATA -w nim znajduje sie baza danych w formacie Absolute Database (plik WODA32.ABS)
— EXE - programy wykonywalne (*.EXE) i konfiguracyjne
Jesli korzystamy z zestawdw inkasenckich, to niezbedne s3 takze foldery:
— ARCH - archiwum ksigzek (zawiera foldery ROK\MC, np. 2005\05 dla ksigzek zwrdconych w maju 2005)
— PSION - oprogramowanie i pliki dla PSION lub PDA
- WYD - ksigzki dla inkasenta
- ZWR - ksigzki zdane przez inkasenta (po aktualizacji baz zostang przeniesione do folderu ARCH).
W przypadku korzystania z modelu Workabout folder PSION oraz jego podfoldery posiadajg dodatkowo
podfoldery o nazwie WA. Foldery na komputerach inkasenckich:
- PSION Workabout: bezposrednio na M>,
- smartfony z systemem Windows Mobile lub Android do wersji 4.4 folder WODA (na karcie pamieci lub
w pamieci wewnetrznej,
- smartfony z systemem Android 5 Ilub nowszym: WODA w pamieci wewnetrznej lub
Android/data/uskomp.inkas na karcie pamieci.
- smartfony z Android 9 lub nowszym wytgcznie w pamieci wewnetrznej (np. folder WODA).

Program WODA32 jest licencjonowany w wersji jednostanowiskowej lub w wersji sieciowej /moze pracowaé
w sieci komputerowej bez ograniczenia liczby stanowisk/. Program INKAS wymaga licencji na kazdy smartfon.
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KLAWISZE OBStUGI BAZ DANYCH.

Wszystkie tabele danych posiadajg podobny sposdb obstugi. Dotyczy to przede wszystkim poruszania sie
po bazie, dokonywania zmian oraz wyszukiwania. Jesli na ekranie lub w instrukcji wystepuje opis kombinacji
klawiszy z Shift, Ctrl, Alt z innym klawiszem, to nalezy wcisnagé¢ klawisz Shift, Ctrl lub lewy Alt (i trzymajac go),
wcisngC klawisz dodatkowy (na utamek sekundy) i zwolni¢ klawisz Shift, Ctrl lub Alt.

Klawisz Dziatanie

Formularze edycji danych:

| Enterlub Tab Przejscie do nastepnego pola (bedac w polu notatkowym tylko klawisz Tab)

1t Shift+Tab Przejscie do poprzedniego pola (bedac w notatniku tylko klawisze Shift+Tab)

Ctrl+Tab, Sh+Ctrl+Tab Przejscie do nastepnej/poprzedniej zaktadki

Ctrl+ ,pierwszy znak” Przejscie do zaktadki, ktorej opis zaczyna sie od danego znaku

lewy Alt+podkreslony znak Wyboér przycisku lub pola zawierajgcego w opisie dany ,podkreslony znak”
ESC Wyjscie bez zmian, rezygnacja — odpowiednik przycisku Zamknij
Ctrl+Enter Wyjscie z zapisem — odpowiednik przycisku OK/Zapisz

Wszystkie tabele danych:

B EEEE o]
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Przycisk 1 lub Ctrl+PgUp Przejscie do pierwszego rekordu w tabeli
Przycisk 2 lub PgUp Przewiniecie o strone w gore
Przycisk 3 lub 1 Przejscie do poprzedniego rekordu
Przycisk 4 lub | Przejscie do nastepnego rekordu
Przycisk 5 lub PgDn Przejscie o strone w dot
Przycisk 6 lub Ctrl+PgDn Skok na koniec tabeli
Przycisk 7 lub F4 Poprawa/zmiana pozycji
Przycisk 8 Ilub F5 Dopisanie nowej pozycji (dla odczytéw tez z Shift, Ctrl oraz Ctrl-F3)
Przycisk 9 lub  Del Usuniecie pozycji
Przycisk 10 lub  F8 Raporty z danej tabeli (mozliwo$¢ wyboru raportu)
Przycisk 11 lub ESC Wyijscie z tabeli (odpowiednik przycisku ESC)
Przycisk 12 lub Ctrl+F1 Kalkulator
F6 Zmiana uporzgdkowania (klucza) — cyklicznie
Alt+F6 Filtrowanie (dotyczy odbiorcéw, punktéw poboru oraz wptat)
Shift+F6 Wybdr uporzadkowania (klucza) przy pomocy menu
Alt+D Zmiana daty w programie WODA (nie zmienia daty systemowej komputera)
F1 Wykaz operacji na bazie danych (lub prawy przycisk myszy na przycisku 10)
Tabela odbiorcow:
Alt+F9 Wywotanie stownika miejscowosci/ulic/ i uporzgdkowanie wg adresu
Shift+F9 Przejscie do bazy kontaktéw danego odbiorcy
Enter Przejscie do bazy punktéw poboru danego odbiorcy
F2 Przejscie do bazy faktur korygujgcych danego odbiorcy
Shift+F2 Przejscie do bazy wptat danego odbiorcy
CtrI+F2 Przejscie do bazy ewidencji zadtuzen danego odbiorcy
Alt+F2 Przejscie do bazy korespondencji danego odbiorcy
Ctrl+F3 Przejscie do bazy upomnien-wezwan danego odbiorcy
Alt+F3 Przejscie do bazy faktur dodatkowych danego odbiorcy
Alt+F5 Przejscie do bazy naliczonych odsetek od zaptaconych faktur
Shift+F4 Hurtowa/automatyczna zmiana na tabeli odbiorcéw
Ctri+F4 Definiowanie adresu do wysytki lub danych do faktury VAT w danym okresie
F7 Rozliczenie odbiorcy z mozliwoscig ujecia zadtuzenia
Ctri+F7 Faktura zbiorcza
Alt+F7 Nota odsetkowa (raport z listg i mozliwoscig zapisu odsetek)
Alt+F, F3 Kartoteka finansowa za biezgcy rok (Alt+G,Sh+F3 za caty okres odbiorcy)
Alt+6 Adresowanie koperty C6 dla danego odbiorcy (wydruk)
CtrI+F6 Baza odsetek naliczonych odbiorcy (tylko przy liczeniu odsetek przy wptatach)
Shift+3 (#) Filtrowanie bazy- odbiorcy indywidualni = ,T”
Shift+4 ($) Filtrowanie bazy- odbiorcy indywidualni = ,N”

Shift+5 (%) Filtrowanie bazy- odbiorcy faktura zbiorcza =, T”
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Baza punktéw poboru:

Alt+F9 Wywotanie stownika miejscowosci/ulic (wyszukiwanie wg adresu)

Shift+F4 Uwaga: mozliwos¢ szybkiej zmiany danych na punktach poboru

Ctrl+F4 Proporcjonalna zmiana wspofczynnika ilosciowego wody dla WIW <> 1

CtrI+F2 Przeniesienie nieczynnego punktu do innego odbiorcy (nalezy podac jego numer)
Shift+F5 Wymiana wodomierza

Enter Przejscie do bazy odczytéw/faktur dla danego punktu poboru.

Baza odczytow/faktur:

Shift+F4 Edycja (mozliwos¢ zmiany grupy cenowej, usterki lun numeru faktury zbiorczej
Ctri+F4 Poprawa odczytu poczatkowego (data i stan wodomierza)
Shift+F5 Nowa pozycja - srednia z 3/6 m-cy lub ryczatt miesieczny/kwartalny
CtrI+F5, Alt+F5 Nowa pozycja - edycja stanéw i dat odczytu
F7 Wydruk faktury z informacjg o zadtuzeniu (jesli ono istnieje)
Shift+F7 Wydruk faktury bez informacji o zadtuzeniu
Ctri+F7 Wydruk blankietéw optat
Alt+F7 Oznaczenie faktury zaptacona/niezaptacona - nie powoduje zmiany salda
Del Usuniecie pozycji lub anulowanie wystawienia faktury zbiorczej
Sh+F9 Import odczytéw z dyskietki
Baza wpfat:
Shift+F4 Rozksiegowanie wptaty
Shift+F5 Wprowadzanie wptat z kontem wirtualnym (IBAN) lub kodem kreskowym
Ctrl+F5 Wczytanie wptat z dyskietki (import wptat — bankowos¢ elektroniczna)
Alt+F5 Whpiata zerowa (dopisanie na plus i na minus tej samej kwoty)

Wyszukiwanie pozycji:

W godrnej czesci ekranu widnieje napis ,Sz:” oraz wyszukiwany cigg znakéw. Nie przechodzimy do zadnego
pola — podczas przeglgdania danej tabeli wystarczy bezposrednio wpisa¢ poszukiwany tekst (np. nr klienta,
nazwisko) — wyszukiwanie odbywa sie wedtug aktywnego klucza. Tabele danych posiadajg do 7 kluczy
indeksowych i tylko wg aktywnego klucza mozemy szukaé. Pierwszym krokiem jest ustawienie indeksu
(klucza) przy pomocy klawisza F6 lub Shift+F6 (menu), zas potem wpisanie ciggu znakow.

Pola wyboru mogg miec trzy stany, klawiszem spacji lub myszkg mozemy zmieni¢ biezace ustawienie:
[# — szary (grayed), wartos$¢ nie jest brana pod uwage,

[T - puste (unchecked), odpowiada wartosci NIE,

¥ — wybrane (checked), odpowiada wartosci TAK.

Wyjagtkowo do edycji/dopisania rekordu w stownikach (np. operatorzy, cennik wody i $ciekdw, dni wolne,
produkcja wody, odsetki ustawowe, harmonogram) oraz w operacjach (zaktadki PSION, adresy wysytki oraz
notatnik) zmieniamy zawartos¢ pét bezposrednio w tej samej formatce, zas przycisk ,zapisz” dokonuje:
- zmiany rekordu, jesli identyczne dane jak pola opisem pogrubiong czcionkg istniejg juz w tabeli lub

- dopisze nowy rekord, jesli nie znajdzie w tabeli tych wartosci pdl.

Uwaga: niektére opcje posiadajg inny kolor niz domyslnie czarny. Kolorem zielonym oznaczono najbardziej
istotne kryteria, zas czerwonym te opcje, ktérych zmiana moze mie¢ powazniejsze konsekwencje i powinna

by¢ przemyslana.
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2. OGOLNA CHARAKTERYSTYKA PROGRAMU | BAZ.

Program wspotpracuje z przenosnymi komputerami PDA/PSION, przy pomocy ktoérych inkasent moze
wprowadza¢ odczyty, wystawia¢ faktury, pobraé naleznosé, zas nastepnie te dane zostang przeniesione do
komputera centralnego PC za posrednictwem portu szeregowego RS232 (PSION) lub USB (smartfony).

Program obstuguje numeracje faktur:
- niezalezng dla kazdego odbiorcy wedtug wzoru OOOOO/PKT/NRF/ROK (nr odbiorcy/nr punktu/nr
kolejny faktury narastajgcy historycznie latami) lub dla faktury zbiorczej (OOOOO/NRF/ROK),
- narastajaca z podzialem na miejsce wystawienia wedtug wzoru OOOOO/NRF/MW/ROK, tj. nr
odbiorcy, nr faktury w ramach danego miejsca i roku, miejsce wystawienia, rok; miejsce wystawienia =
0 dla faktur wystawionych w biurze (komputer PC), 1 - inkasent nr 1, 2 - inkasent 2, itd.
Numeracja faktur moze zawieraé zdefiniowany przez uzytkownika 10-znakowy przedrostek lub przyrostek
(nie mozna go zmienié, bo nie jest on zapisywany w bazie danych) do wyzej wymienionego wzorca faktury.
Numeracja niezalezna dla kazdego odbiorcy:
+ mozliwosé usuwania i wystawiania faktur w dowolnym dniu otwartego okresu,
- mniej czytelna numeracja faktur.
Numeracja narastajgca:
+ czytelna numeracja faktur,
- mozliwos¢ usuniecia tylko ostatniej faktury wystawionej na PC,
- brak mozliwosci zmiany daty wstecz, bo faktury muszg by¢ chronologicznie, tzn. po wystawieniu faktury
z dniem 1 kwietnia nie mamy mozliwosci wystawienia faktury z datg 31 marca,
- btedne wystawienie przez inkasenta faktury wymaga faktury korygujgcej oraz poprawy odczytu.
Decyzje o rodzaju numeracji faktur nalezy podjaé¢ przed wystawieniem pierwszej faktury.

Program moze rozlicza¢ 4 optaty state (optata stata, optata za podgrzanie wody, GUW, GUK) liczonych:

- jako liczba dni/365 * stawka roczna,

- zaodczyt, tj. kazdorazowo przy wykonanym odczycie /wg ostatniej ceny/,

- lub miesiecznie /zalecane/; wg cen obowigzujgcych w pierwszym dniu danego miesigca.
Optaty state za gotowosé urzadzen wodociggowych i kanalizacyjnych mogg by¢ rozliczane wytgcznie
miesiecznie. Aby byta naliczana optata stata dla danego punktu poboru pole ‘prywatny’ powinno by¢ ustawione
na wartos¢ , T” (nie dotyczy wodomierzy i optaty statej liczonej na dni) oraz w cenniku dla danej grupy wartos¢
wyzsza od zera. Podobnie jak z numeracjg faktur — nie mozna zmieniaé sposobu liczenia optaty statej, jesli
juz wystawiono faktury zawierajgce opfate statg; dotyczy to takze rozliczeh wg cen netto lub wedtug cen brutto.

Program moze nalicza¢ odsetki tylko od zaptaconych faktur podczas wprowadzania wptat. Tworzona jest
pomocnicza baza naliczonych odsetek (zaktadka Naliczone odsetki) lub Alt+F5 z odbiorcy. Nota odsetkowa
powinna sie¢ zgadzac z naliczonymi odsetkami.

Program korzysta z bazy stownikéw, ktére majg na celu ochrone przed przypadkowymi btedami (literowki) oraz
utatwi¢ szybsze dokonanie zmian. Jezeli wprowadzimy wartos¢, ktéra nie ma swego odpowiednika w stowniku,
wowczas zostanie on wywotany automatycznie. Program podczas edycji/wprowadzania pozycji np.
wodomierza automatycznie sprawdza poprawnos¢ wypetnienia pél, ktére powinny zawiera¢ konkretne wartosci
jak: nr miejscowosci, nr ulicy, nr ksigzki czy nazwa punktu i nie zaakceptuje pustych wartosci.

Przy wtgczonym filtrze (Alt+F6) na bazie wptat, odbiorcow lub punktéw poboru wykonanie raportu likwiduje
ustawiony filtr. Zmiana daty przy uzyciu klawiszy Alt+D zmienia date tylko w ramach programu WODA32, nie
powoduje zmiany daty systemowej komputera i nie koliduje z innymi programami.

Raporty umozliwiajg podanie kryteridw, ktére zawezajg ilos¢ spetniajgcych je pozycji. Wartosci puste (zerowe
dla pdél numerycznych) wytgczajg dane kryterium, tzn. nie jest ono uwzgledniane, np. nr miejscowosci = 0.

Przy wejsciu do programu nalezy podaé numer i hasto operatora (max. 10 znakéw). Hasto domysine dla wers;ji
demonstracyjnej to ,10” dla operatora = 10. Po wejsciu do programu katalogiem roboczym danego operatora
staje sie folder z jego numerem, w ktérym tworzone sg niektére raporty. Po poprawnym wprowadzeniu danych
operatora ukaze sie ekran gitébwny programu WODA32 podzielony na 3  kolumny:
- lewa kolumna zawiera wykaz opcji stuzgcych do wprowadzania danych oraz wymiany danych z inkasentem,
- $rodkowa kolumna petni role kontaktu z serwisem technicznym, informacjg o bazie danych, itp.

- prawa kolumna zawiera informacje o aktualnej wersji programu WODAS32 oraz pliki informacyjne.

Na wiekszosci pol uzyskamy podpowiedz w tzw. dymku, czyli po wskazaniu kursorem myszki na dany obiekt.
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[ Instrukcja JPK
L plik PDF
Baza danych: CLANES l Tworz JPK l
IC:\WZMD\DATA\WODABZ.ABS l T l
Folder roboczy:

/ JPK_VDEK - broszura
informacyjna Min.Fin.

|Pamieizj o archiwizagji danych!

LEWA KOLUMNA
Menu gtéwne:

1. Operacje - gtéwna opcja zawierajgca podstawowe tabele, tu wykonujemy wiekszos$¢ operaciji: dopisanie

i edycje odbiorcéw, punkty poboru, odczyty, wystawiamy faktury VAT, wprowadzamy wptaty.

2. Stowniki - zawiera tabele wszystkich stownikdw, cen, itp.

3. Administracja - umozliwia ustawienie danych systemu, parametrow faktury, modulu $mieci oraz

wykonaé czynnosci administracyjne — szerzej opisane w dalszej czesci.

4. Wydruki - pozostate zestawienia oraz eksport/import danych z i do programu FK (wpfaty, faktury) oraz

import odczytow — szerzej opisane w dalszej czesci.

Aplikacje pomocnicze:

5. Program do komunikacji z PSION (WORK.EXE) - dla 32-bitowej wersji Windows.
6. Program do komunikacji z PDA (WORKCE.EXE) — smartfony z systemem Windows Mobile.
7. Archiwizacja bazy danych (wymaga instalacji programu 7ZIP).
8

. Zewnetrzny program DbManager do obstugi bazy danych programu WODAS32, opcja przeznaczona

tylko dla zaawansowanych uzytkownikéw.

9-10. Dwa przyciski do uruchomienia zdefiniowanych przez operatora dowolnych aplikacji, np. komunikac;ji

z PSION przez DosBox (dla 64-bitowej wersji Windows) lub dodatkowego programu do komunikacji ze

smartfonem (np. WORK32)..

Pasek narzedzi umozliwia szybkie uruchomienie:

- standardowych aplikacji Windows: Kalkulator, Notatnik, Méj komputer,

- podglad ostatniego raportu (odpowiednik wcisniecia klawisza F10),

- instalatora aktualizacji systemu WODA (pobranie najnowszych wersji z internetu),

- symulacji programu inkasenckiego na smartfonie dla obecnie przygotowanych ksigzek.
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SRODKOWA KOLUMNA
Ekran gtéwny posiada réwniez przyciski do kontaktu z pomocg techniczng systemu WODA, wiekszosé
z nich wymaga dostepu do internetu:
- instrukcji obstugi systemu WODA (plik woda32.pdf),
- przycisk z informacjg o aktualnej wersji programu WODAS32; po kliknieciu myszkg zostanie wyswietlone
okno z danymi autora programu,
- przycisk INFO wyswietli informacje o niektorych ustawieniach systemu WODA, ktére moze zmieni¢ autor,
- przycisk WYKAZ ZMIAN wyswietli informacje o kluczowych zmianach w systemie WODA,
- przycisk © wys$wietli umowe licencyjng systemu WODA ,
- przycisk ! wyswietli wykaz operacji kontrolnych na koniec miesigca i kwartatu,

- data operacji w programie WODA32; mozna jg zmieni¢ po kliknieciu myszkg lub wcisnieciu klawiszy Alt+D

Centralna czes¢ przeznaczona jest do kontaktu z autorem:

- czerwony telefon wysyta komunikat do autora, np. z prosbg o kontakt,

- przyciski do wystania poczty elektronicznej lub rozmowy gadu-gadu, skype oraz poczty elektronicznej
(wymagane preinstalowanie stosownych programéw do komunikacji we wtasnym zakresie),

- przyciski do wyswietlenia strony internetowej www.uskomp.pl.

- przycisk pomocy zdalnej za posrednictwem programu TeamViewer.

Ponizej wyswietlane sg dane licencjobiorcy, aktualnie otwarty plik bazy danych oraz biezgcy folder.

oBEHE

1 - wyswietla strone internetowg zawierajgca opis tabel i pél bazy danych WODA32.ABS

Obok opisu ,Baza danych” widnieje 5 przyciskéw: s

2 - ,zabawa z misiem”, czyli mozliwos¢ testowania funkcji programu na odrebnej bazie, tzn. aktualna baza
danych jest kopiowana do pliku W32_TEST.ABS i automatem otwierana. Aby powréci¢ do normalne;
pracy wystarczy zakonczy¢ prace z programem WODA32 i ponownie go uruchomic.

3 - ,info-baza” — kroétka informacja o ustawieniach bazy danych WODA32 oraz ustawieh programu,

4 - ,baza z dyskietkg” umozliwia utworzenie archiwalnej kopii bazy danych w folderze ARCH/DATA,;

zalecana kopia bazy po zakohczonym kwartale, ale przed wprowadzaniem wptat z nowego kwartatu,

5 - mozliwos¢ otwarcia innej bazy danych tylko do podgladu, np. kopii wykonanej przy pomocy przycisku 4.

PRAWA KOLUMNA
1.  Grupa przyciskbw w ramce ,Rejestr TERYT” zawiera informacje dotyczace wprowadzania danych
adresowych zgodnie z urzedowg nazwg miejscowosci i ulic i sposdb przygotowania raportu do GUS.
2. Grupa przyciskdw w ramce ,JPK” zawiera niezbedne informacje dotyczace struktur i generowania
plikow JPK. Dane podatnika nalezy wprowadzi¢ w menu ADMINISTRACJA, w zakladce 6. JPK.

3. Mozliwos¢ skalowania programu WODA32 na petng wysokos¢ /rozdzielczos¢ ekranu — pole wyboru/.
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3. ADMINISTRACJA.

Administracja zawiera 6 zakladek: parametry systemu, faktury, parametry - dla modutu $mieci,
Administrator, Parametry wydruku oraz JPK. Wejscie do tej opcji wymaga uprawnien administratora.
4.1. Parametry systemu

®  Woda32  *** Uslugi Komputerowe Belchatow - tel. 601 332 859 *** www.uskomp.pl i 58 o ]
1. Parametry systemu | 2. parametry fakiury | 3. Parametry - modut Smieci | 4. Administrator | 5. Parametry e-mail i druku | 6. JPK |
— Dane do FVAT Inkasent
Miasto: ITeresp:::I NI 1076-187-11-75 Rozlicz ryczalt do: Ikorﬁca miesigca ;l

[~ Dane na PSION na karcie Flash SSD

Nazwal: ||stugi Komputerowe, tel/fax 44 633-20-51 www.uskomp.pl
| g P . telf p-P v Mozlwosc inkasowania gotdwki

Nazwa2: |9?—4DD Belchatdw, os. Okrzei 6/288 I Mol Lovekd Joe x8rariel)
Nazwa3: | I¥ Potwierdzenie odbioru faktury VAT
Nazwad: | v Informagja o saldzie i odsetkach

v Informacja o legalzacji wodomierza
™ Kodowanie nazwy i adresu odbiorcy

|§ Tlos¢ dni po ostatnim rozliczeniu

— Stare dane do faktury VAT IPrognoza zuzycia wg sredniej z 3 m-cy
Do dnia: 1995-01-01 1_3.1 4 I Ior\,rgina{ FV + 2 odcinki przekazu

Konto: |50 1020 5558 1111 1286 1960 0086 PKO BP SA Inteligo
IBAN: |102052266453DDDDDDD

Lefle

Nazwal: I

¥ Gospodarka wodomierzowa

¥ Faktury dodatkowe do ewidencji sald

Nazwa3: | Menu - Inne aplikacje

Komunikacja z PDA:

— Dane na odcinku przekazu I
Nazwal: |Us{ugi Komputerowe, tel/fax 44 633-20-51 www.uskomp.pl

Nazwa2: |

Nazwa2: I

Aplikacja 1;  OP's: |

— Foldery I
Archivwum: IF; j ¥ Kompresja fplikaca 2: OPIS: |

Imp/exp: [C:\W2009 ) |
Dane wystawcy dla upomnien-wezwarn: Dane wystawcy dla not ksiegowych:

‘ & zapisz ‘ l @ wyijscie ‘

Opcja przeznaczona do okreslenia:
- danych sprzedawcy na fakturze (tez starych danych dla duplikatow faktur, jesli w przesztosci byty one inne),
- danych sprzedawcy na odcinku przekazu/przelewu (moze wystgpi¢ nazwa skrécona sprzedawcy),
- domyslinych folderéw do archiwizacji danych oraz do importu/eksportu danych (np. do FK, import odczytéw),
- danych wystawcy dla upomnien-wezwan oraz dla not ksiegowych,
- okresdlenia potozenia aplikacji pomocniczych (komunikacja z komputerem inkasenckim, archiwizacja),
- parametrow dla inkasenta:
v okres rozliczania ryczattu (nie wolno zmieniaé, jesli inkasenci pracujg w terenie) moze by¢:
do dnia biezgcego (zuzycie = ilos¢ dni * norma / 30.5),
do konca miesigca, np. 10 lipca rozliczy za caty lipiec, czyli do 31.07 (zuzycie=ilos¢ m-cy * norma),
do konca kwartatu, np. 10 lipca rozliczy za Il kwartat, czyli do 30.09 (zuzycie=ilos¢ m-cy * norma),
do konca roku, np. 10 lipca rozliczy do 31 grudnia (zuzycie=ilo§¢ m-cy * norma),
do konca poprzedniego kwartatu, np. 10 lipca rozliczy za do 30.06 (zuzycie=ilo$¢ m-cy * norma),
Uwaga: u inkasenta data odczytu = data wystawienia FV = data zainkasowania gotowki
v" po uptywie ilu dni od ostatniego rozliczenia dane bedg przygotowane inkasentom (np. po 14 dniach),
v ilo$¢ odcinkéw przekazu oraz czy drukowaé kopie FV (nie ma takiego obowigzku),
v" sposob obliczenia prognozy ($redniego zuzycia): z 3 miesiecy lub z ostatnich 1, 2 lub 3 odczytéw.
W zaktadce 2. Parametrach faktury dla inkasenta sg tez istotne parametry dla blankietéw prognozowych oraz
termin ptatnosci faktur. Po dokonaniu zmian parametrow ‘inkasenta’ nalezy wykona¢ w menu OPERACJE —
zakiadka PSION — 1.Przygotowanie cennika i dokonac jego transmisji na komputery inkasenckie.
Zmiana terminu ptatnosci lub rozliczenia ryczaitu po odbiorze danych od inkasenta i aktualizacji baz!

Firmy korzystajgce z gospodarki wodomierzowej nie powinny wytgczaé ,gospodarki wodomierzowej”, bo moze
prowadzi¢ to do utraty spéjnosci historii wodomierzy, numeréw fabrycznych, itd.

Firmy korzystajgce z modutu faktur dodatkowych (mozna fakturowa¢ dowolne towary i ustugi) powinny od razu
zdecydowac sie, czy wystawienie faktur ma mie¢ odzwierciedlenie na saldzie odbiorcy — zalecane ustawienie
= TAK, wowczas posiadamy mozliwosé réwniez ich windykacji oraz naliczania odsetek od tych faktur.

Mozliwo$¢ ustawienia opisow skrotow do dodatkowych aplikacji, ktdrych przyciski widniejg na ekranie gtownym.
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4.2. Parametry faktury

1. Parametry systemu :2. Parametry faktury | 3. Parametry - modut Smieci ] 4. Administrator 5. Parametry druku, e-mail ] 6. JPK
Faktura VAT Opis optat statych do 31.12.2010 Opis optat statych od 01.01.2011
v Nazwisko wystawcy na FV
Y a9 - 0S: [optata stata 41.00.20 0S: [optata stata 36.00. 20
[ Info o Rozp. MF /brak podpisdw/
[ Nadruk "Oryginat-Kopia" GUW: Gotow. urz. wodoc.41.00.20 GUW: Gotow. urz. wodoc. 36.00.20
W Wydruk kodu kreskowego GUK: |Gotow. urz. kanal.90.01.11 GUK: |Gotow. urz. kanal.37.00.11
[ Sumowac dtug do kwoty FV Cwi/sc: |[optata stala Cw/5C90.01.11 Cwysc: |optata stata Cw/SC37.00.11
[ Sumowac odsetki do kwoty FV
¥ Info o diugu na FV : .
) g _ _ Odsetki-transakcje h. Inne Opis PKWill oraz jednostek miary
v Papier z kopig (szary=2 kopie) R
20001101 30 [™ Indeks odbiorciw wg nrew PkWiU: | ProaD T TR
Lptotalodetiovalnalel) 20011215 20 I~ Podziat woda/scieki z brutto )
v Wykaz niezaptaconych FV 20020725 16 I Licz opst dia gr. V tylko 1/mc Woda: 41.00.20 Woda: 36.00. 20
e Eksport FK - nr odbiorcy i rok 20030201 13 [v Info o programie w raportach Scieki: 90.01.11 Scieki: |37.00.11
|2 odcinki przekazu j 20030925 12,25 . 2
20050110 13,50 Smieci: |90.02.11 Smieci: |38.11.21
I~ KTR na odcinkach przekazu 20051015 11,5 | dut 1S ) 7
- g .- : .m. - woda: | m
Scieki Opis "Scieki" 20081215 13 Koszt wezwania 0,00 m.- madu m3 m3
; S 138 e 20141222 8
14| Termin ptatnosci filos¢ dnif 50151231 9 Min. kwota odsetek 0,10
14| TP - inkasenci filosé dnif
[ Podsumowanie pkt w zataczniku EZV Elanlqety prognozowe Nota odsetkowa dla faktur od: |2005-09-01 5
[ Zestawienie do FZV na 1 stronie Min. kwota blankietu /2t/: | 10 Nota odsetkowa dla wptat od: [2005-09-01 I
; . Tlosé blankietd :
[ Dekretacja Wn-Ma na fakturze 0§C blankietow /szt/ o Nie licz odsetek dla symbolu wplaty: | =g
[ Opisy dekretdw Tlo$¢ miesiecy na 1 blankiet: 0
[~ Stowo "VAT" na fakturach od 2013
[ Data "dostawy" zamiast "sprzedazy" Info o dtugu
Prefix, suffix Vv od dnia Prosze niezwtocznie uregulowad naleznosci przeterminowane
Prefix/przedrostek/: Logojpg w mm — — g i ilosci wg cen
Suffix/przyrostek: Szerokosc: il
oddnia: [ . = Wysokodé: 0 l & zapisz l l Wyjscie l

Faktury od 01/05/2004 nie muszg zawiera¢ podpisdw osob uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury.
Wybierajgc ,Podpis na FV wystawcy” mamy mozliwo$¢ definiowania tekstu, ktéry bedzie drukowany w dolnej
czesci faktury VAT (menu Operacje — zaktadka 9. Notatnik). Blizsze informacje na temat pdl sg widoczne w
tzw. dymku po wskazaniu pola myszka. Inne parametry:

- kwote minimalnych naliczanych odsetek (np. 1 zt), zalecane zostawi¢ 0.00 zt,

- koszty wezwania (wynosi 4-krotno$¢ przesyiki poleconej, tj. aktualnie 9.80); program drukuje jg na
upomnieniu, wprowadzamy we wptatach w pozycji inne, podstawa prawna: art. 15 § 4 ustawy
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji /Dz.U. nr 125 poz. 1368 z dnia 30 X 2001 — brak podstaw
prawnych do jej wprowadzenia, bo dotyczy ona nalezno$ci budzetowych /np. podatkow/.

- termin pfatnosci faktur wystawianych nie moze by¢ mniejszy niz 7 dni od daty otrzymania faktury; (prawo
wodne méwi 0 minimalnie 14 dniach),

- podziat woda/scieki z brutto: czes¢ zestawien, np. podziat wptat na wode/Scieki, podziat sald na
wode/scieki, w kolumnach np. woda zt moze zawiera¢ kwote netto woda zt lub kwote brutto woda zt (to
samo dotyczy Sciekow, Smieci, optaty statej); kolumna VAT zawsze zawiera fgczny podatek VAT,

- info o programie = T umieszcza dodatkowo na wszelkich zestawieniach z programu WODA informacje
o programie WODA wraz z numerem wersji,

- indeks dla tabeli odbiorcéw moze by¢ wg numeru ewidencyjnego lub wg nazwy /nazwiska/ odbiorcy

- parametry dla noty odsetkowej (ktére faktury oraz wptaty majg by¢ domysinie uwzgledniane),

- wykaz symboli wptat, dla ktérych nie bedg naliczane odsetki ani nota odsetkowa (np. od wptat
komorniczych czy zlecen statych ptatnosci).

Faktury, wezwania i noty odsetkowe moga zawieraé logo firmy — plik logo.jpg nalezy umiesci¢ w folderze EXE.
Program moze na fakturach drukowaé dekretacie Wn-Ma zgodnie z planem kont programu FK (do
uzgodnienia — opcja dodatkowo ptatna).

Tabela odsetek od transakcji handlowych dotyczy odbiorcéw, ktérzy sg oznaczeni w polu symbol5 literg X.
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Blankiety optat prognozowanych na komputerach inkasenckich
Po ustawieniu w Administracja — 2. Parametry faktury 3 kryteriow dotyczgcych blankietéw optat:

- minimalnej kwoty blankietu (jesli bedzie nizsza, to nie zostanie ona wydrukowana), np. 15 zi,

- ilosci drukowanych blankietow (odcinkéw przekazu) z wyliczong kwotg do zaptaty oraz okresem
rozliczeniowym z terminem ptatnosci (zgodnie z ustawionym kryteriami),

- ilo$¢ miesiecy rozliczanych na 1 blankiecie.

Zastosowanie blankietow optat umozliwia dokonanie rozliczen z odbiorcg na podstawie ostatniego
rozliczenia. W praktyce oznacza to, ze inkasent moze odwiedzac¢ klienta co 6 miesiecy dokonujgc rozliczenia
do dnia, w ktérym jest u odbiorcy, zas dodatkowo moze wydrukowac 2 blankiety obejmujgce po 2 miesigce
(lub 5 po 1 miesigcu, lub 1 na 3 miesigce). Jezeli odbiorca dokonat zaptaty przy uzyciu tych blankietow, to przy
ponownym dotarciu do odbiorcy, kwota tych wptat pojawi sie jako nadptata (saldo rozliczen) i zostanie
wystawiona faktura VAT z kwotg do zaptaty pomniejszong o wartos¢ nadptaty.

Wystawiajgc odbiorcy fakture rozliczeniowg za dany okres, cata wartos¢ faktury wchodzi nam do rejestru
sprzedazy, ale jednoczesnie zmniejsza ewentualng nadpfate.
Wydruk blankietéw optat:

a) inkasent: po wydruku faktury VAT pojawi sie pytanie,

czy drukowac blankiety, Blankiety - =

b) na kompUterze stacjonarnym: Okres wzorcowy: 1| |z010-03-15 T
- Ctrl+F7 w zaktadce 3. Odczyty - - > Kwota PLN: 0,00

- na bazie punktéw poboru jako ksigzeczki optat | 1

Tlosé blankietdw /szt/ | o « Zapisz

(dla wodomierzy odbiorca sam wpisuje stan Hoé¢ miesiecy na 1 blankiet | g ¥ 2o
wodomierza oraz kwote).

Jezeli odbiorca nie dokona wptat na wydrukowane blankiety, to program nie bedzie naliczat odsetek, bo nie ma
faktury. Program moze nalicza¢ odsetki, ale od wystawionych faktur (np. rozliczeniowej).
Plusem stosowania blankietéw optat sg nizsze koszty rozliczen z odbiorcami, za$ wadg jest brak mozliwosci
‘wymuszenia’ regularnych optat od odbiorcéw (brak naliczania odsetek).
Przy stosowaniu faktur (prognozowane odczyty) na wzér blankietu optat (nie istnieje obecnie w programie
WODA) posiada tez wady /z tego powodu nie przewiduje sie faktur prognozowych/:

- koniecznos¢ wystawiania faktur korygujacych w przypadku reklamacji odczytu zwigzanej

z sezonowym wzrostem lub obnizeniem poboru wody u odbiorcy,
- w przypadku zmiany cen (trudno przewidzie¢ je na kilka miesiecy do przodu) kwoty wystawianych

faktur bedg btedne i takze konieczne bytoby wystawienie faktur korygujacych.

Nie zalecam stosowania blankietow prognozowych, poniewaz wigze sie to z dodatkowg pracg, np.:
-.wystawianiem faktur dla nadptat,
- wtasciwym przypisaniem wptat do poszczegolnych faktur,

- brakiem mozliwosci rozbicia nadptat na wode/Scieki/optaty state.
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4.3. Parametry — modut $mieci

1. Parametry systemu ] 2. Parametry faktury 3. Parametry - modut Smieci l4. Administrator | 5. Parametry druku, e-mail ] 6. JPK
Nazwa towaru /ustugi/ Skrot PKWiU PKWiU 2008 Mozesz zdefiniowad witasne opisy dla modutu smieci,
NS1: |NS-za}adunek reczny | NS-zr |QD.DD.21 |38.DD.21 ktdre bedg wykerzystywane w module Smieci.
NS2: |NS-za}adunek mechaniczny | NS-zm |QU.DD.21 |38.11.21 Nazwy towardw fustug/ beda widniaty na fakturach /
takze na duplikatach/.
NS3: [NS-transport wasny | NS-tur |90.00.21 |87654321
Skréty - w raportach oraz podczas przegladania baz.
NS4: |Nieczystosci ptynne | np 12345678 |98765432
PKWIU - powinno zawiera¢ stosowng wartosé, jesli
NSs: [Doptata za dojazd | Dojazd |90.00.21 [8.11.21 stawka VAT jest rézna niz 22/23%
NS6: |K0ntener KP7-8 1 szt Kontenr |QD.DD.21 |38.11.21 Okresl kolumny (NS1-N510), ktdre bedg
sumowane w rejestrze do podanych 5 kolumn,
ns7: [Pojemnik 1szt | Pojem. |90.00.21 [38.11.21 czyli wpisz 10 cyfr (kolejnosé NS1-NS10)
o0 wartosci 1-5 (odpowiedniki kolumn).
Nss: [NS - o0 | ns-1 |90.00.21 [38.10.21

Zdefiniuj nagtdwek rejestru VAT za Smieci
NSo: NS - 00 | ns-2 |90.00.21 38.11.21 zachowujac jego szerokosé | merytoryczng
tresc dla 5 kolumn/grup: ilosc | wartosé/.

NS10: |N5 - 0 NS-3 |QD.DD.21 |123455;-'3

Sumowanie kolumn /tylko cyfry 12345/:
1234225222

Nagtdwek rejestru VAT /3 wiersze/

| NIECZYS5STOSCTI 5TALE NIECZYSTOSCI DOPLATA

|Ns—za?adunek rec NS-zatadunek mec NS-transport wilas PLYNNE ZA DOJAZD

| ilos¢é wartos¢ dilosé wartosé dilosé wartosé dilosc wartosd ilosc wartosd

‘ & zapisz H- Wyjscie J

Mozliwos¢ zdefiniowania opisu 10 réznych sktadnikdéw oraz nagtéwka rejestru VAT z mozliwoscig wtasnego
okreslenia, ktére z 10 sktadnikow bedg sumowane do 5 kolumn. Dla modutu $mieci tworzony jest oddzielny

rejestr sprzedazy VAT lub rejestr wg wtasnego nagtéwka: 5 kolumn (ilos¢ i wartosé netto), VAT, Razem brutto.
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4.4. Administrator

= Woda32 *** Ustugi Komputerowe Belchatéw - tel. 601 332 B59 *** wanw. OMp.p B | Ulﬂ

1. Parametry systemu I 2. Parametry faktury | 3. Parametry - modut Smieci 5. Parametry e-mail i druku I 6. IPK I

create unique index sl on sl (typ, nr1) .Ll

Wykonaj SQL

Komenda SQL (update, delete, insert, create) - tylke dla zaawansowanych uzytkownikdw!

Wymagany wylaczny dostep do bazy danych ———— Zamkniety okres: 2020-08-31 Opcje wymagajgce hasta autora
— Indeksowanie tabel 2

& Wszystkie tabele Kompaktuj baze danych l l Zamknij kolejny miesiac l l Usuri dane poza stownikami I
¢ Slowniki l SprawdZ/napraw baz l l 5 I
£ Odbiorey P foaw 5 l Cofnij zamkniety okres o rok l tbeedr= B0
~
o Py pib Parametry bazy danych: l Usuri dane > 5 lat l

E)dCZYtV 1z Rozmiar strony: 32 kB
£ SMIEC Ilos¢ stron ext: 64
 Whplaty Tlosc uzytkownikaw: 2
" Zadluzenia + upomnienia l Twirz faktury korygujace l
 Faktury korygujace i i
 Eaktury dodatkowe | 8kB Ll |64 j I2 LI l Ustugi -> symbol odbiorcy l l Baza SEEL gt piar ey l
o 1 j .

begtanh bl : l Przelicz naliczone odsetki l Titigr daniy el = pltlar €5V, l
" Gospodarka wodomierzowa
" Notatnik, pisma

Odtworz indeksy

Zmier parametry bazy g
[ l Wyijsécie

1. Odtworzenie indekséw, kompaktowanie i sprawdzenie bazy danych - wykona¢ raz w miesigcu,
2. Zamkniecie miesigca: nastepstwem tej operacji jest brak mozliwosci anulowania, poprawy faktur,
odczytéw, wptat z zamknietego miesigca. Mozna wprowadzaé dane na nowy miesigc bez zamkniecia
miesigca. Po uzgodnieniu sprzedazy, wptat oraz sald zalecane jest zamkniecie miesigca - zabezpieczymy
sie przed przypadkowym usunieciem, np. wptaty z danego okresu. Przed zamknigciem zalecane
wykonanie w WYDRUKI: kontroli sald, kontroli kwoty faktur, test spéjnosci wszystkich baz oraz oznacz
faktury zaptacono.

3. Cofnij zamkniety okres o rok - stosowac¢ roztropnie.

4. Usun dane starsze niz 5 lat od obecnie zamknietego roku - nie sg one juz niezbedne, warto .je posiadac,
ale jesli uzytkownik uwaza, ze sg zbedne, to mozna je usungé (faktury, wptaty, salda).

. Twérz faktury korygujace: w przypadku btednego lub péZnego wprowadzenia cen za wode i Scieki w celu
wystawienia faktur korygujgcych, nalezy podac zakres dat btednie wystawionych FV, podstawe korekty
oraz grupy cenowe istniejgce oraz wg jakich powinny by¢ przeliczone.

. ,Ustugi = symbol odbiorcy” umozliwia przypisanie odbiorcom w polu (do wyboru symbol/2/3/4/5) aktualny
zakres ustug woda/scieki/Smieci z jego czynnych punktéw poboru. Sprawdzié, ktére z w/w pdl jest wolne.

. ,Usun dane poza stownikami” oraz ,Utwérz BO” wymagajg hasta - opcja zastrzezona dla autora
(powoduje usuniecie prawie wszystkich tabel do rozpoczecia pracy od ,zera”).

. ,Baza TERYT” - import pliku CSV” - wczyta nowe miejscowosci/ulice do bazy TERYT.ABS w folderze EXE.

. simport danych GPS z pliku CSV” — wyswietli okno z instrukcjg umozliwiajgcg pobranie danych adresowych

GPS dla danej gminy lub miejscowosci oraz ich aktualizacji na punktach poboru.
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4.5. Parametry wydruku i poczty elektronicznej

1. Parametry systemu ] 2. Parametry faktury

Marginesy w mm oraz font

Lewy: | 7 [~ Duplex
S I e r——
Tlosé kapii: 1 Cieniowanie (shade): | 20

Serwer poczty: ||
0d:
Kopia ukryta:

Temat:

Tresé/podpis:

] 3. Parametry - modut Smieci

Port:

0

4. Administrator

Poczta elektroniczna - dane domysine do wysytki z podgladu raportu (klawisz F9)

Uzytkownik:

5. Parametry druku, e-mail l 6. IPK ]

Hasto:

I~ Wyslij kopie do mnie
[~ Wymagany SSL

l Q zapisz H Wyjscie l

Okreslamy lewy i goérny margines wydrukéw, stopien cieniowania (niektére raporty) oraz czcionke dla

nagtowka raportéw. Istnieje mozliwosé zdefiniowania konta pocztowego oraz predefiniowanego tematu i tresci

wiadomosci, dzieki czemu mozna wysyta¢ odbiorcy pocztg elektroniczng faktury i rézne informacje/raporty/.

Dane poczty elektronicznej (server, port, nazwa, hasto) powinien zna¢ Panstwa informatyk.

Podczas przeglgdania dowolnego raportu mamy na gérnym pasku przycisk . , przy pomocy ktérego

mamy mozliwo$¢ przestania raportu w postaci pliku PDF — domysinie zostanie wybrany aktualny adres e-mail

odbiorcy - mamy mozliwos¢ zmiany tematu i tresci na jeden z czterech dodatkowych 4 opisoéw/tresci

zdefiniowanych w notatniku (OPERACJE -> 9. Notatnik) lub wprowadzi¢ wtasny temat i tres¢.

{* Parametry/Administracja

7 Tytut/tresc 0

7 Tytut/tresc 1

" Tytut/tresc 2 " Tytut/tresc 3

Uwaga: przestany plik PDF nie bedzie zawierat polskich znakéw diakrytycznych.
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. 4.6. JPK - parametry

NIP: 1111111311 | REGON: [123456789 | Kod Us: [1002 FP
azwa; |[DEMO USLUGI KOMPUTEROWE i

lazwa: [DEMO USEUGL KOMPUTEROWE '

Nalezy zdefiniowa¢ dane podatnika dla plikéw JPK_FA, JPK_VAT oraz JPK_VAT7, ktére mozna wygenerowac
w formacie XML lub CSV. Stosowny przycisk do ich generowania znajduje sie na ekranie glébwnym programu
WODA32 oraz w menu WYDRUKI:

Tworz JPK

£ P
C P
£ P
P
P
= 3P
£ P

e B I B B B
K B R e M B i B |
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5. SLOWNIKI

Opcja ta zawiera wykaz wszystkich stownikéw oraz tabele operatoréw, cennik wody i sciekéw, cennik — modut
Smieci, cennik/wykaz towaréw i ustug/ dla faktur dodatkowych, wykaz dni wolnych, produkcje wody uje¢,
odsetki ustawowe oraz harmonogram (np. przypomina o terminach).

5.1. Stowniki - ekran po wcisnieciu klawisza F5-dopisz: _ _
1.Stowniki IZ.Ulice IB.Dperatorz‘,r |4.Ceny woda/Scieki | 5.Ceny-smieci |6.Ceny FD |?.Dr1't wolne | 8.Prod. wody | 9.0dsetki |0.Harmonogram |

@@0 d@ @|@|@ @| :xg::d:w 1.Stowniki [ 1/3
Typ| Nr msc Kod gm. Nazwa/ opis L

Miejscowosci l & Baza ulic l l & Zmien nr msc l
] ™ 2 0000000 Zeldw
| | M | 967647 1001011 Belchatow & M, Miejscowosci £ 5. Odbiorcy - symboli

U, Usterki " T. Odbiorcy - symbol2

" B. Banki " X. Odbiorcy - symbol3

" V. Ujecia wody " H. Odbiorcy - symbol4

" C. Cele odbioru " L. Odbiorcy - symbol5

" P. Wodomierze giéwne 0. Punkt poboru - symboll

" E. Producenci wodomierzy M. Punkt poboru - symbol2/ryczalty/

 G. Grupy towarowe [FD/ Q. Punkt poboru - symbol3

" E. Forma platnosci /przelew,gotdwka/ £ 1 Punkt poboru - symbol4

" R. Opisy grup cenowrych 1. Punkt poboru - symbol5

b  W. Wplaty - Zrédio K. Ksigzki odczytowe

¥, Wplaty symbol 0. Montaz wodomierza /pion, poziom/

5. Kod prime tourard " 1. Klasa metrologiczna wodomierza

e ::: Kod msc: Nazwa miejscowosci: Kod gminy:

¢ 2.Woj 967643 | |

¢ 3. Pow |Kod ulicy: Nazwa ulicy: ¥ Przedrostek "ul." Kod poczt.

C 4.6mi 1 | E

= Nazwa skrdcona /program INKAS/
_'ﬂ | l & ok H © Wyjéciel

i »

W przypadku miejscowosci musimy takze podac ulice/wies, za$ w przypadku ksigzek takze nr inkasenta oraz
strefy odczytowej, w pozostatych przypadkach podajemy tylko nr/kod/symbol oraz jego opis. Wybor stownika
dokonujemy myszkg lub przy pomocy klawiatury: lewy Alt + podkreslony znak. Nie mozna usungé symbolu ze
stownika, jesli zostat on przypisany juz w tabeli odbiorcow, punktéw poboru, wptat lub odczytéw.
Raport z danego stownika zawiera ilos¢ rekordow innych tabel, w ktérych zostat wykorzystany, np. raport ulic
lub miejscowosci zawiera ilos¢ odbiorcow i punktéw poboru — oto przykfad:

Wykaz ulic - raport

Betchatéw_, dnia 2017-09-30

Lp. | Miejscowos¢ Ulica Tlosc odb [[losc pkt
1| 1:97-400 Belchatow 1: Agrestowa 0 0
2| 1:97-400 Belchatow 2: Mielczarskiego 6 7
3| 1:97-400 Belchatow 3: Os. Okrzei 3 12
4| 1:97-400 Belchatow 4: Pabianicka 2 4
5| 1:97-413 Belchatow 5: Poludniowa 2 3

Razem: Belchatdw 13 26

6| 2:97-425 Zelow 1: Pl. Dgbrowskiego 0 0

7| 2:97-425 Zelow 2: Poznanska 0 0
Razem: Zeldw 0 0

[ 8] 3:00-999 1: Al Jerozolimskie 1 0
Ogotem 14 26

Strona: 1z 1
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Informacje dodatkowe do stownikéw

1. Wodomierze gtowne - opis powinien zawiera¢ nazwe i adres wodomierza. Wykorzystany jest w bazie
punktéw poboru do obliczenia korekty zuzycia na podliczniki. Wystepujg tu tylko pozycje, ktére zawierajg
podliczniki. Wprawdzie samodzielne wodomierze tez sg ,wodomierzami gtéwnymi”, ale ich w tym stowniku nie
wprowadzamy, zas na punkcie poboru wprowadzamy warto$¢ zero..

2. Producenci wodomierzy.
Ten stownik i jest wykorzystany w bazie wodomierzy. Zalecenia: 1 - Nieznany producent 2 — Metron

3. Usterki odczytowe.
Zawiera dodatkowg informacje przy odczycie. Zalecenia:
1 - odczyt prawidtowy, 5 - $rednia z 3 miesiecy, 6 - rozliczenia réznicy WG na podliczniki
7 - likwidacja konta 8 - wymiana wodomierza, 9 - przekrecenie wodomierza,
Mozna dopisaé wtasne pozycje (2, 3, 4), np. 2 - odbiorca podat stan telefonicznie.

4. Zrédfo wptat.
Zalecane: 1 - kasa, 2 — bank, 3-noty(przeksiegowania), 4-umorzenia.

5. Symbol punktu poboru moze mie¢ 3 dodatkowe znaczenia:
- Qumozliwia rozliczanie podgrzania wody, jesli dla danej taryfy wprowadzimy w cenniku opfaty,
- Z umozliwia rozliczanie strat z wodomierza gtéwnego na podliczniki (kwoty pozycji z wodomierza
gtébwnego oznaczonego symbolem Z majg kwote =0),
- X, Y- pozycje nie wystgpig w typowym rejestrze sprzedazy (traktowane jako obrét wewnetrzny).

6. Symbol2 punktu poboru = sezonowos¢ ryczattu = grupa cenowa dla Smieci.
Umozliwia wprowadzenie grup ryczattowych rozliczanych za okreslony okres (np. sezon letni) i, jezeli na
punkcie poboru w polu symbol2 przypiszemy okreslong grupe, to podczas naliczenia zuzycia (Shift+F5 na
odczytach) program zaproponuje dany okres, jezeli nie zostat dany punkt jeszcze rozliczony.
Uwaga: to pole na punkcie poboru posiada 3 ré6zne znaczenia:
- jako symbol2 punktu poboru,
- okresla sezon dla danego punktu ryczattowego (na odczytach wprowadzamy przez Shift+F5), wéwczas
pole opis powinno zawiera¢ zakres dat, np. 2011050120110831 dla okresu od 2011-05-01 do 2011-08-31,
- grupe cenowg za $mieci -modut Smieci. Wéwczas nawet dany punkt poboru moze byé nieczynny, ale
umozliwia to przejscie klawiszem F2 do naliczenia $mieci — jest to alternatywny sposéb rozliczania $mieci.

7. Banki.

Stownik ten jest wykorzystany w bazie odbiorcow i stuzy do wydruku przelewéw dla odbiorcow, ktérzy
posiadajg konto w banku. Zalecenia: 1- Brak banku. Nazwa musi zawiera¢ 8-cyfrowy identyfikator banku.
Jezeli odbiorca posiada przypisany nr banku > 1, wéwczas po fakturze drukowane jest polecenie przelewu dla
instytucji (indywidualny = N) lub tekst ,Faktura ptatna przelewem z rachunku bankowego” dla odbiorcéw
indywidualnych. Program nie nalicza odsetek odbiorcom, ktérzy majg nr banku >99 lub nr banku >1 i odbiorca
jest indywidualny (czyli posiadajg state zlecenia za posrednictwem banku). Przyktad wprowadzonego banku:

nr =2, opis = ,PKO BP SA O/Betchatéw 10203958”

8. Ksigzki.

Ksigzka to zbidr punktdw poboru na danym w terenie. Ksigzka moze obejmowaé kilka ulic lub
miejscowosci. Przy opcji PSION--> 5. Aktualizacja baz program sprawdza nr inkasenta dla danej ksigzki
i wszystkie faktury i wptaty przypisuje do danego operatora. Zalecenia:

— stosowac 4-cyfrowg numeracje ksigzek (1000-9999), okoto 50-200 punktéw w ksigzce,
— jednorazowo mozna dokonac¢ transmisji do PDA/PSION 6 ksigzek.

9. H. Opis grup cenowych
Opcja ta stuzy do blizszego opisu stosowanych taryf za wode i Scieki i jest wykorzystywana w raportach
sprzedazy (WYDRUKI - 7. Sprzedaz wody i Sciekow)

Pozostate stowniki:
Jezeli nie zamierzamy korzysta¢ z danego oznaczenia, to w stowniku nalezy wprowadzi¢ pozycje pustg
(spacja) z opisem ,brak”. Stowniki te stanowig kryteria w wielu zestawieniach, zatem ich wtasciwe
wykorzystanie umozliwia dokonanie zestawien z podanym kryterium, np. rozbicia sprzedazy wg symbolu.

Pola symbol w stownikach oraz grupy cenowe nie powinny zawiera¢ polskich znakow diakrytycznych
(A,C,ELNO,S,Z7



18 Woda- inkasencki system rozliczania wody, $ciekéw i $mieci

5.2. Operatorzy

Zawiera wykaz uzytkownikéw oraz ich uprawnien. Jest to zarazem przyktad, gdzie w celu zmiany uprawnienh
wystarczy tylko zmieni¢ odpowiednie pola wyboru i wcisng przycisk ,Zapisz zmiany”. W celu dopisania
nowego uzytkownika nalezy zmodyfikowa¢ numer oraz nazwisko uzytkownika i wcisng¢ przycisk ,Zapisz”.
Dziatanie przycisku, jak w zaktadce cen woda/scieki, jest podobne: jesli w tabeli operatoréw juz istnieje
operator o danym numerze, to dokonuje zmiany (nazwa, hasto, uprawnienia), w przeciwnym wypadku
dopisuje nowego operatora.

1.Stowniki 3-DP9"3t0rZ‘fl4.Ceny waoda/Scieki ] 5.Ceny-$mieci ] 6.Ceny FD ] 7.Dni wolne ] 8.Prod. wody ] 9.0dsetki ] 0.Harmonogram ]
= = = + wg kodu
L bl l 1 1
@ Q 6 6 G @‘ @ ™ wg nazwy/opi 3.0peratorzy | /
N pierwszy rekord (Ctrl+PgUp) F@
L4 10|Ortowski Stawomir + X Tabela Inne uprawnienia Opdje
W ¥ Stowniki W Wystawianie faktur VAT v Odsetki na odbiorcy
v ¥ Modut sSmieci [v Korekty salda i odsetek [v Mota - dodanie wptat
v ¥ Cennik Iv Gospodarka wodomierzowa
v ¥ Operatorzy Iv Faktury korygujace
v ¥ Odbiorcy Iv Obstuga PSION/FDA
¥ ¥ Punkty poboru v Administrator
W ¥ Odczyty/Fv W Anulowanie wyst. FV
W ¥ wptaty W Modut faktur dodatkowych
Nr: Nazwa operatora: Hasto:
,H |Or}0wski Stawomir
Pole "hasto" stuzy tylke do jego zmiany. Nie jest wyswietlana jego zawartosc
Skalowanie ekranu aplkacji tylko dla ekranu 96 dpi
" wg ekranu &+ 100% © 120% " 150%
@ Zapisz
L : l & Test logowania l

5.3. Ceny wodalscieki, ceny-Smieci i ceny FD

Zawiera wykaz obowigzujgcych cen netto lub brutto — po wystawieniu juz faktur nie mozna zmienié¢ netto —
brutto lub odwrotnie. Skfada sie z pdl: grupy odbiorcoéw, daty zmiany cen oraz cen wody i Sciekéw (opcjonalnie
optat statych, podgrzania wody) i stawek podatku VAT. Program moze obliczy¢ kwote faktury na przestrzeni 10
zmian cen. llos¢ miejsc po przecinku moze by¢ 2, 3 lub 4 — kwoty zawsze sg zaokrgglane do 2 miejsc po
przecinku. Grupy X, Y, Z, [ sg zarezerwowane do rozliczania $mieci (odpadéw) wg jednostek X-hektolitry(cena
za 0.1m3), Y- osoby, Z-pojemniki, [ - kwotowo. Grupa ,V”’ umozliwia rozliczanie wody, $ciekdw i optaty statej,
gdzie jednostkg jest zt/osobe/miesigc.

Uwaga: drugi znak pola grupa="spacja” dotyczy cen dla punktéw poboru oznaczonych tez drugim znakiem
pola grupa="I" lub ,P” (zachowane dla zgodnosci od 1995 roku).

Mozliwe jest wprowadzenie cen wprzéd, ale nie mozna wprowadzaé cen wstecz juz po wystawieniu
faktur obejmujacych okres ich obowigzywania! Obowigzkowo przed wyjsciem inkasentow w teren
nalezy sprawdzié poprawnos$é cen poprzez wydruk faktury przez inkasenta!

Zaktadka ceny Smieci zawiera wykaz 10 skfadnikow cen dla modutu $mieci, za$ zakiadka ceny FD zawiera
wykaz cen (towarow i ustug) dla modutu faktur dodatkowych.

Uwaga:
— tylko pozycje dla cen za wode/scieki sg rozliczane proporcjonalnie do okresu obowigzywania cen,
— faktury dodatkowe: ceny towarow i ustug moga by¢ tylko cenami netto
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1.Stowniki | 3.0peratorzy 4.Ceny woda/scieki |5.Ceny—§mieci | 6.Ceny FD | 7.Dni wolne | 8.Prod. wody | 9.0dsetki I 0.Harmonogram |

Q000

& wg grupy
" wg daty zmian

4.Ceny woda/scieki | 5/5

_|_C°f””mp°z-"'q' Pole) Op.stala GUK |Podgrzw| ospodg [ vw | vs|vo [veuk|veuk|vrod|vose| -
2011-01-01 2,0000  3,0000  1,5000) 1,6000  1,7000 0,000  0,0000 8 8 8 8 8 0 0
G | 2013-01-01 2,000 3,000  1,8000 1,9000 1,9500  0,0000 0,0000 8 8 8 8 8 0 0
I | 2013-01-01 1,0000  2,0000  1,00000 1,000 1,5000 0,000 0,0000 8 8 8 8 8 0 0
P | 2013-01-01 24000  2,8000  1,0000 14000  1,8000  0,0000  0,0000 8

3 -ammmm--

m

Grupa idata zmiany: Woda Sciekif$mieci Optata stata GUW GUK Podgrzanie 0S podgrzanie

IP |2014-01-01 5| 2,5000 3,0000 1,0000 1,5000 2,0000 0,0000 0,0000
Ceny netto % VAT:| g 8 8 8 8 0 0
VAT na ustugi komunalne wynosi 8% od 01.01.2011. Dla -1 = zw, dla -2 = "nie podlega". [~ Pomingé podczas transmisji do PDA/PSION

Dla grup XYZ[ program rozlicza ryczattowy wywdz Smieci z jednostkami rozliczen:

X - hektolitry /0.1 m3/, Y- osoby, Z-pojemniki, [- kwotowo w zt/mc @
Alt+F7 - (de)aktywacja dla inkasenta (pozycja nie bedzie ujeta na komputery inkasenckie) Zap =

Optaty state GUW i GUK liczone miesiecznie, optata stata i OS podgrzanie = miesieczna

5.4. Dni wolne.
Baza dni wolnych wykorzystywana jest przy ustaleniu terminu ptatnosci faktur VAT i w przypadku istnienia
danej daty w bazie, termin ptatnosci przesuwany jest na dzien nastepny. Nie dotyczy faktur inkasenta.

1.Stowniki | 3.0peratorzy | 4.Ceny woda/Scieki | 5.Ceny-Smieci | 6.Ceny FD  7.Dni wolne |8.Prod. wody | 9.0dsetki | 0.Harmonogram I
& wg gru
|_|®|6|G®JJ ©| » wg gatym;mian 7.Dni wolne I hjes
] + | Baza jest wykorzystywana do obliczenia terminu ptatnosci faktur.

7 ENSETITETE Jod T ol s v nineze bl woryl wczms
n D 2016-04-24  Niedziela =

D  2016-05-08  Niedziela Uwaga: nie dotyczy faktur wystawianych przez inkasenta!
| D 2016-05-15  Niedziela
:D 2016-05-22  Niedziela
n D 2016-05-29  Niedziela
| [p 2016-06-05 | Niedziela l 0 Dodaj wolne dni - rok biezacy l
n D 2016-06-12  Niedziela
D 20160619 [Niedziela l @ Dodaj wolne dni - rok nastepny l
| /D 2016-06-26  Niedziela

D  2016-07-03  Niedziela
10 2016-07-10 | Niedziela [~ Czy dodawac réwniez soboty?
:D 2016-07-17  Niedziela
a D  2016-07-24  Niedziela

D  2016-07-31  Niedziela
:D 2016-08-07  Niedziela
n D 2016-08-14  Niedziela

D  2016-08-21  Niedziela
| D 2016-08-28  Niedziela
o 2016-00-04 | Niedziela Opis wolnego dnia
I 20160911 Niedziela 2011-01-01 T [Nowy Rok
| [p 2016-09-18 | Niedziela i
| p
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5.5. Produkcja wody.
Zawiera wykaz produkcji wody dla poszczegélnych ujec, ktére sg wykorzystane w raporcie sprzedazy wg ujec,
dzieki czemu mozemy dokonac¢ analizy strat na poszczegdlnych ujeciach. Jezeli sie¢ wodociggowa z réznych
uje¢ ,miesza sie”, prowadzenie analizy strat jest niemozliwe. Wprowadzamy symbol ujecia, date rozliczenia,
wielko$¢ zuzycia w m3 w biezgcym okresie (recznie wyliczyé!), za$ w opisie wprowadzamy stany wodomierzy.
Ujecie Na dzien: Ilosc m3
- =

Opis - stan wodomierza

‘ @Zapisz ‘

5.6. Odsetki ustawowe.

Umozliwia wprowadzanie aktualnych stép procentowych oraz przeliczanie (test) odsetek od podanej kwoty
i terminu z podziatem na poszczegdlne stopy. Jezeli nie chcemy naliczaé odsetek, to nalezy wszystkie
wartosci wyzerowaé lub ewentualnie w parametrach faktury ustawi¢ wysokg kwote minimalnych naliczanych
odsetek. Wptacone odsetki przez odbiorcéw stanowig zysk nadzwyczajny i powinny by¢ wykazane jako
przychéd nadzwyczajny na podstawie, np. raportu wptat. Nie myli¢ z odsetkami od zalegto$ci podatkowych,

ktore sg zdecydowanie wyzsze.

1.Stowniki ]3.0perat0r2y ]4.Cenywodafécieki IS.Ceny—émieci ] 6.Ceny FD ]?.Dni wolne IB.Prod. wody 9-Odsetki lD.Harmonogram ]

QOOOOO GBERE .., oodst | T

TYP Data % |Podstawa/opis -
MES 2014-12-22 8,00 |Dz. U.z 2014r. poz. 1858 Ewota: 1000,00
B . TP: 2015-01-01
- L oL -
A 2015-12-31 7,00 | Odsetki ustawowe 7% - konsument T BTIS—TE
364dni/365 * 8,00% = 749,78
672dni/365 * 7,00% = 128,88
1036dni = 208,66
Kwiota Termin ptatnoéci: Do dnia:

1000,00  [2015-01-01 B [2017-11-02 |
™ Transakcje handlowe?

Podstawa prawna: |Dz. U. z 2014r. poz. 1858

1 [ b
Stopa % obowigzuje po dniu:

0Odsetki od transakgji handlowych: Administracja, zakladka 2. Parametry faktury N
8,00 [2014-12-22 H @ Zapisz

5.7. Harmonogram — przypominacz o czynnosciach przy uruchomieniu programu, jesli podana data
w harmonogramie <=data systemu. Po wprowadzeniu pozycji dostep do jej zmiany lub usuniecia posiada tylko
operator, ktéry jg wprowadzit,
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6. OPERACJE.

Podstawowa opcja programu - zawiera wszystkie tabele poza stownikami. Podstawowym kluczem dla
wiekszosci tabel jest numer ewidencyjny odbiorcy. Aktualny klucz mozemy zmieni¢ wciskajgc klawisz F6
(cykliczna zmiana) lub Shift+F6 i wybra¢ przy pomocy menu lub za pomocg myszki. Jezeli znajdujemy sie
w bazie podlegtej (np. z bazy odbiorcow klawiszem ENTER przejdziemy do punktéw poboru danego odbiorcy),

to dostepny jest tylko 1 klucz uporzgdkowania - wedtug numeru ewidencyjnego.

6.1. Odbiorcy.

5. Smieci | G Gosp.wod. | H. Historia GW | N. Nalodsetki | P.PSION | W. Adres wysyki | Z. Zwrksiazki | R. Podglad ks. | U. Wezwania | K. Kontakt |
1.0dbiorcy | 2. Pktpoboru | 3. Oderyty | 4. Wphty | 5. Duugiiodsetii | 6.Psma | 7.FK VAT | 8. Fkporyde | 9.Notatki | A Towary | B.FD | D.FOP |
000 0\@\@\@\@\1-\.|wanamabm 5o —wrw
52345 |Ind| Nr ew. | Nazwa odbiorcy Adres | Data | Diug | Odsetki | Info
T 10003 Kubiak Jan uI Pabianicka 2015-12-31 0,00 0,00
T 00007 Ochotnicza Straz Pozarna ul. Mielczarskiego 6 2015-12-31 0,00 0,00
T 00004 Piekarnia mechaniczna "ROGALIK" ul. Potudniowa 10 2016-10-04 0,00 0,00

_--m—

T 00009 Przedsiebiorstwo Produkcyjno-Handlowo- ul. Mielczarskiego 34 2016-10-04 184,50 0,00
i T 10002 Rudzka Sabina ul. Mielczarskiego 12 2015-12-31 0,00 0,00
A N 00003 Sklep spozywczo-przemystowy ul. Pabianicka 12 2015-12-31 0,00 0,00
A N | +00010 Spdtdzielnia Mieszkaniowa "BIALY DOMEK"  ul. Mielczarskiego 26 2015-12-31 0,00 0,00
] b
.. Poczta: g97- i Info: 0ds. wg noty: 0,00 ~&
Notatnik: QpojEelchatow ods. hipotet: 39,75 0'
e-mail: pijalnia@gmail.com [@]
wWezwanie nr 1 z dnia 2017-09-30 Dlug: 507,24 odsetki: 0,00 Faktury korygujgce Wptaty
Niezaptacone Fv(nr,data i kwota): F2 Sh+F2
00005,/1 2016-10-04 597,24
Diugi + odsetki Pisma do odbiorcy
Ctri+F2 Alt+F2
Faktury dodatkowe Info /dtug+ods/
Alt+F3 F7
Nota odsetkowa Faktura zbiorcza
Al+F7 Ctrl+F7
igp:; EH%Q? ao ;;‘Ig_i 3 C/E/S/Z/B/C Info: Adres wysytki Réznice odsetkowe
Ctri+F4 Sh+F7
Grupa: Ksiazka Nr fabr Sr/Ryczatt Data i odczyt Nr, data i kwota pozyCJ'l
PI P W 1002 20,00 2016-10-04 465 1 2016-10-04 78,30 Kartoteka finansowa Szukaj wg adresu
Alt+F,+G F3,Sh+F3 Alt+F9

Podstawowa opcja umozliwia wykonanie praktycznie wszystkich operacji zwigzanych z ewidencjg odbiorcow:

tworzenia, edycji i kasowania odbiorcow,

tworzenia, edycji i kasowania punktéw poboru (przejscie klawiszem Enter, powrét klawiszem ESC),

tworzenia, edycji i kasowania odczytow(przejscie z punktéw poboru klawiszem Enter, powrét ESC),

tworzenia raportéw tylko z ograniczeniem dla danego odbiorcy (punktu poboru),

wystawiania faktur zbiorczych (Ctrl+F7) lub pojedynczych z tabeli odczytéw (F7,Sh+F7),

przegladu kartoteki finansowej odbiorcy (Alt+F za biezgcy rok lub Alt+G - cafa historia odbiorcy);

inny ukfad kartoteki finansowej F3 lub Shift-F3,

¢ wydruku potwierdzen sald, not odsetkowych, upomnieh-wezwan, zestawienn ROR (zlecen statych)

¢ przegladu baz podrzednych danego odbiorcy (wptaty, punkty poboru, odczyty i faktury, historia sald,
korespondencija, faktury korygujace, faktury dodatkowe, naliczonych odsetek).

Klucze indeksowe i ich format (zmiana F6 lub Shift+F6 oraz myszk3):

1. Wg numeru ewidencyjnego 2. Wg nazwy odbiorcy

3. Wg adresu (nr miejscowosci, nr ulicy, nr domu), 4. Wg nr banku,

5. Wg pola info 6. Wg NIP

Przegladajgc odbiorcow wyswietlana jest informacja o jego saldzie oraz skrécong informacje o jego pierwszym

punkcie poboru, ostatnim jego odczycie i wystawionej fakturze.

Ctrl+F7- umozliwia wystawienie faktury zbiorczej dla odbiorcy. Proponowany numer nalezy potwierdzié.

W przypadku, kiedy nie ma odczytéw na wszystkie punkty poboru lub korekta na podliczniki na jednym

z punktow poboru wynosi 0, wowczas pojawi sie stosowne pytanie, czy wystawi¢ fakture zbiorcza.

W jednym dniu mozemy wystawic¢ tylko 1 fakture zbiorczg dla danego odbiorcy! Jezeli chcemy wydrukowaé

duplikat faktury zbiorczej, to w miejsce proponowanego numeru nalezy poda¢ wtasciwy numer FZV.

* & & 6 o o0
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Dopisanie nowego odbiorcy (klawisz F5) — zmiana danych (klawisz F4):

Zmiana danych JPK_FA, JPK_VAT: nazwa i adres nabywcy/kontrahenta

Nr odbiorcy: |00005 ID: 0 NIP: Nazwa: |

Nazwal: |Pija|nia Piwa - "U Basi"

Adres: |

Nazwal: |

MNazwa3: | ¥ Indywidualny Symbol/2/3/4/5: l_ l_ l_ l_ ’_
PESEL| SMS: RezS11 ,7 |: EWikElEanz.Sald Termin ptatnogci faktur w dniach: ,U_
Miejscowosc: ’—1 Betchatdw aiura shloreza Notatnik na Fv: ’D_
Ulica: 3 ul. Os. Okrzei
Nr domuy/lok: l—ﬁ ’— ! I—D
Nr banku: 1 Brak banku
Nr i data ostatniej FV zbiorczej:
Konto: | Nr Data
Info: | Woda: ’—1 ,m
E-mail: |pija|nia@gmai|.c0m Emiadi: ’_D ,m

Notatnik:

| @ wyiscie || @ ok |

Nr odbiorcy /ewidencyjny/ - 5-cyfrowy numer; program proponuje pierwszy wolny.

NIP - 13 znakowy numer identyfikacji podatkowej; moze by¢ pusty; program sprawdza poprawnos$c NIP.
Nazwa - 3 wiersze po 70 znakdéw, nazwisko i imie odbiorcy lub nazwa firmy (czesto wystarczy tylko 1 linia);
Adres - do wykorzystania stownik miejscowosci i ulic, umozliwia szybsze wprowadzanie danych.

Nr banku - wybieramy ze stownika lub warto$¢ 1=brak banku. Program nie nalicza odsetek odbiorcom, ktérzy
majg nr banku >99 lub nr banku >1 i odbiorca jest indywidualny (posiada state zlecenie z banku).
Konto bankowe — wpisa¢ cyfre kontrolng i po spacji wkasciwy nr konta odbiorcy, np. 12 12345678901234. Jesli
nr banku = 1 (czyli brak banku), mozemy tu umiesci¢ inne informacje.
Info- krétka informacja o odbiorcy (nr telefonu, itp.).
Notatnik - informacje i uwagi dotyczgce odbiorcy
Indywidualny- okresla, czy odbiorca jest indywidualny. Inkasent nie wystawi faktury odbiorcy nie oznaczonemu
jako indywidualny, moze wprowadzi¢ tylko odczyt; pole to jest kryterium dla wielu raportow.

Ewidencja sald- czy prowadzi¢ dla danego odbiorcy ewidencje sald (domysinie TAK)
Faktura zbiorcza —dotyczy odbiorcéw posiadajgcych kilka punktéw poboru: czy odbiorcy wystawiac, faktury

pojedyncze na kazdy punkt oddzielnie czy jedng fakture zbiorczg (zalecane).
Symbol /2/3/4/5 — 5 pdl do dyspozycji uzytkownika; moze stuzyc¢ jako kryterium wielu raportow.

wartosc pola symbol = X’ zmienia tekst z ,Faktura’ na ,Obrét wewnetrzny”
Termin ptatno$ci - pozostawi¢ warto$¢ 0; stosowaé tylko dla odbiorcéw, ktérzy majg inny termin niz
ustawiony w parametrach systemu, nie dotyczy on faktur wystawianych przez inkasenta.

1- na fakturach za wode i Scieki, 2- na fakturach w module $mieci

4- na fakturach dodatkowych, 0- nie bedzie drukowana na FV (stuzy do podgladu)

8- notatnik stuzy do druku danych nabywcy (4 wiersze po 65 znakéw — nie zalecane)

Inne wartosci: 3=1+2, czyli na FV za wode i Scieki oraz Smieci, 5=1+4, 6=2+4, 7=1+2+4
Przy zaktadaniu nowego odbiorcy musimy takze okresli¢ jego bilans otwarcia (saldo, odsetki i na jaki dzien).
Dla nadptaty nalezy wprowadzi¢ wartos¢ ujemna.
Wyswietlanie pozycji: przed numerem ewidencyjnym odbiorcy wyswietla on symbol odbiorcy oraz w przypadku
faktury zbiorczej znak ,+”. Jezeli dla danego odbiorcy nie jest prowadzona ewidencja sald, to po numerze
ewidencyjnym zostanie wyswietlony znak ,A”. Klawiszem Delete mozemy usung¢ z bazy odbiorce tylko
wowczas, gdy posiada saldo zerowe i nie posiada wystawionych faktur ani wprowadzonych wptat.
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Po wecisnieciu klawisza F8 (raport lub myszka przycisku) mamy mozliwo$é utworzenia wielu raportéw podajgc
wiele kryteridw z réznych tabel. Widniejacy przycisk X powoduje ustawienie domysinych wartosci:

Raport r Odbiorcy X — Wybierz raport:
Symbol: | Bez: - T
Kryteria z danych odbiorcy ——(X}— Symbolz: | i | & standardowy odbiorcow
h = I " sprzedaz za okres
Nr odbiorcy: [ 00005 - [ 00005 | wszyscy || Aktualny | Symbol3: | Bez: | o
1D odbiorcy: I 0- I 0 SymicH I Bez: I " sprzedaz miesieczna
- l— Brak Symbol5: I Bez: I ¢ bilans miesieczny
o = " I7 Indyw 7 Ewid.sald ¥ Fzv " zestawienie ROR dla banku
Uiica:l Brak ~ Pkt poboru ———————— (X~ " raport kont Wn-Ma (potw.sald)
Nr domu:l I Ksigzka: | 0 Bez: | 0 " kartoteki finansowe
N hanku;l Brak Miejsc.: | 0/ Bez: | 0 " upomnienia-wezwania
Ulica: | 0 Bez: | 0  raport sald
Data:l sE 1__Sli ¥ FVlub ¥ FD lub ¥ FKlub ¥ Wez i i - fakt o
Producent: | 0 Bez: | 7 aktury przeterminowane
Dperator:l 0 ¥ sM5 ¥ E-mail ¥ V7 symbol Cropn: I e I " salda miesieczne (ostatni rok)
" export do programu FK
——— Warunki dotyczace salda X Cele: | Bez: | 4 i . S .
spadek sprzedazy
Saldo na dzieri: |2021-01—2s EII Ujgeia: | Bez: | " réznice odsetkowe
i diuznik od dnia: | - - &l Symbol: | Bez: | " kontakty z odbiorcami
Symbol2: | Bez: |
Kwota diugu: I 0,00 - I 0,00
Symbol3: | Bez: |
Kwota odsetek: =
wota o el I 0,00 I 0,00 Symbold: I Bz I
[~ Tylko pozycje dtug+odsetki<>0 Symbols: I Bezs I
Wod R R]: i3 5Pz
~ Uporzadkowanie odbiorcdw wg: ki I_ YPLWSF] |_|
‘ " nr ew. ' nazwy " adresu

[ Twdrz raport wg formularza z notatnika Notatmk:l

s H < : Tlosc pozycji na stronie: 0
¥ Miasto i data Tworz plik I
IC:\W2009'\UDlDbooo<.txt E

l Wyjscie H Q ok

W zaleznosci od typu raportu zmieniajg sie tez kryteria, ktére doktadniej mogg precyzowac zakres raportu.
Tylko dla raportu standardowego mozemy:
— okresli¢ uporzgdkowanie wg numeru odbiorcy, nazwy lub adresu,
— wykonac raport dodatkowy wedtug formularza zdefiniowanego w zaktadce ,9. Notatnik”; moze on by¢
wykonany w pliku tekstowym (nazwa pliku XXXX.TXT) lub przeglgdarce raportéw
Wybierajgc inny typ raportu automatycznie ponizej pojawiajg sie dodatkowe kryteria, np. okres dla sprzedazy,
bilansu lub sprzedaz miesieczna oraz pola wyboru — znajdujg sie one w prawym, dolnym rogu ekranu.

Wybierz raport:

[ Logo firmy

Raport sald posiada dodatkowe kryteria oraz grupowanie:

(" standardowy odbiorcow

. [v Odsetki tez od niezaptaconych FV
f* sprzedaz za okres

. [+ Raport petny

" bilans za okres .

o [ Rozbicie woda/sciekifopt.stata (bez FD)
(" sprzedaz miesieczna ,

. o Iv Informacja o odsetkach

i bilans miesigczny Grupowanie wg:
" zestawienie ROR dla banku & numer odbiorcy " punkt poboru - cel " punkt poboru - symb3
 raport kont Wn-Ma (potw.sald) " symboll odbiorqr " punkt poboru - ujecie " punkt poboru - ksigzka

] " symbol2 odbiorcy " punkt poboru - symbl " punkt peboru - grupa
(" kartoteki finansowe " symbol3 odbiorcy " punkt poboru - symb2 " punkt poboru - msc, ulica
" upomnienia-wezwania
" raport sald
" faktury przeterminowane Kryteria raportu ,,Spf—idelf sprzeda’zy": ]
~ o : Tworzy raport odbiorcéw, u ktérych spadta sprzedaz o podany

salda miesieczne (ostatni rok) . . .
procent i okreslonych 2 okresach poréwnawczych.

(" export do programu FK
" spadek sprzedazy
" rdznice odsetkowe
" kontakty z odbiorcami

Okres: [2017-09-01 | [2017-09-30 B

Pobdr m3== ] <= 0,00
Iv¥ Raport petny
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SPADEK SPRZEDAZY \“fODAféCIEK@\“J’
Analizuje sprzedaz za okres1 (np. rok 2012) oraz okres2 (np. rok 2013). W raporde zostana ujed odbiorcy,
u ktdrych sprzedaz w m3 spefnia warunek “okres2/okres1 <= wsp3:” i z podanym minimalnym pobér w okresie 1.
Zalecane kryteria: okres1i okres2 rawny okres (np. 1rok), wsp=50%, pobdr =5 m3 dla okresul.

Okres: |2017-09-01 Tl| [2017-08-30 B
Pobdr m3z== 0| Wsp.%e<= 50,00

Okres2 [2017-09-01 Bl| [2017-09-30 B

Uwagi do raportow:

— bilans odbiorcéw tworzy raport w uktadzie: nr odbiorcy, saldo poczatkowe, sprzedaz, wptaty,
(opcjonalnie odsetki), saldo koncowe i nazwa odbiorcy. Jesli po saldzie koncowym wystepuje znak ,*”,
to u danego odbiorcy brak jest spéjnosci: BZ = BO + sprzedaz — wptaty

— sprzedaz za okres: kolumny: numer odbiorcy, woda m3, woda zi, scieki m3, Scieki zi, VAT,
(opcjonalnie Smieci, optata stata, podgrzanie) nazwa i adres odbiorcy.

— raport kont Wn-Ma umozliwia przeglad operacji finansowych odbiorcy(éw) za podany okres czasu
z opcjg wydruku potwierdzen sald; podajgc jako kryterium 'petny' = N uzyskujemy informacje tylko
o obrotach (podsumowanie) oraz wykaz niezaptaconych faktur (dla potwierdzen sald).

UWAGA! Zestawienia (raport sald z rozbiciem na wode/Scieki/opfata stata oraz faktury przeterminowane)
analizujg w danej chwili faktury oznaczone jako nie zaptacone, zatem podajg prawidtowe dane tylko na dzien
biezgcy; zalecane wykonanie tych zestawien po wprowadzeniu wpfat, np. na koniec kazdego kwartatu!

Saldo BO nie bedzie ujete w tych raportach, bo nie mozna okresli¢ za jaki jest ono okres i czego dotyczy, za$
w przypadku faktur dodatkowych nie mozna wyodrebni¢ podziatu na wode/scieki.

Inne operacje dostepne po wcisnieciu klawisza F1 lub prawym przyciskiem myszy na przycisk ,raport”:
; — Inne operacje:

- Filktr odbiorcow Alt+F8  Filtrowanie - Alt+F6 lub szybkie filtrowanie:

. Raporty F& Shift-3 - Filtr - odbiorcy indywidualni,

Shift-4 - Filtr - odbiorcy nie indywidualni,

[ I Ll

BT 3R 7" Shift-5 - Filtr - odbiorcy fakt. zbiorcze.
4. Mota odsetkowa Alk+F7 Ctrl+F4 - definiowanie danych do wysyiki lub danych do duplikatu
5. Rioricr ndseikowe ShefT faktuerATlpoprzledniegq V\_/’raéciciela /po Zmianie dgnych odbiorcy/
_ F7- rozliczenie odbiorcy /biezgce odsetki wraz z diugiem/.
6. Faktura zbhiorcza Ctrl+F7 Rozliczenie —a
1. Punkty poboru Enter
8. Faktury korygujace F2 W Informacja o zadiuzeniu
9. Wplaty SheE2 Iv Informacja o odsetkach ‘ @ OK ‘
;.Z dhuzeni Chrl+E2 I¥ Hipotetyczne odsetki faktualne/
8- cadiuzenia tri+ v Wykaz niezaptaconych faktur Wvi .
E. Korespondencia Alt+F2 ¥ MNota odsetkowa \ yjscie
C. W}‘-i“j e-mail F9 W zakladce 9. Motatki mozna dodac nagidwek (opis ROZLICZENIE),
ktéry bedzie drukow izej danych adresatafwystawcy.
D. Ku:untakt}rz s Sh+F9 ry bedzie drukowany ponizej danych adresata/wystawcy
E. Baza migjscowosci Alt+F9
E. Filtr - incywidualni # Alt+F7- nota odsetkowa - nalezy podaé¢ zakres odbiorcéw oraz okres
e e e T g wystawianych faktur i wp{ra't. Zostana uwzglednllone faktury,' ktére
Zostaty zaptacone po terminie i przy wprowadzaniu wptat prawidiowo
H. Filtr - fakt. zhiorcze % podano numery faktur. Opcja ,Brak wptaty = data biezgca =T"
1. Wezwania-upemnienia Ctl+F3 Powoduje naliczenie odsetek do dnia dzisiejszego takze od faktur
) niezaptaconych (symuluje wptate w dniu tworzenia noty).
1. Faktury dodatkowe Alt+F3
K. Adres wysylki/historia Ctr+F4
L. ZMIANA DANYCH ODB Sh+F4
M. Odsetki naliczone odb Alt+F5



Woda- inkasencki system rozliczania wody, $ciekéw i $mieci

r Bl
Mota odsetkowa u

Nr ew.: 00005 00005 ™ Brak wptat=data biezgca
ﬂ [ Zapisz naliczone odsetki
¥ Pomin rozliczone odsetki

D.wptaty: [2005-09-01 Bl|[2017-09-30 T I Raport mini
Minimalne odsetki: 0,10 [ Tylko brak wptaty

‘ & oK H Wyjécie‘

Data FV: IEDDS-DQ-DI @|2nl?—ng—3n

Sh+F4 — zmiana danych odbiorcéw umozliwia ustawienie niektérych pdl wybranym/wszystkim odbiorcom.
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6.2. Punkty poboru.

Ta opcja umozliwia przeglad oraz raport wszystkich punktéw poboru wg wybranego klucza.
Dopisanie nowego punktu poboru mozliwe jest po przejsciu klawiszem Enter z zaktadki 1.Odbiorcy oraz
wcisnieciu klawisza F5 lub myszka ,przycisku dodania nowego rekordu”.

Nr odbiorcy: IM Nr punktu: I—? Nowy punkt poboru ¥ Oplombawany Cel; I_ Symbol: I_
Nazwat: EEE ¥ Czynny Ujecie: B Symbolz: [o
Lnfo:! [~ Zdjety Pion: ID_ Symbaol3: I_
Umowa:! IV Prywatny/oplata stata/  glasa: ID_ Symbal4: l_
Grupa:l? Miejscowoéc’:l_l Betchatdw B na.FV . SYF.”?OIS: I_
: Naktadka radiowa — Wspdtczynniki
Rodzaj J’WSP;‘:!P_ Ulica: |_3 ul. Os. Okrzei s I— .
Typ: Wod-Ryezf Nr domuy/ok of g o Plombat: | | | Tosciowy sciekow: [ 1,000
To&é ofiencki[5 Ryczait/p-srednica: [ 0,000 Plomba2: | | | Kwotowy &ciekéw: [ 1,000
Nr fabryczny: !— Ksigzka: IE 0Os. Okrzei P

D. montazu: I2021-Dl-28 T_Sli Producent: 1 Producent nieznany System zg. CE:I Rok legalizacji IW
D.rozliczenia: Im Podlicznik/WG: I_D. Przepustowos¢ [m3/h]: I—U,U Rok legalizacji do: l_l
eyt I 0,8 | i samodzielny " wod. gfdwny ¢ podlicznik o e 2t ll— Data do: |1899'12'31 :E]
Notatnik: GPS-szerokosc: 50,00005689 GPS-diug: | 15,1234567890123

l Wyjscie H &Q ok l

Program proponuje automatycznie numer punktu o 1 wyzszy niz najwyzszy juz istniejgcy u danego odbiorcy.
Nalezy poda¢ nazwe punktu i jego fizyczny adres (adres odbiorcy moze by¢ siedzibg firmy). Opis pol:
Info - krétka informacja dodatkowa o danym punkcie poboru,
Umowa - numer podpisanej umowy z odbiorca,
Grupa cenowa - grupa cenowa wediug cennika podanego w menu SLOWNIKI — 4. Ceny woda/scieki
nalezy pamietac, ze grupy X, Y, Z, [ okreslajg ryczattowe rozliczanie Smieci.
Zalecane stosowanie grup A-H dla gospodarstw domowych, I-N — inni odbiorcy,
P-W dla firm. Drugi znak moze dodatkowo w ramach danej grupy stuzy¢ do podziatu na
odbiorcéw  Indywidualnych lub Pozostatych. Stosowanie innych liter niz I’ oraz ,P”
uwarunkowane jest istnieniem w cenniku stosownej grupy 2 znakowe;j.
Zakres ustug - P- woda + $cieki, W- woda, S — Scieki lub Smieci w zalezno$ci od grupy cenowej
Typ rozliczen - W — wodomierz, R- ryczatt
Data rozliczenia- okresla dzien, do ktérego zostat rozliczony ryczatt lub date ostatniego odczytu.
Ryczalt/$rednica- dla wodomierza wprowadzamy jego srednice w mm, zas dla ryczattu ilos¢ m3/m-c.
Dla $mieci: grupa X — ilo$¢ hl/m-c, Y- os6b/m-c, Z- pojemnikéw/mc, ] — kg/mc
Cel/ujecie/symbol/symbol2/symbol3/4/5— umozliwia podziat sprzedazy w menu WYDRUKI - 7. Sprzedaz.
Pole symbol2 moze by¢ wykorzystane dodatkowo, jesli stosujemy:
- sezonowos¢ ryczattu — woéwczas okresla sezon dla danego punktu ryczattowego (na
odczytach wprowadzamy przez Shift+F5),
- grupe cenowg za Smieci z menu SLOWNIKI — 5. Ceny-$mieci. Wéwczas nawet dany
punkt poboru moze by¢ nieczynny, ale umozliwia to przejscie klawiszem F2 do naliczenia
Smieci — stanowi to alternatywny sposéb rozliczania $mieci.
Dane techniczne wodomierza (nr fabryczny, iloS¢ okienek, rok legalizacji, przepustowosé, producent,
oplombowany, odczyt) sg istotne dla wodomierzy, dla ryczattu powinny by¢ puste lub zerowe.
Ksigzka - umozliwia grupowanie punktéw dla inkasenta, np. wies, blok czy grupa kilku ulic.
Podlicznik/ WG dla samodzielnych punktéw poboru powinno byé zerowe. Okresla ono hierarchie, by
prawidiowo dokonaé¢ korekty wodomierza na podliczniki. Kazda hierarchia wodomierz gtéwny-
podlicznik powinna posiada¢ swoj numer — podobnie jak ulice czy ksigzki. W celu wywotania
stownika nalezy wprowadzi¢ warto$¢ ,-1”. Inkasent moze rozliczy¢ tylko biezgcg korekte na
podliczniki, zas na PC z cafego okresu rozliczeniowego WG. Jedli dodatkowo dla wodomierza
gtébwnego pole symbol = Z°, wéwczas istnieje mozliwos¢ proporcjonalnego rozliczenia strat
z wodomierza gtéwnego na podliczniki za pomocg opcji WYDRUKI— G. Rozlicz WG na podliczniki.
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Czynny = ,N”, to nie bedzie mozliwe wprowadzanie odczytéw oraz dany punkt zostanie pominiety podczas

przygotowywania danych dla inkasenta.

Pola zdjety oraz prywatny petnig role informacyjng. W przypadku stosowania opfaty statej miesiecznej pole

prywatny ="T’ umozliwia jej naliczanie, jesli = ,N”, to optata stata nie bedzie naliczana dla danego punktu.

Notatka na FV ="T” umozliwia wydruk na fakturze z PC wprowadzonego notatnika.

Kolejnos¢ na FZV — pole jest istotne tylko dla faktur zbiorczych i okresla kolejnos¢ wystepowania rozliczen

danego punktéw poboru w zatgczniku do faktury zbiorczej.

Kluczowymi parametrami sg takze wspotczynniki (domy$inie powinny byé = 1):

- ilosciowy wody oraz Sciekdw:

- jesli z jednego wodomierza jest rozliczanych kilku odbiorcéw, to nalezy wprowadzi¢ wodomierz o tym
samym numerze fabrycznym i odczytach dla kazdego odbiorcy, zas w tym polu wprowadzi¢ wartos¢
procentowa, za ktérg bedzie ptacit dany odbiorca,

- jesli w umowie z odbiorcg okreslimy, ze okreslony procent zuzycia bedzie rozliczany w innej grupie cenowej
(np. 70% gospodarstwo domowe, 30% dziatalnos¢ gospodarcza), nalezy woéwczas zatozyé odbiorcy dwa
punkty poboru z w/ w wspétczynnikami oraz réznymi grupami (np. Gl, Pl),

- ilosciowy sciekéw, moze by¢ <=1 i ma zastosowanie w przypadkach, gdzie ilos¢ zrzucanych sciekéw jest
mniejsza od ilosci pobranej wody, tzn. czes¢ wody pozostaje w produkcie (np. browary, piekarnie) lub na
podlewanie ogrodka,

- kwotowy sciekdw, moze by¢ >=1 i jest stosowany w przypadkach, gdzie jakos¢ sciekdw nie spetnia norm
i zgodnie z umowg wystepuje opfata dodatkowa, np. 0 20% - wéwczas WKS = 1.20.

Jesli odbiorca ptaci za scieki i posiada wtasne ujecie wody oraz podlicznik na podlewanie ogrédka (by ptacié

za $cieki za réznice pomiedzy wodomierzem gtdwnym i podlicznikiem), wéwczas nalezy wprowadzi¢ nowg

grupe cenowa w cenniku, dla ktérej cena za wode bedzie 0 zt. W tym przypadku podlicznik powinien by¢
przypisany do tej grupy cenowej oraz zakres ustug = W (woda). Podlicznik stuzy wytgcznie do zmniejszenia
ilosci na wodomierzu gtéwnym - jego pozycje zawierajg kwote=0 i sg pomijane w zestawieniach sprzedazy.

Jak utworzyé podlicznik podlicznika? Je$li mamy wodomierz A-wodomierz gtéwny, B-wodomierz srodkowy

(podlicznik), C-wodomierz koncowy (podlicznik podlicznika), to nalezy wodomierz B zatozy¢ dwukrotnie:

e jako wodomierz gtéwny dla wodomierza C (potgczenie B-C),

e jako podlicznik do wodomierza A (potgczenie A-B) stuzgcy tylko do odliczenia m3 oraz w polu symbol
="X" (pominie przy sprzedazy), zdjety = "T" (by w raporcie punktéw poboru nie podwyzszat nam
statystyki) oraz przypisa¢ mu takg grupe cenowa, dla ktérej ceny sg zerowe (nalezy wprowadzié
stosowng grupe w cenniku)

Inne operacje:

- wymiana wodomierza Shift-F5: nalezy poda¢ dane nowego wodomierza (przy wytgczonej gospodarce

wodomierzowej), date wymiany, stany zdjetego i zatozonego wodomierza. Po dokonanej wymianie nalezy

wydrukowa¢ fakture za okres do wymiany wodomierza.

- Ctrl+F4 - zmiana wsp. ilosciowego wody proporcjonalnie u odbiorcéw z tym samym nr fabr. wodomierza.

- F2 — przejscie do rozliczania $mieci pod warunkiem przypisania pola symbol2 do istniejgcej grupy smieci.

- Ctrl+F2 — przeniesienie nieczynnego punktu poboru do innego odbiorcy (np. przy zamianie odbiorcy).

- Alt+F6 — filtrowanie punktéw poboru

- Shift+F4 — automatyczna zmiana/ustawienie/ niektorych pdl punktu (np. cel/ujecie/symbole, ksigzka).

r Odbiorey X
, : ; Symbot; ezt | UWAGA!
Filtrowanie punktow Sl S
. : T I Opcja przeznaczona do szybkiej zmiany
Symbol3: | Bez: I danych punktéw poboru. Po lewej stronie
Symbol4: l Bez: | podajesz k(fylg-){ia, ktdre muszg byt
= = : spetnione (filtr punktéw - podobnie
: I(r-yterla z punktow poboru X} Symbols: | s I B e
Nr odbiorcy/pkt: i 0 fl il - I 0 fl 0 ¥ Indyw [ Ewid.sald 1~ Fzv tylko pola, kidre chcesz zmienic
Rak bl Tt o (wartogci puste oraz zerowe nie bedg
ok legali./RL_do: | o/ olfi| 0/] il — Pkt pobory ———(X}- zmieniane). Istnieje mozliwosé whaczenia
7 cr o Ksiazka: | 0 Bez: | 0 filtrowania bazy (Alt+F6), aby upewnic sie,
Loodle i 20 I ___QJ I = Sl - kidre pozycje zostang objete zmianag.
e jsc.: | o Bez: | 0
Data zatozenia: I — =l | 15
= . Ulica: | 0 Bez: i
5 i 5 = T
rednica wodom | 0,00 I 0,00 Producent: | o = Zamien na: X
Przepustowosé(m3/h}: I 0,00 - | 0,00 Grupa: | Bez: | Migjscowosc I_ Grupa: I_
Wod.gldwny/pod| [GP28S : | Nrwe/pod: [ o Cele: | Bez: | Ulica: | Zakres /WSP/: |
Producent wodomierza: 0 Nr domu: | 0 I Higcia: I S I Ksiqz‘ka:l Typ: Wod—Rya!
Symbol: Bez:
I+ Posiada odczyt bez wystawionej FV i : £ : cel: | U}'s;cie:I
Symbol2: Bez:
¥ wiw=1 I Prywatny/Op.st. ¥ Cczynny
Symboll/2/3/4/5:
¥ WKS=1 I~ Pole Srednia 7 zdjety Symbol3: | Bez: | t S I_ I_ I_ l_ |_
7 wis=1 Symbol: | Bez: | % Czynny % Prywatny
Montaz pionowo? [HVU/: |
R AL Symbols: | Bez: | Ryczatt/srednicat I 0,00
Klasa metrologiczna /ABC/: | Wodom/Rycz[WR]: l_ Typ[WSP]: l—
Wyjscie || @ ok |
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Wyswietlanie pozycji: przed numerem ewidencyjnym odbiorcy wyswietla wartosci pdl: cel, ujecie, symbol,
symbol2, symbol3, symbol4, symbol5 oraz znak ‘+’ dla wodomierza gtdwnego lub ‘- dla podlicznika, * (jesli
nieczynny). Jezeli chcemy, aby zawarto$¢ notatnika punktu poboru byta drukowana na fakturze z PC, zatem
nalezy oznaczy¢ pole wyboru ‘Druk notatnika na FV’.

Jezeli w polu symbol na punkcie poboru ustawimy wartos¢ Q, to podobnie jak wode, mozemy dodatkowo
rozlicza¢ podgrzanie wody oraz optate stalg za podgrzanie (jesli pole prywatny jest zaznaczone), w cenniku
powinny by¢ wprowadzone stosowne stawki za podgrzanie wody.

Tworzenie raportéw na punktach poboru — klawisz F8
Odbiorcy X}

gt it = | [ e
Symbol2: Bez: | o
Symboi3: | Bez: | " ksigzki dla inkasenta
Symbol4: | Bez: | " ksigzeczki optat
Kryteria z punktéw poboru —— X}~ Symbols: | Bez: | " statystyka /grupa, WR/
Hr odbiorcy{pkt:l i j’l o- | o/ | 0 ¥ Indyw [ Ewid.sald ¥ FZV  brak odczytéw 6 m-cy
Bpk segali /Rl da; | 0 "’l O I 0 ‘fl ¢ ~ Pkt poboru ———— (X  Zlecenia OT - legalzacja
legalizagado: [ - - @ | - - 3 elacka | g | J © PWOD/PKAN/ dila GUS
Data zatozZenia: l = & | o] Miejsc.: | oS L " odezyty radiowe
5 Ulica: | 0 Bez: | 0
SRR odoi: I 0,008 I 0,40 Producent: | 0 Bez: | 0
Przepustowosé(m3/h): | 0,00 - | 0,00 Grupa: | Bez: |
Wod.gtéwny/pod! [GPZBS 1: |‘_ Nr WG/podl: I—g Cele: | Bez: |
Producent wodomierza: 0 Hr domu: l—n I_ St I = l
[ Posiada odczyt bez wystawionej FV bk Bez: |
7 wiw=1 ¥ Prywatny/Op.st. ¥ Czynny e ool
7 WKS=1 I~ Pole érednia IV Zdjety Symbol3: | Bez: |
7 Wis=1 Symbol4: | Bez: |
Montaz pionowe? /HVU/: |_ Symbols: Bez: |
Klasa metrologiczna [ABC/: I_ Wodom/Rycz[WR]: I— Typ[WSFI: I—‘
[~ Tworz raport wg formularza z notatnika Notatnik:l
I Nr strony z stron ) _ Tlos€ pozycji na stronie: I—n
S W Miasto i data |_ itz po
[ @ Wyjscie ‘ l @ OK l o [c:\w2009\001 01000 b0 [=]

Podobnie jak dla odbiorcow, istnieje mozliwos¢ utworzenia raportu na podstawie wtasnego formularza.

Ksigzki dla inkasenta — tworzy raport punktéw poboru, w ktérym inkasent wprowadza date odczytu oraz stan.
Moze na wydruku uzupetni¢ réwniez informacje o adresie i danych wodomierza (np. rok legalizacji)

Ksigzeczki optat - nalezy okresli¢ ilos¢ blankietow dla kazdego punktu oraz ilos¢ na stronie druku. Dla punktéow
ryczattowych zostanie wypisana kwota do zaptaty wraz z informacjg o wielkosci ryczattu, za$ dla
wodomierzy kwote oraz stan wodomierza wypetnia odbiorca.

Statystyka — tworzy raport z rozbiciem na przypisane grupy cenowe oraz na ilos¢ wodomierzy i ryczaitow.

Brak odczytéw — domys$inie tworzy raport punktow nierozliczonych w okresie 6 m-cy (podajemy date).

Raport zlecenh obstugi technicznej legalizacji wodomierzy to gotowe do druku zlecenia wymiany wodomierzy,
ktérym uptynat termin legalizacji (podajemy w kryteriach punktu poboru).
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6.3. Odczyty i faktury.

W celu wprowadzania odczytéw nalezy wybra¢ zaktadke 1. Odbiorcy lub 2. Punkty poboru i przejs¢ do
podlegtej bazy przy pomocy klawisza ENTER. Zaktadka stuzy gtdwnie do wprowadzania odczytéw
i wystawiania faktur VAT, np. po wci$nieciu klawisza F5 i wpisaniu odczytu widoczne jest rozliczenie:

Punkt 00001/2: BSM - blok 6 kl 2, 97-400 Belchatow, ul. Os. Okrzei 6

Nazwa towaru PEWiU ITos¢ J.m. Cena zt Netto zt Podatek VAT Brutto zt

i woda 36.00.20 50 m3 2.10 105,00 & 8,40 113,40

Usterka:| 1 Odczyt prawidtowy Scieki 37.00.11 50 m3 3.20 160,00 8 12,80 172,80
optata stala 36.00.20 21 m-c 1.80 37,80 8 3,02 40,82

Data: Odczyt: Gotow. urz. wodoc.36.00.20 21 m-c 1.30 39,90 8 3,19 43,09

Biezacy: [2017-09-30 = 1200,0 GOTtow. urz. kanal.37.00.11 21 m-cC 1.95 40,95 8 3,258 44,23

Poprz.: |2016-01-01 1150,0

Zuzycie bez korekty: 50,0
Korekta: 0,0

Zuzycie z korektg: 50,0
Kwota zk: 414,34

Korzystajgc z tej zaktadki mamy mozliwosc¢:

wystawienia faktury (lub duplikatu) - klawisz F7 (nie dotyczy faktur zbiorczych — na odbiorcy Ctrl+F7),
wystawienia faktury (duplikatu) bez informacji o zadtuzeniu - Shift+F7,

oznaczenie pozycji jako /nie/zaptacona (Alt+F7), [ cacury zbiorcze |
import odczytéw z innych systemow - Shift+F9,
wykonania raportu odczytéw (F8), Faktury zbiorcze
raport faktur zbiorczych (Shift+F8) - —

s L r L Nr odbiorcy:
mozliwo$¢ usuniecia odczytu (Delete). | Wyjscie
apo

[ Informacja o dtugu

* & 6 6 6 oo

[~ Tylke koepia FV (bez oryginatu)

Shift+F5 - dla wodomierza mamy mozliwos¢ naliczenia zuzycia na podstawie $redniej z 3 lub 6 m-cy;
podajemy woéwczas date, do kiedy rozliczy¢ odbiorce, odczyt na dany dzieh oraz date ostatniego
prawidtowego odczytu (od tej daty bedzie naliczane $rednie zuzycie) - mamy 3 opcje:

D - podwyzszy¢ odczyt o naliczong srednig,
B - odczyt bez zmian, naliczy¢ zuzycie (przy zacigeciu wodomierza),
| - tylko informacja (bez zapisu),
- dla ryczattu mamy mozliwos¢ rozliczenia odbiorcy do ostatniego dnia miesigca lub kwartatu, przy
czym wielko$¢ zuzycia stanowi wielokrotnos¢ normy miesiecznej;

Srednia | 2 |

Rozlicz do: [2017-11-02 )| [Sredniaz Odczyt

{+ dopisz zuzycie

* 3m-
Wy odczytu z: |2015-12-31 1§ e " bez zmian
Cemcy || ¢ tylke informacia
'@ ok || [§ wyjdz |

4

Wyswietlanie pozycji: po numerze ewidencyjnym znak * oznacza, ze dana faktura nie zostata zaptacona -
oznaczenie to nie ma wptywu na wielkos¢ salda.

Indeks 2 wedtug daty faktury + nrew pozwala sprawdzié, czy istniejg odczyty, na ktére nie wystawiono faktury
(Ctrl-PgUp -skok na poczatek bazy — brak daty faktury oznacza, ze na dany odczyt nie wystawiono faktury).

W przypadku numeracji narastajgcej mozemy usung¢ tylko ostatnio wystawiong fakture na PC, przy numeracji
zwyktej decyduje jej data wystawienia i zamknigty okres.
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Raport odczytow (F8) umozliwia takze wydruk faktur pojedynczych /kopii, duplikatow/.
Dla ksiggowosci jednak nalezy wykonac rejestr sprzedazy VAT (opcja WYDRUKI -> 7. Sprzedaz wody)

Odczyty - kryteria
Odblorw E] Typ raportu:
Odczyty X Symbol: Bez:
Nr odbiorcy/pkt: / 0 / 0 Symbol2: Bez: @+ standard
Symbol3: :
Data biezgca: | - - 5] | = Huln Bez: " rozbicie woda/Scieki/opt.stata
Symbol4: Bez:
Data odezytul: | T = | @ Symbols: Bez: " generuj faktury VAT/kopie/
Data odczytu2: - - &l T [# Indyw [ Ewid.sald [ FZv
| | J " generuj faktury VAT /kopie+or/
Data wystaw. FV: 2017-08-01 =l|  [2017-09-30 B Pkt poboru X
Ksigzka: il Bez: il
- P 5 -
CERTIERITEE (R |DD'DD A] |DD'DD Z] Miejscowosé: 0 Bez: 0
Termin p%atnoéci:| - - b= | | - - 15 Ulica: 0 Bez: 0
Kwota pozycji: 0,00 - 0,00 Producent: 0 B 0 Indeks wg:
G : Bez:
Operator: o - 0 = + data faktury + nrew
Cele: Bez:
Zakres /[WSP/: [V Powtdrzony stan Ujedia: D " nrew + data faktury
Typ: Wod-Rycz/WR/: ¥ Pozycje zaptacone Symbol: Bez:
¥ Pozycje FZV . .
Grupa: . Symbol2: Bez:
[ Tylko podsumowanie Symbol3: Bez:
Usterka: 0 s o ' ’
L{Ujac pozygje =0 24 Symbaol4: Bez:
Symbols: Bez:
Wodom/Rycz[WR]: | | Typ[WSPI:

l Wyjscie H & ok
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6.4. Wpfaty.

Zaktadka umozliwia przeglad, edycje, wprowadzanie wptat oraz ich raport (F8). Najczesciej stuzy do
wprowadzania wptat (takze czytnikiem koddw kreskowych), ktéry to proces sktada sie z 2 etapow.
W pierwszym etapie nalezy wprowadzi¢ lub wybrac:

- wybra¢ miejsce wptaty (kasa, bank, noty, umorzenia),

- poda¢ nr paczki (raportu kasowego lub wyciggu bankowego),

- date raportu kasowego lub wyciggu bankowego

[ Wplaty 5
o [ECHIN] [ @ oK |

Paczka: 0

Data wyciagu: [2017-09-30 I ‘ ijdi ‘

W drugim etapie nalezy podac/wybra¢ numer odbiorcy, numer faktury oraz kwoty wptaty i odsetek.

Wezytywanie wptat W Nota odsetkowa Nr FV: Data wplaty: Kwota wplaty: Odsetki:
Nrew. Nr FV Dpata Fv Kwota FV Ter.p}. Data wpl Kw.wptaty odsetek Dni % Odsetki - (11 2016-10-04 306,94 0,00

mn

- Niezaptacone FV odbiorcy:

piekarnia mechaniczna
ul. Potudniowa 10

Nr odb.: | Qpoo4 WrFV: 0 0 [ SKD] |97-413 Betchatdw

' Data: 2016-10-04
Kwota wpt: 0,00 Symbol: ptug: 0.00
. : Y r ods. : 0,00
Odsetki: 0,00 Rok FV: 0
Inne: 0,00 Rez.58: Zrodto: 1 Kasa

Paczlfa: 0
Data W[Ji: 2017-09-30 = Rez.LG: 0 Z dnia: 2017-09-30

Ostatnia wprowadzona wplata dia:

l Wyjscie H &Q ok

Po podaniu numeru odbiorcy sprawdza sie jego obecnos¢ w bazie i wypisywana jest jego nazwa, data
i wysokos¢ ostatniego salda (zapisu w bazie zadtuzen), niezaptacone faktury, ostatnie wptaty oraz nota
odsetkowa, zas w przypadku braku takiego numeru odbiorcy zostanie wyswietlony stosowny komunikat
i mozliwos¢ wyboru z tabeli odbiorcéw. Pole inne przeznaczone jest do wprowadzenia wptaty nie zwigzanej
z saldem odbiorcy, np. kosztéw upomnienia.

Po zatwierdzeniu (Ctrl-Enter) w polu ,wczytano” widnieje informacja o ostatnio wprowadzonej wptacie
i mozemy wprowadzac¢ kolejng wptate. Zakonczenie wprowadzania wpfat nastgpi po wcidnieciu ESC.
Klawiszem F7 na wptacie kasowej lub podczas wprowadzania wptat z bazy odbiorcéw (po przejsciu do wptat
klawiszem Sh-F2) mozna wydrukowa¢ dokument KP.

Uwaga: jesli nie podamy numeru faktury, to wptata zostanie przypisana do najstarszych niezaptaconych faktur.
Istnieje mozliwos¢ okreslenia w Administracji symboli wptat, dla ktérych program nie bedzie naliczat odsetek.
Po zakonczeniu wprowadzania wptat zalecamy wykonanie raportu wptat (F8) i poréwnanie z podsumowaniem
wyciggu bankowego (raportu kasowego).

W przypadku wptat inkasenta (PSION) nalezy kierowaé sie datg biezgcg wptaty (data systemu podczas
aktualizacji baz) oraz numerem operatora (inkasenta) oraz miejsce=1.

Data biezgca to data raportu kasowego, wyciggu bankowego lub data transmisji danych z PSION.

Wartosci pola rodzaj: 1- nowa wpfata, 2-poprawiona wptata.
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Raport wptat (F8)
W kryteriach raportu wystepujg takze pola jak:
e data faktury — umozliwia dokonanie raportu wptat do faktur z podanego zakresu czasowego,
~ e cel, ujecie, symbol, symbol2, grupa i typ rozliczeh umozliwiajgce podziat wptat wg punktéw poboru.
Whpiaty - kryteria

Odbiorcy X -
Grupowanie wptat:
Raport Symbol: Bez: P P
Symbol2: P {* Brak grupowania
~ Lo
Baza wplat X Symbol3: Bez: Grupuj wg indeksu
. " Grupuj wg symbol wptaty
: Symbol4: Bez:
Nr odbiorcy: . -
o 0 0]| Wszyscy || Aktualny Symbols: P " Grupuj wg miejsce wptaty
Data wplaty: - - - - - ' i i
vptaty | | | | M ndyw [ Ewidsald [ Fzv Grupuj wg symboll odbiorcy
_ ~ . ;
Data wyciggu: | - - | - | - - & Pkt poboru ® Grupuj wg symbol2 odbiorcy
- " Grupuj wg symbol3 odbiorcy
Do FV z okresu: | - - B - | -- & Ksigzka: 0 Bez 0
- .. " Grupuj wg symbol4 odbiorcy
. Miejscowosc: 0 Bez: 0
Kwota wptaty: 0,00 - 0,00 Ui o " Grupuj wg symbol5 odbiorcy
ica: 0 ez: 0 A
Kwota odsetek: 0,00 - 0,00 S . Bez: 5 " Grupuj wg cele punktu poboru
i i " Grupuj wg ujecia punktu poboru
Operator: o - 0 Paczka: 0 Grupa: Bez: .
" Grupuj wg symbol pkt poboru
Miejsce: 0 Bez:| Typ[WSKD] | Cele: Bez: " Grupuj wg symbol2 pkt poboru
Symbol: Baz: e b " Grupuj wg symbol3 pkt poboru
Symbol: Bez: " Grupuj wg symbol4 pkt poboru
Symbol2: Bez: ' i
W kryteriach nie sg uwzgledniane: 4 CoptgEmEC PR pobor
- wartosci puste dla literatdw, np. symboli, dat Symbol3: Bez: " Grupuj wg ksigzki punktu poboru
= Walr‘tOSC'IJZEFOHWE d|? liczb, Symbol4: Bez: " Grupuj wg grupy cenowe punktu
- pola wyboru "szare".
P v Symbols: Bez: " Grupuj wg ulice punktu poboru
Wodom/Rycz[WR]: Typ[WSP]:
s yel ! I~ Tylko podsumowanie
Typ raportu:
@+ standardowy " rozbicie woda/scieki " wg miejsca wplaty
Indeks wg:
l Wyjscie H @ OK l + data wptaty " data biezgca " nr paczki " nr odbiorcy

Raport wptat — rozbicie woda/scieki wymaga prawidtowego przypisania wptat do numeru faktury i jej typu.
Inne operacje:

Shift-F5 - wprowadzenie wptat z kontem wirtualnym, KTR lub kodem kreskowym

Ctrl+F5 - wczytanie wptat z pliku wyciggu bankowego (masowa identyfikacja wptat)

Shift-F4 - rozksiegowanie wptaty do innej faktury (podac nr faktury oraz kwote wptaty i odsetek)

Alt+F5 - wptata zerowa.

Rozksiegowanie wplaty ﬁ

Nr faktury: 1 [SKD]  Data wptaty: 2016-10-04
Kwota wptaty: 306,94 Data wyciggu: |2|316—1D—D4 i
Odsetki: 0,00 Miejsce: | 1/ Symbol: Rok FV: | 2016
Inne: 0,00 RezS8: RezlG: 0
— 0 | & zapisz || Wyjécie‘
Whplata zerowa | 29 |
Nr odb.: Nr faktury: [ 5KD]
00004 0 0 ‘ @ OK ‘
Miejsce wpt. 1 .
‘ WV_]SCIE‘
Kwiota wpt: 0,00

Zapis powoduje jednoczesnie
5| zapis ujemne] kwoty wplaty

do faktury 0,0, zatem saldo
Data biezaca |2017-09-30 El| |nie ulega zmianie.

Data wplaty: [2017-09-30




Woda- inkasencki system rozliczania wody, $ciekow i Smieci 33

6.5. Dtugi i odsetki.

Umozliwia wykonanie raportéw oraz poprawe zapiséw. Dopisanie nowej pozycji mozliwe jest tylko po
przejsciu z bazy odbiorcéw (Ctrl+F2). Zapisy w tej bazie sg tworzone automatycznie na podstawie bilansu
otwarcia, wystawionych faktur oraz wprowadzonych wptat. Wartos¢ pola ,rodzaj” oznacza zapis:

1 - saldo poczatkowe 20 - usuniecie wpfaty;
2 - wystawienie faktury 25 - poprawa wptaty;
3 - weczytanie wptaty; 30 - usuniecie wystawionej faktury; 10 - korekta reczna pozycji;

Jezeli w tym samym dniu zostanie wykonanych kilka operaciji, to pole rodzaj zawiera sume w/w operac;ji.

Pole karencja oznacza ilo$¢ dni bez naliczania odsetek, czyli termin pfatnosci.

Jezeli w tym samym dniu inkasent wystawit fakture i pobrat gotoéwke, czyli saldo nie ulega zmianie, zatem nie
sg zapisywane te operacje w bazie zadtuzen - powodowatoby to zbedny przyrost bazy danych.

Istnieje mozliwos¢ wytgczenia ewidencji sald oraz transmisji danych do F-K - program funkcjonuje woéwczas
tylko w czesci dotyczacej sprzedazy, zas windykacja moze by¢ prowadzona tylko w programie finansowo-
ksiegowym. Na zyczenie klienta mozliwe jest odptatne dopisanie interfejsu tgczgcego, ktéry umozliwi eksport
danych (faktury, wptaty) do programu finansowo-ksiegowego w formacie pliku tekstowego.

Inne operacje w opcji WYDRUKI: - kontrola sald, zerowanie odsetek

Zerowanie odsetek L&J Kentrola sald LE-J

Nr odbiorcy: 0 fi Kontrola sald

Max. kwota odsetek: 1,00 _ Nr odbiorcy: | Wyjscie
[~ Wykonac poprawe ZEI‘I.-I]
_ Data: |2016—1D-Dl @ |201?-09-3n @
[ Cata baza /nie zalecane!/ w .srCI.E @ Raport
- Y] I Poprawic salda /nie zalecane/

[ Uwzglednic dtuznikiw

6.6. Pisma.
Ta zaktadka umozliwia ewidencje pism /tre$¢ skopiowana z edytora tekstowego/ - funkcja informacyjna.

6.7. Faktury korygujace.

Mozliwe jest wystawienie faktury korygujgcej tylko do faktury istniejgcej w programie WODA (w tej opciji
tylko do faktur za wode/$cieki/Smieci). Faktury korygujgce do faktur dodatkowych nalezy wystawi¢ w module
faktur dodatkowych. Musimy poda¢, do ktérej faktury VAT bedziemy wystawiaé korekte, tzn. numer odbiorcy,
numer faktury oraz podstawe korekty. Dla faktur zbiorczych przy numeracji faktur dla odbiorcy, podobnie jak
przy wprowadzaniu wpfat, trzeci element musi by¢ réwny 0!

Po zatwierdzeniu klawiszem Ctrl+Enter zostanie utworzona zerowa faktura korygujgca ze wszystkimi
sktadnikami po stronach ,Byto” i ,Jest”. Klawiszem Enter przejdziemy do jej zawartosci (pozycji FK). Przed
nazwg towaru widnieje symbol: B - ,byto”, J — jest, powinno by¢.

Zmieni¢ (F4) lub usunac (klawisz Del) mozna tylko pozycje z symbolem ,J”. Dodanie nowej pozycji - F5.

Po wprowadzeniu stosownych zmian w sktadnikach faktury wciskamy klawisz ESC i wracamy do faktur
korygujgcych — widoczna jest jej kwota brutto. Wystawienie faktury korygujacej (klawisz F7) ma swoje odbicie
na saldzie odbiorcy oraz uniemozliwia zmiane jej pozycji. Symbol A po numerze faktury korygujacej oznacza,
ze nie zostata ona jeszcze wystawiona (zaksiegowana na saldzie odbiorcy).

Shift-F5 — mozliwos$¢ okreslenia opiséw oraz notatek dla faktur korygujacych, jesli planujemy wystawia¢ wielu
odbiorcom z tej samej przyczyny (np. btad cen, korekty, itp.) - nalezy stosowny tekst wprowadzi¢ do pdl
UWAGIO oraz NOTATNIKO. Istnieje mozliwos¢ zdefiniowania 4 réznych podstaw oraz notatnikéw, ktore
mozemy sobie wybra¢ przy tworzeniu faktury korygujgce;j.

6.8. Faktury korygujace - pozycje.

Zawiera sktadniki faktur korygujgcych, mozna je tylko przegladacé.
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6.9. Notatki.
Zaktadka przeznaczona do przegladania pdél notatnikowych, ktére mogg by¢ wykorzystane do:
- definicji opiséw i podstaw dla faktur korygujgcych oraz dodatkowych (po 4 rézne definicje),
- notatek dla faktur(podpisy, info o dtugu, legalizacji wodomierza, informacja dodatkowa, nadruk kopert),
- notatek dla faktur w zaleznosci od typu faktury (FD, FK, modut $mieci, woda/scieki, dla wszystkich),
- tekstu upomnieh wezwan (3 wzory), tekstu dla not odsetkowych oraz potwierdzenia sald,
- wkasnych formularzy dla raportéw dodatkowych (na tabelach odbiorcy i punkty poboru).

Pola dla formularzy muszg by¢ napisane DUZYMI LITERAMI i ujete w znaki #. Oto przyktadowy raport:

###Wz6r raportu odbiorcéw Data: #DATAB# Strona: #STRONA# z #IL_STRON#
##Nr ew. Nazwa odbiorcy Ulica:
#:==================================================== —_——
#NREW# #NAZWA1# #ULICA#

Nazwa pola diugos$¢é  znaczenie:

# 1# - znacznik nagtdéwka (##) i stopki strony (!#) - wiersze muszg zaczynac¢ sie znakami ## lub '#

#STRONA# #IL_STRON# - aktualna strona oraz ilo$¢ stron raportu

#LP# 4 - liczba porzadkowa w raporcie

#DATAB# 10 - data biezgca w formacie RRRR-MM-DD

#NREW# 5 - nr ewidencyjny odbiorcy

#NAZWA1#H #NAZWA2# #NAZWA3#  40- nazwa odbiorcy(pierwsza, druga lub trzecia linia)
#NAZWA1_# #NAZWA2_# #NAZWA3_# 70- nazwa odbiorcy(pierwsza, druga lub trzecia linia)

#ULICA# 30 - nazwa ulicy wraz z nr domu, lokalu
#KODP# 6 - kod pocztowy
#POCZTA# 30 - nazwa miejscowosci

#SO# #SO2# #SO3# #S04# #SO5# - 1-znakowe pola symbol, symbol2, symbol3, symbol4, symbol5 odbiorcy
#SO_# #S02_# #SO3_# #S0O4_# #S0O5_# - 30-znakowy opis ze stownika dla symbolu odbiorcy, symbolu2, symbolu3, ...

#INFO# 20 - pole info

#BANK# 30 - nazwa banku, jesli posiada konto
#KONTO# 30 - nr konta, jesli posiada

#NIP# 13 - nr identyfikacji podatkowej NIP
#DATAD# 10 - data zapisu w bazie zadluzen
#DLUGH# 11 - wartos¢ zadtuzenia

#ODS# 11 - odsetki na dzien DATAD
#RAZEM# 11 - dtug+ odsetki na dzien DATAD
#EMAIL# 70 - e-mail odbiorcy

#NOTATNIKO# - notatnik dla danego odbiorcy

#IBAN# #IBAN2# 26, 32 - wirtualne konto bankowe odbiorcy (IBAN2 dodano srodkowe spacje), wyliczane wg nrew
Pola z punktéw poboru:

#NRP# 3 - nr punktu poboru odbiorcy
#NAZWAP# 40 - nazwa punktu

#ULICAP# 20 - nazwa ulicy wraz z nr domu i lokalu
#KODPP# 6 - kod pocztowy

#POCZTAP# 20 - nazwa miejscowosci

#INFOP# 20 - pole info

#GRUPA# 2 - kod grupy (np. Gl)

#UMOWA# 10 - nr umowy

#ZAKRES# 11 - ,woda”, ,Scieki”, ,woda+ $cieki”
#TYPR# 1-,W”Ilub ,R” (wodomierz, ryczatt)
H#WGH 1 - spacja - samodzielny, ,P’-podlicznik, ,G” — wodomierz giéwny

#CEL# #UJECIE# #SP# #SP2# #SP3# #SP4# #SP5# - 1-znakowe pola cel, ujecie, symbol, symbol2, ...
#CEL_# #UJECIE_# #SP_# #SP2_# #SP3_# #SP4_# #SP5_# - 30-znakowy opis pola cel, symbol ...

#SRRYCZ# 10 - srednica wodomierza lub ryczait w m3/m-c

#NRFABR# 14 - nr fabr. wodomierza

#DATAM# 10 - data montazu (zatozenia)

#ROKL# 4 - rok legalizacji

#DATAO# 10 - data ostatniego odczytu (rozliczenia)

#ODCZYT# 8 - ostatni odczyt

#WIW# #WKS#H #WIS# 5 - wspotczynniki: ilosciowy wody, kwotowy Sciekow, ilosciowy sciekow

#CE# 10 — system zgodnosci CE

#KWOTA# 10 - kwota ostatniej faktury dla danego punktu; dla ksigzeczek optat kwota ryczattu
(dla wodomierza puste pole)

#SLOWNIE# 30 - w/w kwota wyrazona stownie

#NOTATNIKP# - notatnik dla danego punktu poboru

Pola z_parametrow systemu:
#P_NAZWA1# #P_NAZWA2# #P_NAZWA3# #P_NAZWA4# #P_BANK# - kazde posiada dtugos¢ do 70 znakow.
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Ekran wprowadzania notatnika umozliwia wybor z 3 fontéw, jego rozmiar i atrybuty (pogrubienie, podkreslenie,
kursywe) oraz pozycjonowanie tekstu (wspoétrzedny X,Y).

S.$mieci | G. Gosp.wod. | H.Historia GW | N. Nalodsetki | P.PSION | W. Adres wysylki | Z. Zwr.ksiazki | R. Podalad ks. | U. Wezwania | K. Kontakt |
1. 0dbiorcy | 2. Pkt poboru | 3. Odayty | 4. Wplaty | 5. Dlugiiodsetki | 6.Psma | 7. FK VAT | 8. FKpozyge 9. Notatki | A Towary | B.FD | D.FOP |

000000 o B[lF—— =

QM_L Opisy + podstawy dla FK Wezwania - 3 teksty
: PKN = Opisy + podstawy dla FD Nota odsetkowa + potw. sald
A E-mail: tytut + tresci 4x Notatka dla FV: woda/ smieci/ FD
E-mail - hurt: tytut + tresci 4x Podpis FV, Diug, Legal, Datownik
<= v = SMS - hurt: tytul + tresci 4x Wybdr pol z bazy danych do schowka

Opi: ji: [NOTATKA LEG 9
Treé¢ notatnika: pis pozyc | E &Q zapisz

Prosze uzgodnic telefonicznie termin wymiany legalizacyjne] wodomierzal

KOd . <R=i> i=rozmiar fontu <FT> Tahoma <X=i> i=wspdtrzedna X w mm =u> podkreslony <fu> <i> jtalic </i>
V' <FL> Lucida Console <FA> Arial <¥=i> i=wspdtrzedna Y w mm IeeimIioiiio s <b> bold </b>

Po wecisnieciu przycisku Wyboér pél z bazy danych do schowka zostanie wyswietlony ekran szybkiego ich
wyboru (tu wybrano juz 3 pola kliknieciem myszki). Na zyczenie klientéw mogg by¢ dodane inne pola z bazy.

3

Wybdr pal

Po najechaniu myszka widzimy diugosc oraz opis danego pola, po kiiknieciu myszkg jest on kopiowany do schowka

Parametry i inne Odbiorcy Punkty poboru
4P _NAZWA1#  #DATABH = NREW# #NIPY #IBANS #NRP# LT LD
#NAZWAP#  #NRFABR#  #ODCZYT#
#P_NAZWA2¢  #STRONA# 1 #NAZWA1# #NAZWA1 #  #IBAN2#
#GRUPA# SUMOWA#  #KWOTA#
#P_NAZWA3#  #IL_STRON#  #LP# ANAZWAZE e RO #ZAKRES#  #ZAKRESC#  #SLOWNIE#
#P_NAZWASH IS #TP# #NAZWA3# #NAZWAS #  #DLUGH #ULICAP# #KODPP# #GH
4D KONTO# #ULICA# #KODP# #0DS# #POCZTAP#  #INFOP# #NOTATNIKP#
- #POCZTA# #INFO# #RAZEM# #CEL# HCEL # #CE#
SBANKS #KONTO# e #UJECIE# BUJECIE #  WIWE
#EMAIL# NOTATNIKO#  #WNFV_# S S e
#50# #50_# #PESEL# #oP2# #P2.# s
#SP3# #SP3 # #TYPR#
reoz# e AREZI® #SP4# #3P4 # #DATAME
L el SR #5P5# #5P5_# #ROKL#
#3044 #304_# #ID# #KSIAZKA#  #PION# #PION_#
#505# #505_# #PLOMBAT#  #KLASA# #KLASA_#
4SPF_WM3#  #SPF_SM3# #PLOMBA2%  #NR_NR#

Pola skopiowane do schowka fuzyj Ctrl+V w notatnikuy:
#NREW# #NAZWAL# #ULICA# |

Pola DUZYMI LITERAMI i ujete w znaki #. Oto wzorcowy raport:

##WzOr raportu odbiorcow Data: #DATAB# Strona: #S5TRONA# z #IL_STRON#
##Nr ew. Nazwa odbiorcy uUlica:

#NREW# #NAZWAL# FHULICA#
! koniec strony

| @ wyjscie || @ ok |
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6.A. Sprzedaz dodatkowa — fakturowanie towarow i ustug

Zawiera trzy zaktadki: A. Towary, B. FD (faktury dodatkowe) oraz C. FDP (pozycje FD),
Modut przeznaczony jest do fakturowania wszelkich pozostatych towardw i ustugi.
W tym celu nalezy w opcji A. Towary i ustugi wprowadzi¢ wykaz towaréw i ustug pogrupowanych do
odpowiednich grup towarowych (np. ustugi, optaty zwigzane z montazem przytgczy), w ktérych nalezy podac¢:

- symbol PKWiU (dla stawki podatku VAT <> 22/23%), =nnik FI - . k|
: c{z(rjlgor?:al(t?on:fry, Symbol:  Nazwa: Wykaz GTL: {01 - napoje akoholowe, =l I
- stawke podatku VAT (0, 3, 7,8, 22, 23 lub kP Ustuga koparki
-1 = zw. — zwolnione z VAT, Grupa PRWIU: Jedn.miary  Cena netto: St VAT
-2 =np. - nie podlega 2 | lgodz | 100,0000 [ 23
-3 = 0o - odwrotne obcigzenie).
Edycja towaru/ustugi — Fmp e[ l @ oK H Wyjscie ‘

W opcji B. Faktury dodatkowe okreslamy dane ogdlne faktury, tzn. date wystawienia i sprzedazy, forme
i termin ptatnosci, klienta z bazy odbiorcéw oraz mamy mozliwosé dopisania wlasnych uwag (do 70 znakoéw)
dotyczacych faktury oraz notatnika (dowolna ilo$¢ tekstu), ktére zostang wydrukowane na fakturze.

W numeracji faktur wystapi wyréznik ,/D” oznaczajgcy faktury sprzedazy dodatkowe;j.

Przy wprowadzaniu pierwszej faktury w danym roku mamy moZzliwo$¢ nadania numeru poczgtkowego. Pbznigj
numeracja faktur prowadzona jest automatycznie bez mozliwosci jej zmiany.

Po wprowadzeniu danych ogdlnych faktury i zatwierdzeniu klawiszem Ctrl+Enter, nalezy wcisngé klawisz
ENTER w celu wprowadzenia sktadnikow danej faktury. Podczas wprowadzania pozycji faktury mozliwa jest
zmiana nazwy oraz ceny jednostkowej (innej niz w stowniku towaréw i ustug). Dzieki temu mozemy
w zaleznosci od klienta stosowac rézne ceny jednostkowe za ten sam towar lub ustuge.

FDP S0
Symbol: -
Mazwa towaru/ustugi: b kP etto 100,00
Ustuga koparki VAT: 23,00
Tlosc: Cena netto: % VAT ot 123,00
1,000 100,0000 23

[ & ZzZapisz [ Wyjscie

Po wprowadzeniu wszystkich pozycji faktury wciskamy klawisz ESC i wracamy do czesci ogoélnej faktury.

Nalezy zauwazy¢, ze po powrocie automatycznie zostanie wyliczona kwota brutto.

Znak * wystepujgcy po numerze faktury oznacza, ze nie zostata ona jeszcze wystawiona (zaksiegowana), zas

znak * oznacza, ze nie zostata ona zaptacona. Podobnie jak inne faktury (woda, $mieci, korygujgce),

wystawienie faktury VAT nastgpi po wcisnieciu klawisza F7 (Shift+F7 - bez informaciji o saldzie).

Raporty FD (klawisz F8):

- rejestr sprzedazy VAT dla faktur dodatkowych (obowigzkowo nalezy go wydrukowac), kolumna ze stawka
3/5% pojawi, jesli w wykazie towardw istnieje taka stawka,

- zestawienie sprzedazy wg grup towarowych, zestawienie sprzedazy wg symbolu towaru/ustugi.

Aby utworzy¢ fakture korygujgcg do faktury dodatkowej, to bedac na danej fakturze korygowanej nalezy

wcisng¢ klawisze Ctrl+F7 (lub F1 i wybra¢ z menu). Dalsze operacje sg identyczne jak przy fakturach

korygujacych za wode i Scieki.

Zalecane jest przejscie z odbiorcy do jego faktur dodatkowych przy pomocy Alt+F3 i wystawienie faktury.

Przy wprowadzaniu wptat dotyczgcych faktur dodatkowych 3 pole musi pozosta¢ = 0 (zero), zas typ faktury

musi by¢ podany ,D”. Zalecane w parametrach systemu wigczenie ewidencji sald dla sprzedazy dodatkowe;.

W przeciwnym wypadku saldo odbiorcy nie ulegnie zmianie po wystawieniu faktury dodatkowej i pdzniejsza

zmiana w parametrach systemu sprawi mnostwo dodatkowej pracy /koniecznos¢ recznej poprawy sald/.

Mozliwe usuniecie tylko ostatnio wystawionej faktury. [ Twerfo i

odbiorcy Iy

Symbol1: Bez: Symbol towaru:

Shift+F4 — definiowanie 4 opiséw i uwag dla FD
Shift+F5 — tworzy automatem faktury dodatkowe:

- odbiorcom spetniajgcym podane kryteria, SypEols Bez -
- kazda FD bedzie posiadata tylko 1 pozycje/towar Symbol3: Bez: & Tworz FD

0 podanym symbolu, Symbold: Bez: : —
- domyslna tres¢ pola uwagiO i notatnikaO dla FD Symbals: Bez: Wyjscie
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6.B. Smieci

Wymagane jest ustawienie w Administracja — 3. Parametry modut $mieci opisow, skrétéw oraz PKWiU
oraz w opcji SLOWNIKI — 5. Ceny-$Smieci grup cenowej oraz cen dla 10 zdefiniowanych rodzajéw ustug
(zatadunek reczny, mechaniczny, transport wtasny, kontenery, pojemniki, nieczystosci ptynne oraz doptate za
dojazd). Prowadzona jest odrebna numeracja faktur (dodaje /S) ze wspdlng bazg sald i wptat. Jesli chcemy
mie¢ zawsze odrebnie salda za wode i $cieki od sald za Smieci, wowczas nalezy zatozy¢ odbiorcow ‘Smieci’ od
wyzszego numeru, np. 50001.

Istnieje mozliwos¢ automatycznego wystawienia faktur pojedynczych oraz zbiorczych za wykonane ustugi,
wykonania zestawienia sprzedazy oraz rejestru sprzedazy VAT.
Zaktadka Smieci jest wzorowana na zaktadce ,odczyty wody i $ciekdw” (rozdziat 6.3).

F5 - dodanie nowej pozyciji,
F7/Sh+F7 - wydruk faktury pojedynczej /(bez informacji o zadtuzeniu),
Ctri+F7 - wydruk faktury zbiorczej dla $mieci,
Alt+F7 - oznacz zapfacono/ nie zaptacono,
F8 - raport $mieci (rejestr VAT, wg uje¢, symbolu, cen),

Na punktach poboru pole SYMBOL2 przeznaczone jest do wprowadzenia grupy dla $mieci, ktéra musi by¢
w cenniku $mieci. Dopiero po przypisaniu tej grupy mozliwe bedzie przej$cie klawiszem F2 do wprowadzania
ustug w bazie smieci. Nie jest istotne, czy dany punkt poboru jest czynny czy nie.

W notatniku punktu poboru istnieje mozliwo$¢ okreslenia ryczattu ilosciowego na poszczegdlne pozycije.
Pierwsza linia  powinna  zawieraé ciagg znakéw NS’ oraz  odpowiednie ilosci, np.
"NS 022 2 3 4 0 525 3 0 0 0. Woéwczas przy dopisywaniu nowej pozycji Smieci (F5) program
oblicza ilo$¢ poszczegdlnych pozycji jako wielokrotno$é wprowadzonych norm miesiecznych (ilo$¢ dni/30.5 *
ryczatt). Przy wprowadzaniu wptat po numerze faktury pojawi sie dodatkowo pole 1-znakowe, w ktérym nalezy
poda¢ ,S”, jesli dotyczy to faktury za Smieci lub spacje dla wody i sciekéw.

Uwaga: Program nie dzieli wedtug cen proporcjonalnie do czasokresu wykonywania ustug. Uwzgledniana jest
tylko ostatnia cena obowigzujgca w danym okresie. Nalezy przed zmiang cen wystawi¢ faktury wszystkim
odbiorcom za wykonane ustugi.

Innym rozwigzaniem rozliczania nieczystosci moze by¢ zastosowanie (podobnie jak wody i $ciekéw) grupy
cenowej X, za$ na punktach poboru przypisanie danej grupy i zakresu = ”S”. Nalezy mie¢ na uwadze, ze ceny
jednostkowe oraz ilosci nalezy podawac dla jednostki 0,1 m3. Podyktowane jest to zachowaniem witasciwe;j
precyzji zaokraglen ilosci Smieci oraz kwot. Najczesciej ma to zastosowanie przy okreslonym ryczattowym
odbiorze smieci od odbiorcéw oraz przy zastosowaniu przenosnych zestawow inkasenckich. Nalezy wowczas
zatozy¢ kolejny punkt poboru danemu odbiorcy z grupg np. Xl, zakresem = ,S” oraz typem rozliczeh = ,R”, zas
wielko$¢ ryczattu za Smieci nalezy pomnozy¢ przez 10, np. dla ryczattu 0,66 m3/m-c nalezy wprowadzic¢
wartos¢ 6,6. W celu uzyskania na jednej fakturze zbiorczej wody, sciekéw i Smieci nalezy na danych odbiorcy
oznaczy¢ pole faktura zbiorcza =, T”
Wydrukowany rejestr sprzedazy VAT bedzie zawierat fgcznie wode, scieki oraz $mieci.
W celu podziatu na poszczegdlne ustugi mozemy wykonac¢ zestawienie sprzedazy ogétem, weditug cen
(pozycje z grupy X, Y, Z, [ i ] beda oznaczaty $mieci). Jezeli zastosujemy grupe:

o X, to jednostkg dla smieci sg ,,hektolitry (0.1 m3)”,

e Y, tojednostkg dla smieci sg ,0soby”,

e Z, to jednostkg dla Smieci sg ,pojemniki”,

e [, to brak jednostki — rozliczane kwotowo,

e ], to jednostkg dla Smieci sg ,kg”.

Trzecig alternatywg rozliczania smieci sg faktury dodatkowe.

Uwaga: Powyzsze rozliczanie moze mie¢ miejsce wytgcznie dla podmiotéw gospodarczych. Osoby fizyczne sg
rozliczane tzw. podatkiem $mieciowym.
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6.C. GOSPODARKA WODOMIERZOWA

Modut gospodarki wodomierzowej stuzy do ewidencji wodomierzy, przegladu ich historii oraz statystyki
ruchu wodomierzy. Jezeli nie jesteSmy zainteresowani jej prowadzeniem, to nalezy w parametrach systemu
wytgczy¢ dang opcje.

Ze wzgledu na biezgcg przynalezno$¢ wodomierza mamy 6 miejsc:
- magazyn: zawiera wykaz wodomierzy znajdujgcych sie w magazynie;
tylko w tej opcji mozliwe jest wprowadzenie nowego wodomierza lub zmiana numeru,
Dopuszczalne operacje: rezerwacja, kasacja, usuniecie (btednie wpisany).
- rezerwacja: zawiera wykaz wodomierzy zarezerwowanych do wymiany lub montazu;
Klawiszem F7 mozemy wydrukowac protokdt montazu/ wymiany;
Dopuszczalne operacje: wykonanie lub anulowanie rezerwaciji.
Przy rezerwacji do montazu musimy poda¢ numer odbiorcy i punktu, zas w przypadku wymiany nalezy podac
numer wodomierza do demontazu. Program sprawdza poprawnos¢ wprowadzonych danych — w przypadku
braku podanego punktu poboru lub numeru fabrycznego wodomierza wyswietlona zostanie baza punktéw
poboru - bedgc na wtasciwym punkcie - wcisng¢ klawisz ESC. Po zatwierdzeniu Ctrl+Enter pojawi sie
pytanie, czy wydrukowa¢ protokét montazu/ wymiany (mozna go wydrukowaé klawiszem F7).

- sieé: wykaz wodomierzy na sieci; Dopuszczalne operacje: wymiana, demontaz
Mozliwy podglad punktu poboru - Shift+F4.

- warsztat: wykaz wodomierzy po demontazu/ wymianie; operacje: legalizacja, kasacja.

- legalizacja: wykaz wodomierzy w legalizacji; Dopuszczalne operacje: magazyn, kasacja.

- kasacja: wykaz wodomierzy do ztomowania(kasac;ji),

Dopuszczalne operacje: warsztat, usuniecie z bazy wodomierzy.
Na bazie wodomierzy mozna wykona¢ nastepujace raporty (F8):

Kryteria z wodomierzy GW Odbior .
) b i X — F’f ] X Wybierz raport:
Rok produkeji 0 - 0 ¥ Oznaczony do ymbol: Bez:
legalizacji lub Symbol2: Bez:
Gwint ["] 0,000 - 0,0000  demontazu Typ raportu:
Symbol3: Bez:
Dtugosé [mm]: 0 - 0 Symbold: Baz: * Raport wodomierzy
Symbols Bez: " Statystyka wodomierzy
Kryteria z punktéw poboru x [ Indyw [7 Ewid.sald [ FZV
Nr odbiorcy/pkt: o/l o- o/l o Pkt poboru X " Ruch wodomierzy
Rok/mc legalizacii: o/ o- o/ 0 Ksigzka: o) Bez 0 " Wydane wodomierze
St mrd T, 0,00 - 0.00 Miejscowosc: 0 Bez: 0 . )
' . . " Zwrdocone wodomierze
Ulica: il Bez: 0
Przepustowosé(m3/h): 0,00 - 0,00
Producent: 0 Bez: i}
Data za#ozen|a:| - =] | - - =] Grupa: Baz:
Wod.gtdwny/podl [GP2BS ]: Nr WG/podl: 0 Cele: Bez:
Producent wodomierza: 0/ Nr domu: 0 Ujecia: Bez:
[ Posiada odczyt bez wystawionej FV Symbol: Bez: -
L Miejsce: |wszystkie hé
[ wiw=1 ¥ Czynny I~ Pole Srednia Symbol2: Bez:
7 WKS=1 |7 Zdjety Symbol3: Bez: Poprz. miejsce: |wszystkie M
¥ wWis=1 ¥ Prywatny/Op.st. Symbaol4: Bez:
Zamontowany pionowo? [HVU/ Symbols: Bez:
Klasa metrologiczna fABC/: Wodom/Rycz[WR]: Typ[WSF]:
Pola: srednica, przepustowost, rok legalizacji, producent oraz data zatozenia
powinny by¢ identyczne na pukcie poboru oraz wodomierzu w GW.
Dlatego interesujace nas kryteria nalezy wybraé w ramce dotyczgcej punktdw poboru
| @ wyjscie || @ ok ]

Mozliwosé¢ filtrowania wodomierzy wg podanych kryteriow po wcisnieciu kombinacji klawiszy Alt+F6.

Bazg podlegtg do wodomierzy jest ich historia, ktérg mozna przegladac po wcisnieciu klawisza ENTER. Na
bazie historii dostepny jest wydruk karty wodomierza.
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Przygotowanie baz do prawidtowego funkcjonowania gospodarki wodomierzowej:
1. Sprawdzi¢, czy wszystkie wodomierze posiadajg nr fabryczny.

menu operacje > 2. Punkty poboru, klawiszem F6 wybra¢ indeks wg numeru fabrycznego, wigczy¢ filtr
(Alt+F6) na wodomierze.
Nie jest btedne stosowanie tego samego numeru wodomierza na kilku punktach poboru wykorzystujgc
odpowiednio wspétczynnik ilosciowy wody. W przypadku operacji wymiany takiego wodomierza zostanie

ona dokonana automatycznie na wszystkich punktach poboru posiadajgcych dany nr wodomierza.

2. Wykona¢ operacje testu spojnosci baz (menu WYDRUKI -> A. Test spojnosci baz).
3. Woybraé zaktadke G. Gospodarka wodomierzowa, miejsce wodomierza S. Sie¢ i odpowiedzie¢ pozytywnie
na pytanie o transfer danych - utworzona zostanie baza wodomierzy.

Dopiero teraz mozna wprowadza¢ wodomierze do magazynu.

Schemat przesunieé wodomierzy wykonywanych w programie WODA:

Usunigcie Rezerwacja
rezerwacja wykonanie
blednie rezerwacji
wprowagzony v
nowy montaz wymiana
Wodo™l  Magazyn ) > Sieé ) »  Warsztat
mierz wyiniana wodomierza
Legalizacja > Kasacja

1
usuniecie

zbaz
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6.D. PSION / PDA.

Zaktadka P. PSION przeznaczona jest do wymiany danych z komputerem inkasenckim - przygotowanie
danych, ich transmisja/ odbiér oraz aktualizacja baz na PC. Ze wzgledu na inny format danych dla Workabout,
foldery PSION, PSION/ZWR, PSION/WYD zawierajg dodatkowo folder WA na tymczasowe pliki.

=100

| U. Wezwania | K. Kontakt | T. TERYT

=18z [ 179

Transmisja danych z/do PSION/PDA ——

|»
I

. Przygotowanie cennika H; Kasuj plik BLEDY.TXT l

. Przygotowanie ksiazek

Ira

l 4. Edyga pliku bledy.txt l

l 5. Aktualizaga baz ”g Zmiana TAB na spage

——Rozliczenie pensji ink tow z akord

d |

l 6. Edyda STAWKLTXT “ 7. Edyda CENNIK.TXT l

l 8. Wykonaj rozliczenie

Dotyczy smartfona bez przypisanej litery napedu,
czyli z Android wersja 5 lub wyzszy (nowszy).

FDI {folder danych inkasenta) na karcie SD to
Android\data\uskomp.inkas

=1 \[1. Skopis 2 DL piki K5+ do folderu PSIONVZWR

i potem wybierz przycisk "5, Aktualizacga baz”,
2. Ma PDA Jsmartfonie, tablede/:

-usun z FDI pliki ADR* i K5% (s3 to stare dane),

- skopiuj z folderu PSIONYWYD do FDI pliki ADR* i KS*,
3, Z folderu WODAPSION skopiuj do FDI pliki:

firma. odb, cennik.odb, inkasent.odb i nrrach.odb.
4. 7 folderu WODAPSION skopiuj do FDI plik INKAS. APK

i uruchom go na PDA uzywajac przegladarki plikdw.

;.’ 1. Odbierz dane

2. Wyslij dane
Fiia PDA => PC ;

&= PC=>PDA

= Woda32 *** Ustugi Komputerowe Belchatéw - tel. 601 332 859 *** www.uskomp.pl
1. Odbiorcy | 2. Pkt poboru | 3. Odezyty | 4. Wpkty | 5. Diugnodsetki | 6.Psma | 7. FK VAT | 8. FK pozryde | 9. Notati | A. Towary | B.FD | D. FDP | 5. Smieci
G.Gosp.wod. | H. Histora GW | N. Nalodsetki  P.PSION | w. Adreswysyki | Z. Zwrksazki | R. Podglad ks.
Goobow o BmEF-
| -——— SPRZEDAWCA ————————————— NIP: 111-222-33-44 ——| 1
| USEUGI KOMPUTEROWE , 97-400 BELCHATGW, os. okrzei 6/288 | 1 [0
| tel/fax 44 633-20-51 kom. 601 332-859 | 1 |6
| USEUGI KOMPUTEROWE , 97-400 BELCHATGW, os. Okrzei 6/288 | 2 |0
| tel/fax 44 633-20-51 kom. 601 332-859 | 2 ]
| 200 20000 20000 X000 200K 200 XXX opcjonalnie nazwa banku | 2 |0
|  USLUGI KOMPUTEROWE, 97-400 BELCHATGW, os. okrzei 6/288 | 3 0
| tel/fax 44 633-20-51 kom. 601 332-859 | 3 4}
nr licencji INKAS 3872158, 7921580 ip |0 Jloce
Dp1s pola "Gdzie"
1 -nagtowek Fak‘tury 3R-tekst dia ryczattu 0 -informacja
2 odc1nebc przekazu 3W-tekst odomierza 0G-info dla grupy G
3 -"brak" odbiorcy 3T/3N-zapt. FV LG-legalizacja
4x/5x-dla symb =X/Y 3D-wezwanie BP-blankiet progn.
IA- 1nFurmaI:]a o IBAN ID kody Tlicencji IB-NRE bankowosc el.
NO- nagt. FV odpady Z1/22/Z3-opis ryczattu 2K-NRE na odcinku
P5- preﬁx[lo] suFF1x[10],da‘ta[rrrrmdd]
Tekst:|1——— SPRZEDAWCA NIP: 111-222-33-44 —-|
Gdzie: Il Lp.: |0 F5-Dodaj wiersz l l F4 - Zapisz zmiany l ‘

=~ 4. Transmisja programu

.| 3. Transmisja cennika ‘

Schemat wymiany danych pomiedzy komputerem stacjonarnym oraz inkasenckim:

Archiwum ksigzek
ARCH\RRRR\MM

Komputer
stacjonarny (PC)

WODA

5. Aktualizacja
baz

Pliki tymczasowe:

2. Przygotowanie
ksiazek

Pliki tymczasowe:

Katalog PSION\ ZWR

WORK

1. Transmisja
PSION = PC

Katalog PSION\WYD

(transmisja programu, cennika
oraz danych o firmie)

2. Transmisja

PC - PSION
komputer inkasencki
PSION / PDA
przygotowanie PSION/PDA

*

Po odbiorze danych od inkasenta nalezy przygotowaé nowe ksigzki i dokona¢ ich transmisji do PSION/PDA.

Wspditpraca z komputerem inkasenckim sktada sie z:
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5.

Przygotowanie cennika - wykonuje raport aktualnych cen, danych firmy oraz parametréow pracy dla
inkasenta. Po kazdej zmianie cennika, parametrow systemu dotyczgcych inkasenta lub danych o firmie
nalezy wykonaé dang opcje iprzesta¢ do komputera inkasenckiego. Przed transmisjg cennika przy
stosowaniu numeracji narastajgcej faktur nalezy odczyta¢ z komputera inkasenckiego numer faktury VAT
(na PSION Workabout — opcja Czas). Zmiana niektorych parametréw systemu dotyczgcych inkasenta (np.
termin ptatnoSci, ryczaft miesieczny/kwartalny) powinna mie¢ miejsce wytgcznie po odbiorze danych od
inkasenta i wykonaniu aktualizacji baz. Dopiero potem dokonujemy zmiany tych parametréw i natychmiast
nalezy dokona¢ transmisji cennika na komputer inkasencki!

Przygotowanie ksiazek - tworzy raport punktéw poboru dla ksigzek w pliku PSION\WYD\KSxxxx.ODB.
uporzgdkowany narastajgco wedtug adresu, gdzie xxxx oznacza numer Kksigzki. Mozna podac
jednoczesnie kilka numerdw oddzielonych dowolnym znakiem (spacja, przecinek).

Nie sg przygotowywane pozycje, dla ktérych:

- punkt poboru jest nieczynny,

- punkt poboru jest ryczattowy i odbiorca nie jest oznaczony jako indywidualny.

Kasuj plik BLEDY.TXT.

Kasuje niepotrzebny juz (po przejrzeniu i, w przypadku istniejgcych zapiséw, wykonaniu stosownych
poprawek) plik BLEDY.TXT.

Edycja pliku BLEDY.TXT.

Umozliwia przeglad oraz wydruk pliku utworzonego podczas aktualizacji baz. Po kazdej aktualizacji nalezy
sprawdzi¢, czy wszystko jest w porzadku (np. wykrywa brak aktualnych cen u inkasenta, zuzycie na
podlicznikach wyzsze od wodomierza gtéwnego)

Aktualizacja baz - ksigzki zwrdcone przez inkasenta aktualizujg bazy danych i zostajg przeniesione do

folderu ARCH\RRRR\MM, gdzie RRRR oznacza rok, zas MM miesigc. Podczas aktualizacji baz tworzony jest
raport BLEDY.TXT, ktéry zawiera uwagi dotyczgce wykrytych btedéw (np. bfad obliczenia kwoty, zdublowany
odczyt (ponowna transmisja)). Nalezy go po kazdej aktualizacji przejrze¢ oraz wydrukowaé, by méc dokonaé
zmian. Po dokonaniu stosownych poprawek nalezy dany plik usung¢ (opcja 3). Przeniesione ksigzki do
archiwum mogg stuzy¢ do rozliczenia pensji inkasenta z akordu, tj. wykonanej pracy w terenie (opcja 8).

6, 7, 8. Rozliczenie pracy inkasenta z akordu.

Opcja stuzy do rozliczenia inkasentéw na podstawie zdanych ksigzek, Wykorzystywane sag pliki

CENNIK.TXT oraz STAWKI.TXT z folderu EXE, ktére zawierajg wykaz inkasentéw z ich stawkami za
poszczegdblne czynnosci. Dla kazdego miesigca tworzy w podfolderze RAP cztery raporty:

- BLEDY.RPT - dostrzezone bfedy,

- NODCZ.RPT - wykaz nieodczytanych wodomierzy,

- OGOL.RPT - podsumowania kazdej ksigzki + ogétem za m-c,

- TOTAL.RPT - ogdlne podsumowanie inkasentow,

oraz pliki ROZL_INK.XX, gdzie XX jest numerem inkasenta.

Struktura plikéw oraz zawarto$¢ informac;ji:

- BLEDY.RPT - identyczna z archiwizowanymi ksigzkami,

- NODCZ.RPT - nr odbiorcy, data ostatniego odczytu wodomierza, nazwisko i adres,

- OGOL.RPT -dla kazdej ksigzki : strefa , nr inkasenta, liczba wodomierzy(kont), liczba ind., ilo$¢

odczytanych kont ogdtem, ilos¢ nie odczytanych, ilos¢ wystawionych faktur, kwota wyst.
faktur, ilo$¢ zainkasowanych faktur, kwota zainkasowanych faktur oraz podsumowanie.

- TOTAL.RPT - podsumowanie dla kazdego inkasenta jak w OGOL.RPT oraz ich podsumowanie,
- ROZL_INK.XX- dla kazdej ksigzki inkasenta XX jak w OGOL.RPT oraz obliczenie ptacy z akordu,

- STAWKI.DAT - nr inkasenta(2), nazwisko(30), ptaca godz.

- CENNIK.DAT - stawki za n/ w czynnosci w % stawki godz.:

3 * dojscia w I, Il i lll strefie, dokonanie odczytu, wystawienie faktury oraz zainkasowanie gotowki.

Edycja danych firmy oraz pél informacyjnych dla inkasenta.

Od wartosci 2 pola zalezy, gdzie jest dany tekst drukowany:

1 - jako nagtéwek faktury(dane sprzedawcy, NIP), np.

2 -

3 -

|---- SPRZEDAWCA NIP: xxx-xxx-xx-xx | 1
| Usftugi Komputerowe, tel. (44) 633-20-51, kom. 601 33-28-59 | 1
| 97-400 Befchatéw, os. Okrzei 6/288 | 1

na odcinki przekazu(zawiera nazwe, adres i konto bankowe firmy), np.

| Usftugi Komputerowe, tel. (44) 633-20-51, kom. 601 33-28-59 | 2

| 97-400 Befchatéw, os. Okrzei 6/288 | 2

| 501020 5558 1111 1286 1960 0086 PKO BP SA Inteligo | 2

nagtéwek informac;ji dla odbiorcy, u ktérego inkasent nie mégt dokonaé odczytu, np.
| Ustugi Komputerowe, tel. (44) 633-20-51, kom. 601 33-28-59 | 3

| 97-400 Befchatéw, os. Okrzei 6/288 | 3

3R, 3W - tekst informacji w zaleznosci od typu ryczatt/ wodomierz,
3T, 3N - tekst informacji w zaleznosci od pobrania przez inkasenta gotéwki,
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3D - tekst informaciji, jesli istnieje zadtuzenie lub odsetki, ktérych odbiorca nie reguluje; mozna umiescié
odpowiedni tekst upomnienia-wezwania
BP- dodatkowy tekst na blankietach prognozowych,
LG - informacja o uptywie legalizacji wodomierza,
0 - informacja dodatkowa dla odbiorcy (np. zmiana cen, zyczenia $wigteczne),
0G - dany tekst bedzie drukowany tylko dla odbiorcéw z grupy G,
IB — 12-znakowe wirtualne konto dla masowej identyfikacji wptat,
ID — kody licencji dla komputeréw inkasenckich podane przez autora.

Nie ma ograniczenia liczby linii tekstu dla okreslonej grupy (pole ,gdzie”).
Podstawowe zasady wspotpracy z inkasentem.
1. Inkasent powinien drukowal swe raporty bezposrednio przed rozliczeniem w biurze. Unikniemy w ten
sposoéb sytuacji, ze w raporcie brak bedzie jakiejkolwiek pozyciji, ktére wykonat juz po wydrukowaniu raportu.
2. Przy drukowaniu raportéw nie nalezy podawaé daty — uzyskamy w ten sposob informacje o catej wykonanej
pracy z danej ksigzki. Inkasent moze drukowac raporty czgstkowe z poszczegdlnych dni gtownie dla siebie.
3. Po odbiorze danych od inkasenta oraz wykonaniu aktualizacji baz nalezy obowigzkowo sprawdzi¢ kwote
pobranych wptat wynikajgcg z raportéw od inkasenta z raportem na bazie wptat. Nalezy tu poda¢ date biezgca
oraz nr operatora dla danego inkasenta.
4. Jedli wydamy dang ksigzke tylko raz w miesigcu, to zawsze mamy w archiwum jej kopie do podgladu
i mozemy wykonaé raport z wykonanej pracy na PC. Jedli te samg ksigzke wydamy 2 razy, to w archiwum
bedzie tylko kopia ostatnio odebranej ksigzki.
5. Jesli zdarzy sie sytuacja, ze odbiorca zdecyduje sie na zaptate faktury i inkasent jg wydrukuje, zas potem
okaze sie, ze odbiorca nie ptaci, to inkasent nie ma mozliwosci cofniecia tej operacji. Woéwczas nalezy
wykonaé ponizsze czynnosci:

- wydrukowa¢ dang fakture w 2 egzemplarzach i na obu egzemplarzach przekresli¢ tekst informujgcy
o zaptacie, drukowanymi literami napisa¢ ,NIE ZAPLACONO” oraz odbiorca powinien podpisac sie; gdyby
odmawiat podpisu, to inkasentowi nie wolno pozostawi¢ tej faktury odbiorcy (nalezy wydrukowac potem
w biurze fakture i wysta¢ pocztg),

- w raporcie inkasenta z danej ksigzki podkresli¢ (nie przekresli¢) dang pozycje na czerwono oraz dopisaé
na koncu raportu wkasciwe podsumowania.

- odebra¢ dane od inkasenta, wykonac¢ aktualizacje baz oraz usungé¢ w bazie wptat ,feralng wptate”,

- w notatniku danego odbiorcy odnotowac zaistniatg sytuacje
6. W przypadku zmiany cen za wode/Scieki nalezy obowigzkowo dokonaé transmisji cennika na komputery
inkasenckie. Inkasent przy wystawieniu pierwszej faktury w okresie obowigzywania nowych cen powinien
sprawdzi¢, czy na wydruku istnieje rozliczenie wedtug starej i nowej ceny. Jesli brak podziatu, to powinien
niezwtocznie wrécic do firmy!

Podglad ksiazki inkasenckiej /zakfadka R. Podglad ks./.
Po wcisnieciu przycisku ,Wybierz ksigzke do podgladu z archiwum” i wyborze pliku/ksigzki z folderu
ARCH, odpowiedniego roku i miesigca, zostang wyswietlone wszystkie pozycje. Pole status oznacza:

0 - bez odczytu, 1 - odczyt bez wystawienia faktury,

3 - odczyt + faktura bez pobrania naleznosci, 4 - faktura z pobranym tylko zadtuzeniem

5 - pobrano tylko dtug 6 - pobrano tylko odsetki

7 - pobrana faktura bez zadtuzenia, 8 - pobrana faktura wraz z dtugiem (odsetkami).
9 - pobrano FV + dtug :- pobrano FV +odsetki

Dolne 3 linie informujg odpowiednio o datach i odczytach (dla ryczattu zawsze wynoszg one 0), poborze,
saldzie przed wystawieniem faktury oraz kwocie faktury i ewentualnie kwocie zainkasowanej faktury, ktére
moga by¢ rézne, jesli odbiorca miat nadptate.

Mozna wykona¢ raport z danej ksigzki (podobny do raportu inkasenta).

Pozostate zaktadki:

Z. Zwrécone ksigzki stuzy tylko do przeglgdu zdanych ksigzek (data, czas, numery ksigzek).

N. Naliczone odsetki zawiera tabele naliczonych odsetek — stuzy informacyjnie kiedy i do ktérej faktury
zostaty one naliczone(z odbiorcy Alt+F5).

W. Adresy wysylki zawiera pozycje adreséw odbiorcéw do wysyiki/korespondenciji lub ,starych” adreséw
odbiorcéw dla duplikatow faktur VAT (z odbiorcy Ctri+F4).

U. Upomnienia pozycje tworzone sg przez raport w zaktadce 1. Odbiorcy z zaznaczonym polem ,zapis
w tabeli wezwan”. Brak mozliwosci bezposredniego dopisywania lub edycji wezwan. Opcja stuzy do
ponownego druku wezwania oraz ich raportu.
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7. WYDRUKI.

Opcja zawiera wydruki kontrolne, opcje do kontroli baz oraz eksport i import danych do/z innych systemow.

WYDRUKL |

l 5. Faktury ryczattowe

IQ,Faktur\_.r na odczytyl l ba. SM

l 7. Sprzedaz wody i sciekdw

l 8. Kontrola kwoty FV

l 9. Zerowanie odsetek

IQ. Kontrola sald

l E. Faktury zbiorcze “ FZ SM

|
|
|
|
|
lE. Oznacz FV zaptacono l
|
|
|
|
|

~ A. Test spdjnosci baz ——
* (). Wszystkie tabele
1. Odbiorcy
2. Punkty poboru
3. Odezyty
4. Wplaty
" 5. Zadluzenia
" 6. Faktury korygujgce
7. Faktury dodatkowe

Konwersja polskich znakow diakrytycznych lub plik CSV <--> Excel

Zrsdios | @] |Windows1250 ~|
Wyrik: | & [uTFe -
I_F Separator Konwvertuj plik Konwsertuj plik Konwertui
I~ Okno CSV z C5V do Excela 7 Excela do C5V :

[ ODB: FZ=T dla >=2 pkt

Eksport faktur i wplat do programu F-K

Kodowanie:
Zakres czasowy: [2020-09-01 B [2021-01-28  F| |Windows1250 v
Nr dziennika: I 1

[ odbiorcy indywidualni
¥ Pomiri odbiorcéw z symbolem X,Y

I Oznacz eksportowane pozycje
7 Odbiorcy z ewidencig sald

Import wptat z FK

ODB: brak pkt. poboru Faktury- P i - -
E. FV dia nadplat 117 it g i WOI'Z rapo
l = p ZUZ: pobdr=odcz2-odezl ﬁ ;odm Smieci faktizr do EX
oo . v
l G. Rozlicz WG na podiiczniki ZUZ: réznica standw
ZUZ: odczyty bez FV
l 1. FV - srednia 3/6 miesiecy : : Wplatyr Twérz raport
PKT: pomini symbol ¥XYZ i o o wptat do FK
W pordwnaniu do wersji WODA-DOS Miejsce wptaty: I_
-zeniesior rty: :
WP poprauny nr FV
. Sk ey Data wplaty/fakiury>= Wyslij e-maile ‘ ‘ Tmport odczytow ‘
Do zakladki PUNKTY POBORL: IZDZD-Gi-ZQ EII =
3. I?siai’kj dia inka;enta ‘ ‘ Import odczytow

DIEHL Metering

3. Legalizacgja
4, Punkty poboru bez odezytu

[ A. Wykonaj test spdjnosci I

‘ Wyjscie J

5. Mozliwos¢ wystawienia automatem faktur ryczattowych (dla odbiorcéw do faktury zbiorczej dokona tylko
naliczenia bez wystawienia faktury VAT). Parametr ,ryczatt miesieczny’= T umozliwia naliczenie tylko
wielokrotnosci normy miesiecznej (data rozliczenia musi by¢ na przetomie miesigca), jesli ,ryczatt
miesieczny”= N, to wyliczone zuzycie= ilo$¢ dni * norma/30,5

[ S

Twérz faktury

Rozlicz do dnia: [2017-08-30 @| ¥ Ryczalt miesigczny

Data ost. odczytu: |2|:|1;-'-|:|9-15 po|

[+ Odbiorcy indywidualni
Iv Info o zadtuzeniu

Ksigzka: 1001

‘ & oK H Wyjécie‘

Opcje do wystawiania faktur pojedynczych oraz zbiorczych:
6. Wydruk faktur pojedynczych (bez zbiorczych) na wprowadzone odczyty oraz
E. Wydruk faktur zbiorczych

v Odbiorcy z zadtuzeniem
[ Uwzglednic¢ odb. z FZV

Kryteria &J

Twérz FZV: Nr odbiorcy:
ksigzka:

? | Symbole:

v Informacja o dtugu .

Iv Odcinek przekazu Fomin:

v Indywidualny
‘ & Twérz FV ‘ Wyjscie




44 Woda- inkasencki system rozliczania wody, $ciekéw i $mieci

7. Sprzedaz wody i Sciekéw — szeroka gama raportéw:

Osdbigrﬁy x Raport sprzedazy:
Odczyty e et Bez: & 1. Rejestr VAT wg stawek VAT
Nr odbiorcy/pkt: o/ o o/ o Symbol2: Bez: 2. Rejestr VAT wg medidw
Data biezaca: [ - - = [ -- =l Symbol3: ez 3. Sprzedaz wedlug cen
Data odcayut: | 3 | = ooz 4. Sprzedaz ogélem
BmiraE Bezs " 5. Sprzedaz wg grup cenowych
Data odczytu2: | - - o] | @ [ Indyw [7 Ewid.sald [ Fzv ¢ 6. Sprzedaz wedlug celéw
Data wystaw. FV: [2017-09-01 | l2017-0930 @ Pkt poboru X " 7. Sprzedaz wedlug ujec
o - - Ksigzka: 0 Bez: 0 " 8. Sprzedaz wg symboll punkiu
Czas wystawienia FV: 00:00 2z Joo:oo A Miejscowosé: ol Bez 0 " 9. Sprzedaz wg symbol2 punktu
Termin ptatnosciz | - - & | - - b Ulica: 0 Bez: 0 " A. Sprzedaz wg symbol3 punktu
Kwota pozyciji: 0,00 - 0,00 Producent: 0 Bez: 0 " B. Sprzedaz wg symboM punktu
onert ; Grupa: Bez: " C. Sprzedaz wg symbol5 punktu
perator. o - - = =
T T " D. Sprzedafz wg kS.Ia.ZEk B
Zakres /WSPY: [7 Powtdrzony stan Ujecia: Ber: " E. Sprzedaz wg miejscowosci
[ Pozycje zaplacone ’ ’ " F. Sprzedaz wg ulic/wsi
DN G Ry ANRA B Porvcie EZV Symbol: bz " G. Sprzedaz wg symboll odbiorcy
Grupa: = ) Symbol2: bez " H. Sprzedaz wg symbol2 odbiorcy
I~ Tylko podsumowanie Symbol3: Bez: ; 3
a: ymbol3: ez: " 1. Sprzedaz wg symbol3 odbiorcy
Usterka: fl I~ Ujaé pozycje = 0 zt . )
_ Symbol4: Bez: 1. Sprzedaz wg symbol odbiorcy
I/ Faktury korygujace Symbols: Bez: " K. Sprzedaz wg symbol5 odbiorcy
Wodom/Rycz[WR]: Typ[WSP]: © L. Sprzedaz faktyczna
" M. Sprzedaz prognozowana
Kolumny w rejestrze sprzedazy:
™ 7% [~ 22% Iv¥ 0%/zwolnione
W 8% | 23% ¥ Pozycje zerowe
l Wyjs'cie H @ 0K l [v Data sprzedazy zamiast terminu ptatn.
Lewy panel (Odczyty) ulega zmianie dla ostatnich dwdch raportéw:
L. Kryteria dla sprzedazy faktycznej M. Kryteria dla sprzedazy prognozowanej
Nr odbiorcy: il 0 X Nr odbiorcy: 0 0 ]

Za okres: [2017-09-01 | [2017-09-30 T Do dnia: [2017-12-31] B

Data faktur: |2E|1;.--|:|g-|;|1 @ |2|:|1}'-|:|9-3E| @

[ Tylko podsumowanie [~ Tylko podsumowanie
[ Analityka sprzedazy [ Analityka sprzedazy
[ Podsumowanie odbiorcy [ Podsumowanie odbiorcy
[+ Punkt poboru czynny? [+ Punkt poboru czynny?
Iv Indeks wedtug numeru odbiorcy Iv Indeks wedtug numeru odbiorcy
[~ Uja¢ pozycje z kwotg = 0 zt [ Ujac pozycje z kwotg = 0 zt
Nie uwzglednia faktur korygujacych Nie uwzglednia faktur korygujgcych

Przy rejestrze sprzedazy VAT podajemy tylko zakres czasowy lub termin ptatnosci. Istnieje mozliwos¢ podziatu
sprzedazy wedtug stawek VAT lub na wode i $cieki (woda m3, zl, Scieki m3, zt, VAT, razem zl). Rejestr VAT
stanowi podstawe ksiegowania sprzedazy za dany miesigc i powinien by¢ wydrukowany! Dla celéw podatku
VAT istotny jest termin ptatnosci faktur, a nie ich data wystawienia lub data zaptaty).

Np. rejestr sprzedazy VAT za czerwiec 2011: w kryteriach podajemy tylko termin ptatnosci:01-30/06/2011.
Do wiasnych opracowan mozemy zawezac sprzedaz wg wybranych pozostatych kryteriéw.

8. Kontrola kwoty faktur z mozliwoscig poprawy ich kwot za podany okres. R6znice te moga wystgpi¢
w przypadku braku aktualnych cen na komputerze inkasenckim lub wprowadzeniu cen z wczesniejszg datg,
zatem kwoty wystawionych faktur sg btedne. Jezeli nie dokonamy poprawy baz, wéwczas w zestawieniach
sprzedazy bedzie wykazywana kwota zwolniona z podatku VAT. Wykonanie raportu bez poprawy baz
umozliwia dokonanie oceny wielkosci powstatych réznic. Jezeli w kryteriach raportu podamy poprawi¢ bazy=
» 1, program poprawi kwoty faktur (nalezy dostarczy¢ je odbiorcom) oraz:

poprawi¢ salda=, T”, odpowiednio zmieni salda odbiorcom,

poprawi¢ salda= ,N”, dopisze wptaty odbiorcom, ktére nalezy wptaci¢ do kasy (z wtasnych srodkéw).



Woda- inkasencki system rozliczania wody, $ciekéw i $mieci

45

Kontrola FV

===

S5

-
Zerowanie odsetek

Kontrola kwoty faktur

[] Poprawi¢ bazy /nie zalecane/

[] Poprawi¢ salda

Data FV:[2016-10-01 Bl [2017-09-30] |

Nr odbiorcy: fl i

Max. kwota odsetek: 7,00

™ Wykonac poprawe
I~ Cata baza /nie zalecane!/

[~ Uwzgledni¢ diuznikdw

9. Zerowanie naliczonych odsetek odbiorcom, jako kryterium podaje sie kwote odsetek, ktére moga byé
wyzerowane. Jesli parametr wykonac¢ korekte=,N”, wowczas tworzony jest tylko raport. W parametrach
systemu mozna poda¢ minimalng kwote automatycznie naliczanych odsetek.

A. Test spéjnosci baz sprawdza poprawnos¢ zapiséw w bazach, hierarchie baz. Prawidtowe bazy powinny
dac raport pusty. Zalecane wykonywanie co najmniej raz w miesigcu.

B. Automatyczne oznaczenie ,zaptacono” faktur odbiorcom, ktérzy na dany dzien nie posiadajg zadtuzenia,
jesli takie znajdzie w bazie faktur. Zalecane wykonywanie 1 raz w miesigcu.

D. Kontrola sald dla podanych odbiorcéw sprawdza, czy w podanym zakresie czasowym zgodne jest: saldo

koncowe =

saldo poczgtkowe + sprzedaz - wptaty. W przypadku bitednego salda wypisze stosowne

wartosci w raporcie. Prawidtowe salda tworzg pusty raport. Obowigzkowo wykonaé co miesigc.
Nie zalecane uzycie ,,Poprawic salda="T" - nalezy poznac przyczyne wystgpienia btedu salda

Kontrola sald

Kontrola sald

Nr odbiorcy: |

| Wyjscie ‘

Data: [2016-10-01 | [2017-09-30

[ Poprawic salda /nie zalecane/

| @ Raport ‘

F. FV dla nadptat — tworzy faktury pojedyncze (niezaleznie od oznaczenia na odbiorcy) dla odbiorcow
wodomierzowych posiadajgcych nadptaty w wysokosci >= od kwoty blankietu ustawionej w parametrach
systemu. Program prognozuje wielkos¢ zuzycia i stan wodomierza tak, aby kwota faktury byta <= wysokosci
nadptaty, ale >= od kwoty minimalnej blankietu ustawionej w parametrach systemu.

G. Rozlicz WG na podliczniki - umozliwia rozliczenie strat z wodomierza gtéwnego na poszczegdlne podliczniki
proporcjonalnie do ilosci pobranej wody przez dany podlicznik. Nalezy wodomierz gtéwny (punkt poboru)
oznaczy¢ w polu symbol jako ,Z”. Okres rozliczeniowy danego wodomierza domyslinie jest od daty
zatozenia (pole na wodomierzu gtéwnym) do daty biezgcej. Przed podjeciem decyzji o wystawianiu faktur
na podliczniki program wyswietli nam informacje o poborze wodomierza gtéwnego, podlicznikéw oraz
wielkosci strat procentowej i ilosciowej. Jezeli straty sg mniejsze niz 1 m3, woéwczas program wyswietli

informacje o niskiej stracie i nie bedzie tworzyt faktur.

Opcije: 8, A, B i D (bez poprawy baz) wykonaé co najmniej raz w miesigcu (zalecane co 2 tygodnie).

INNE.

- eksport faktur i wptat do systemu FK (na dyskietke lub pendrive),

- import wptat z FK,
- import odczytow,

- zmiana kodowania polskich znakéw (Mazovia, Latin2, Windows1250),
- mozliwo$¢ wysytania hurtem e-mail, np. informacji o saldzie wraz z wykazem niezaptaconych faktur.
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8. KOMPUTER INKASENCKI PSION/PDA.

Zestaw inkasencki umozliwia inkasentowi szybkie znalezienie odbiorcy, wprowadzenie odczytu oraz
wydruk faktury z mozliwoscig pobrania naleznoéci (i/lub zadtuzenia i odsetek) iwydruk zestawienia
z wykonanej pracy w terenie

8.1. Program inkasencki INKAS

Podstawowy program do wprowadzania odczytéow i wystawiania faktur. Przy wejsciu sprawdzana jest
poprawno$¢ daty, identyfikator inkasenta (nazwisko, nr) oraz numer wybranej ksigzki (max. 6 ksigzek-
rejonéw). Dane sg uporzgdkowane narastajgco wg adresu. Program wyswietla dane pierwszego odbiorcy bez
odczytu (domysinie wyswietlane sg tylko pozycje bez odczytéw):

- nr odbiorcy, grupa cenowa, zakres ustug (W-woda, S-scieki, P-woda+scieki),

- typ rozliczen (W-wodomierz, R-ryczatt),

- nazwa i adres odbiorcy,

- nr fabryczny wodomierza lub wielkos$¢ ryczattu w m3/m-c,

- mozliwo$¢ wystawienia faktury (T-tak pojedyncza, N-nie, Z-tak zbiorcza)

- dla podlicznika (wodomierza gtéwnego) widnieje litera P lub G; samodzielny punkt — spacja,

- status klienta — co wykonalismy, np. ,0” oznacza odbiorce bez odczytu,

- saldo oraz ostatni odczyt,

- aktualny cigg znakéw do wyszukiwania odbiorcy.
Wyszukiwanie odbiorcy mozliwe jest na 2 sposoby:
a) wg adresu: klawisze kursora 4 T nastepny/poprzedni, —<« 10 pozycji do przodu/wstecz,
b) - wpisujgc dowolny podcigg nazwy odbiorcy,

- wpisujgc dowolny podcigg numeru fabrycznego wodomierza,
jezeli zostat znaleziony odbiorca o wprowadzonym ciggu znakdéw, wyszukiwanie nastepnego o tym

samym ciggu znakéw nastagpi po weisnieciu klawisza <; wyszukiwanie jest tylko ‘naprzéd’.
Bedac na danym odbiorcy mozemy klawiszem:
- ON/ESC wyjs¢ z przegladu odbiorcéw do menu gtéwnego,
- X wydrukowac¢ informacje dla odbiorcy o braku mozliwosci dokonania odczytu,
- spacji wywotac¢ prosty kalkulator (operacje + - * /),
- MENU wybrac¢ grupe odbiorcéw [np. 1. Odczyt bez FV, 3.FV do banku, 4. Pobr. dtug, 7. FV pobrana, itd.
- Enter — wybor odbiorcy do rozliczenia (lub ponowny wydruk faktury, jesli juz rozliczony).
Na pytanie TAK/NIE odpowiadamy klawiszami ,,T” lub ,,N” (inne klawisze nie reaguja!)
Jezeli jest to wodomierz gtéwny, to pojawi sie krotka informacja oraz sygnat dzwiekowy.
Jezeli wybrany odbiorca posiada zadtuzenie lub odsetki, to zostanie wyswietlona stosowna informacja.
W przypadku ryczattu zapyta sie, czy ma naliczy¢ zuzycie, zas w przypadku wodomierza wyswietli date i stan
poprzedniego odczytu, prognozowany stan na dzieh biezgcy wg sredniodobowego zuzycia i nalezy podaé
aktualny odczyt wodomierza, ktory musimy potwierdzi¢ klawiszem Enter. Pojawi sie pytanie ,Prawidtowy
odczyt?”. Jezeli odpowiemy negatywnie, to wprowadzamy ponownie odczyt.
Jezeli podamy stan nizszy od poprzedniego, to program zapyta sie, czy jest to przekrecenie wodomierza.
W przypadku wodomierza poréwna ze srednig zuzycia za poprzedni okres rozliczeniowy i w przypadku spadku
zuzycia o >= 50% pojawi sie stosowna informacja i pytanie, czy zapisa¢ dany odczyt (jesli nie, to ponownie
wprowadzamy odczyt). Jezeli jest to pozycja sktadowa faktury zbiorczej, to wyswietli informacje o kwocie
faktury z danej pozycji, zas po wcisnieciu dowolnego klawisza automatycznie mozemy dokonaé odczytu
kolejnego punktu odbiorcy. Jesli byta to juz ostatnia pozycja, to zapyta sie, czy wystawié fakture zbiorcza.
Przy wodomierzu gtéwnym sprawdzi, czy na wszystkie podliczniki sg wprowadzone odczyty. Jezeli nie,
wowczas wyswietli stosowng informacje i zapyta, czy wystawi¢ fakture.
Nastepstwem pozytywnej odpowiedzi bedzie blokada odczytu wszystkich jego nieodczytanych podlicznikow!.
Jezeli odpowiemy negatywnie, to mozemy nastepnie wprowadzi¢ odczyty na podliczniki, zas potem wystawic
fakture na wodomierz gtéwny. Jezeli korekta zuzycia na podliczniki jest wieksza niz zuzycie na wodomierzu
gtdwnym, wdwczas nie jest mozliwy wydruk faktury.
Zaleca si¢ odczytaé podliczniki, zas potem wodomierz gtéwny.
W przypadku odbiorcéw uspotecznionych wyswietli tylko informacje o kwocie z danej pozycji oraz o tym, ze
faktura zostanie wystawiona w biurze, zas dla odbiorcéw indywidualnych wyswietli kwote do zaptaty i zapyta,
czy drukowac fakture. Jezeli odpowiemy negatywnie, to mamy jeszcze mozliwo$¢ poprawy odczytu.
Po odpowiedzi pozytywnej program zapyta sie, czy pobieramy pienigdze za biezgcg fakture oraz za
zadtuzenie i odsetki - od tej odpowiedzi zalezy wyglad emitowanej faktury oraz raportu rozliczenia inkasenta.

Pbzniej istnieje tylko moZliwos¢ zmiany na pobrang! (wcisngc klawisz MENU i wybra¢ opcje 3. FV do banku,
znalez¢ odbiorce i weisngé klawisz TAB. Pojawi sie pytanie: czy pobierasz pienigdze i po wcisnigciu klawisza T
zostanie wydrukowana faktura jako pobrana przez inkasenta; aby powréci¢ do dalszej pracy nalezy wcisngc
klawisz ON/ESC i ponownie wejs¢ w opcje INKAS).
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Podczas wydruku faktury do banku i jednoczesnie istnienia zadtuzenia (lub odsetek) inkasent bedzie mogt
zdecydowaé, czy dane zadtuzenie bedzie wydrukowane jako informacja, czy tez zostanie dodane do biezgcej
faktury. Podczas druku faktury pojawi sie pytanie 'Diug jako informacja?’. Po wydruku faktury pojawia sie
pytanie o poprawnos¢ wydruku faktury (inkasent maogt nieostroznie rozerwaé fakture). W przypadku
negatywnej odpowiedzi faktura drukowana jest ponownie.

Istnieje mozliwo$¢ wydruku blankietéw optat prognozowych zgodnie z ustawieniami w programie WODA.

Po wydruku faktury wyswietlany jest nastepny odbiorca bez odczytu.

Po zakonczeniu pracy inkasent powinien wydrukowaé raport z wykonanej pracy (opcja Raport).

Jesli inkasent posiada mozliwos¢ korekty zuzycia (nie zalecane — ustawiane w parametrach systemu),
wowczas przed wprowadzeniem odczytu po wcisnieciu klawisza TAB moze wprowadzi¢ korekte w m3 tytutem
np. awarii wodociggow.

Pomocnicze opcje to:

1. KSIAZKA - umozliwia wybor ksigzki-rejonu do pracy w opcji INKAS lub Raport.

2. CZAS - wyswietli date, czas i nazwisko inkasenta (oraz nr faktury narastajgce;j).

3. RAPORT - wydrukuje raport wykonanej pracy (stany, zuzycia, wyst. faktury, kwoty pobrane) za podany
dzieh (lub catly okres, jesli nie podamy daty) z mozliwoscig ujecia wszystkich pozycji (petny), pobranych lub
niepobranych faktur. Symbole w raporcie inkasenta wystepuje po kwocie oraz nr paczki dla wptat:

Z - pobrano dtug +odsetki (paczka=4), d - pobrano tylko diug (paczka =5),

0 - pobrano tylko odsetki (paczka =6), * - pobrano biezaca fakture (paczka=7),

# - pobrano fakture + dtug +odsetki (paczka=7+ 4), D- pobrano fakture + dtug (paczka=7 + 5),
O- pobrano fakture + odsetki (paczka=7 + 6),

4. LINK z PC - opcja stuzgca do transmisji danych z/do PC (PSION Workabout); na komputerze PC

uruchomi¢ program WORK (na PDA wystarczy by¢ na gtéwnym ekranie).

5. DRUKARKA - umozliwia wybér drukarki termicznej, ktérg obstuguje inkasent.

Ustawienia drukarki MEFA LINEA powinny by¢ nastepujace:
szybkos¢ transmisji 9600,synchronizacja Xon/Xoff, kody Printa Line(Radix), rozmiar czcionki 10x18,
czcionka normalna, zestaw znakéw Mazovia.
Dla Printa Line ustawienie przetgcznikéw(switch) 1-4 na Off, 5-8 na On.

9 — Porti W40 (zalecana normalna czcionka i bez pogrubienia), mata czcionka dla rolki 3”.

4. USTAWIENIA — (PSION Workabout) mozliwos¢ ustawienia daty i czasu, tymczasowo nazwiska inkasenta.

7. Baterie - doktadny stan baterii, czas uzytkowania, itp.

Uwagi dotyczgce eksploatacji akumulatoréw do drukarki termicznej.
Akumulatory o napieciu 12V stosowane w zestawach inkasenckich sa:

e kwasowe (Pb) o pojemnosci 2.2 lub2.3 Ah, ktére nalezy tadowac po kazdym dniu pracy i, podobnie jak
akumulatory w samochodzie, nie nalezy ich nigdy catkowicie roztadowywac (grozi utratg pojemnosci),

e zasadowe (Li-ion, NiMH) o poj. 3.6-3.8 Ah, ktére nalezy tadowac¢ po 3-4 dniach pracy, czyli po
znacznym ich roztadowaniu. Sg one 2-krotnie |zejsze od kwasowych, ale znacznie drozsze.
Przed pierwszym uzyciem nalezy dokona¢ formatowania akumulatora (2 cykl: catkowite tadowanie i
roztadowanie)

Nalezy pamieta¢, ze drukarka w trybie uspionym pobiera takze energie z akumulatora. Jesli drukarka nie
bedzie uzywana, to zaleca sie odtgczenie akumulatora od drukarki (dla Porti W40 wystarczy przesungc
wigcznik do pozycji OFF).

tadowarka do akumulatoréw Pb posiada 1 diode, ktérej kolor zielony oznacza brak tadowania (akumulator
natadowany lub brak potgczenia) lub pomaranczowy (tadowanie).
tadowarka do akumulatoréw NiMH posiada 3 diody:

e Zielona: ciggte swiecenie oznacza brak tadowania (akumulator natadowany lub brak potgczenia) lub

migotanie (tadowanie),

e czerwona: jej $wiecenie oznacza przerwanie tadowania — temperatura akumulatora > 45 °C,

e z0Mta: odswiezanie akumulatora (roztadowanie i ponowne natadowanie) — stosowaé co 6 m-cy .
Zalecane jest podtgczenie tadowarki z akumulatorem, zas nastepnie do sieci 230V. Po natadowaniu odtgczyé
tadowarke od sieci, zas nastepnie od akumulatora.

Okres gwarancji na akumulatory wynosi 6 m-cy, za$ ich uzytkowanie wynosi okoto 3-5 lat.

Opcjonalne stosowanie pamieci FLASH SSD w PSION Workabout (zwigksza bezpieczenstwo danych).
Bezwzglednie odebra¢ dane od inkasentow i wykonaé aktualizacje baz w programie WODA.

W parametrach systemu ustawi¢ INKASENT: Zapis danych w PSION Flash =T.

Przy wytgczonym PSION wtozy¢ pamiec Flash do goérnej kieszeni PSION.

Wigczy¢ PSION i na PC uruchomi¢ program WORK. Dokona¢ transmisji cennika oraz programu
WODA.OPA.

Pob =
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8.2. PSION Workabout. S &

Po wigczeniu PSION nowego fabrycznie pojawi sie logo PSION i nalezy wcisng¢ [m]
klawisz Menu i wybra¢ opcje Command procesor klawiszem Enter. or press Menu for Susten Interface |
Naped (folder) domysiny to M>.

W ramach menu klawiszami 4 T wybieramy dang opcje w menu, klawiszami

Set time and date formats

Date format Day month year
—<« zmieniamy warto$¢ danej opcji, zas klawiszem ENTER akceptujemy tﬂr «24 hour
wszystkie wyswietlone opcje. Nalezy ustawi¢ 2 parametry: ‘Time separator !

-Btart of week Monday

e format czasu 24-godzinny (MENU T Formats (Enter) 4 { Time format —
lub wpisac polecenie SETDEF T24 i wcisng¢ klawisz Enter

e port A do komunikacji z PC (MENU « Remote Link (Enter) Off - On { S “:g"tf links
lub wpisac polecenie LINK /p1 iwcisng¢ klawisz Enter 19208

Port A

Parameters

Transmisja cennika i programu WODA na PSION.

Aby uruchomié program WODA na PSION musi by¢ dokonana transmisja programu oraz cennika (kolejno$¢
dowolna) przy pomocy programu WORK. Po transmisji cennika i programu nalezy wpisa¢ na PSION polecenie
WODA i potwierdzi¢ klawiszem ENTER. Po komunikacie w jezyku angielskim ,Create M:\OPD\WODA.ODB”
wcisngC klawisz ,Y”. Podczas aktualizacji programu na PSION nalezy postgpi¢ podobnie (jezeli jesteSmy w
programie WODA, to nalezy go zakonczy¢ przez wcisniecie klawiszy U+ON/ESC, wpisa¢ polecenie LINK, po
zakonczeniu transmisji wpisac¢ polecenie WODA, wcisngé ENTER i potwierdzi¢ klawiszem ,Y”).

W celu transmisji danych (ksigzki) z/do PSION nalezy wybra¢ na PSION opcje LINK z PC, za$ kierunek
transmisji wybraé z programu WORK (opcja 1-PSION— PC, opcja 2-PC— PSION kasuje stare dane na
PSION).

W przypadku zawieszenia sie programu (mozZe sie zdarzy¢, np. w czasie druku faktury, kiedy wigczymy
drukarke podczas druku lub przy uszkodzonym kablu potgczeniowym) nalezy wcisng¢ klawisze U+ON/ESC,
za$ nastepnie uruchomic program wpisujgc polecenie WODA i ponownie wydrukowac faktur

7
Shift+Ctrl+B - obowigzkowo codziennie sprawdzié stan natadowania baterif: wainbattery  Good
Przed wymiang baterii sprawdzi¢ stan baterii zabezpieczajacej (backup)! g:slgll.::::tl:l:':tﬁ:erg AA Batteries 1
i odwrotnie (przed wymiang baterii zabezpieczajgcej sprawdzi¢ stan baterii/akum? Press Esc to continue, 4

Wymiane baterii wykonaé po wytaczeniu PSION klawiszem OFF! ———

Wyswietlane sg informacje o stanie natadowania baterii/paluszkéw (Main battery) oraz baterii zabezpieczajgcej
1620 (Backup battery) i mozliwe ich stany odpowiednio to:

- Good, Low, Very Low (przy roztadowanych paluszkach nie jest mozliwe witgczenie PSION)

- Good, Low, Replace!

Bateria zabezpieczajaca (litowa, 3V, 1620) podtrzymuje dane na PSION podczas wymiany paluszkow i jej
taczny czas podtrzymania pamieci wynosi okoto 3 dni, tj. czas wymiany baterii lub roztadowanych baterii. Po
okresie 6-12 miesiecy uzytkowania zalecana jej wymiana. Zalecana jest wymiana paluszkéw po odbiorze
danych do komputera PC. Jezeli stan baterii (gtéwnych lub zabezpieczajgcej) nie jest dobry, to przez okres 3
sekund po wtgczeniu PSION w prawym, dolnym rogu pojawi sie krotki komunikat w jezyku angielskim.

Jezeli stan baterii zabezpieczajgcej jest ,Low” lub ,Replace”, to nalezy niezwtocznie jg wymieni¢ i nie
wyjmowac paluszkéw, gdyz grozi to utratg danych! Zalecane jest uzywanie akumulatorow AA do PSION
(posiadamy w ofercie komplet 4 akumulatoréw NiMH 2300 mAh i tadowarki).

Praktycznie 100% bezpieczenstwo danych zapewnia stosowanie dodatkowej pamieci Flash SSD 1MB (cena
netto 430 zt), ktérg instalujemy w kieszeni A (gbérna szczelina nad bateriami R6)

Btad nr 66 “Media is corrupt” oznacza btgd zapisu w pamieci PSION. Praktycznie nie ma prawa wystgpi¢ takze
zaden inny btgd na PSION, w nastepstwie ktérego program wychodzi do linii polecen (,M>").

Nalezy niezwtocznie odebrac¢ dane z PSION (jesli to mozliwe po wpisaniu komendy LINK), nastepnie dokonac¢
formatowania pamieci (polecenie FORMAT M:) i ponownie dokonac transmisji programu, cennika oraz ksigzek
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8.3. Komputer inkasencki PDA z Windows Mobile lub Android
Wymagania PDA: Bluetooth, system operacyjny Windows Mobile lub Android, ekran dotykowy
Wymagania PC: system operacyjny Windows XP/Vista/Windows7

Przygotowanie PDA (po zapoznaniu sie z instrukcjg obstugi):

o Wiozy¢ karte pamieci Flash do gniazda w palmtopie,
Ustawienia (Settings) > Menu (menus): odznaczy¢ zbedne aplikacje (rzadko uzywane),
Ustawienia (Settings) = Dzi$ (Today) - ltems: odznaczy¢ zbedne aplikacje, jak wyzej,
Ustawienia (Settings) > zakfadka System -> Ustawienia regionalne (Regional Settings): jezyk polski,
Ustawienia (Settings) = Potgczenia (Connections) > USB: wylgczy¢ zaawansowane funkcje,
menedzer Bluetooth: wigczy¢ BT oraz dodac¢ drukarke z funkcjg BT Serial (np. przy wigczonej
drukarce Woosim Porti W40) - kod parowania wynosi 1234; nalezy sprawdzi¢ (ewentualnie dodac)
port COM wychodzgcy dla BT.
Dla PDA z systemem Windows Mobile nalezy:

e zainstalowa¢ Microsoft .NET Framework 2 oraz Microsoft ActiveSync wersja 4.5,

e podigczy¢ PDA do PC za posrednictwem kabla USB (na PC powinien uruchomic¢ sie ActiveSync),

e zainstalowac Microsoft .NET CF 2 /nie dotyczy systemu WM6 na PDA/.
Komunikacja PC-PDA jest mozliwa przez ActiveSync lub jako naped dyskowy. Jesli wybierzemy potgczenie
przez ActiveSync, to program WORKCE sprawdza potgczenie z PDA. W przypadku jego braku program
automatycznie zakonczy prace po 10 s.
Dla PDA z systemem Android nalezy:

o utworzy¢ folder WODA w pamieci wewnetrznej (lub na karcie pamieci dla wersji Android 4.x),

dla nowszych wersji systemu Android folder na karcie pamieci musi by¢ Android/data/uskomp.inkas
e podigczy¢ PDA do PC jako naped dyskowy i zainstalowa¢ program INKAS,

W programie WORKCE:
1. Wybrac folder danych programu WODA oraz typ transmis;ji (ActiveSync lub czytnik kart)
2. Dokonac transmisji cennika na PDA (opcja 3) oraz ksigzek (opcja 2).
3. Dokonac transmisji programu (opcja 4) — na PDA powinien automatycznie uruchomic sie INKASCE.
Program INKAS (dla Android pomijamy pkt. 2):
1. Woybrac¢ opcje DRUKARKI - zalecane ustawienia:
- Porti W40 i standard znakoéw =Latin2, baud = 9600 oraz zalecamy oznaczy¢ pole checkbox autodruk
(podczas tworzenia raportu bedzie on automatycznie wysytany na drukarke),
- port COM6 (COMS8 dla LOOX T830, COMO dla Mio A701),
- wcisng¢ przycisk ,TEST”, aby sprawdzi¢, czy drukarka wydrukuje 3 linie przyktadowego druku;
przy pierwszym wydruku na PDA wybieramy dostepng drukarke (tylko jedng) — na dole ekranu moze
by¢ pole checkbox, ktére nalezy zaznaczy¢, aby byta ona wybierana domysinie (default).
- jesli wydruk jest prawidiowy, to wcisng¢ przycisk ,Zapisz ustawienia”.
2. Wybrac ikonke ,I” (ponizej opciji ,2. Ksigzki”) i wybra¢ (oznaczy¢ stosowne pola wyboru lub checkbox):
- w przypadku ekranu pionowego 240x320 (zmiana dostepna po ponownym uruchomieniu programu),
- klawisze w opcji INKAS (nie dotyczy ekranu 240x240, np. Fujitsu Siemens LOOX T830),
- skala 100% (70% tylko dla urzgdzen o nizszej rozdzielczosci niz 240x240; 200% tylko dla 480x640).
3. Wybra¢ opcje INKAS; jesli wyswietli komunikat ,Zty kod dla ....”, wéwczas nalezy skontaktowac sie
telefonicznie w celu uzyskania wtasciwego kodu, ktéry nalezy wprowadzi¢ w programie WODA >
menu PSION - C. Edycja pliku FIRMA.ODB i ponownie dokonac¢ transmisji cennika do PDA.
WM: Program INKAS mozna zawsze uruchomié wybierajac go z menu Start.
Uwaga: na niektorych PDA plik INKAS_KP.LNK (skrot do INKASCE) nalezy skopiowac z karty pamieci do
folderu "\Windows\Start Menu". Na karcie pamieci znajduje sie plik System_SR_ENU_wm.CAB - zawiera
rozszerzony opis btedéw wystepujacych na palmtopie. Zalecane jest jego uruchomienie /zainstalowanie/.
Emulacja programu INKAS.EXE na PC /tylko do testu na PC — dla zainteresowanych/.
Zatozy¢ dowolny folder, za$ do niego nalezy skopiowac pliki z www.uskomp.pl/INKASCE.ZIP:
o program INKAS.EXE + niezbedne biblioteki.
o z folderu WODA\PSION pliki: FIRMA.ODB, CENNIK.ODB, INKASENT.ODB (i ew. NRRACH.ODB),
o z folderu WODA\PSION\WYD pliki KS*.0DB, ADR*.ODB.
Po wykonanych odczytach/fakturach wystarczy pliki KS*.ODB skopiowa¢ do folderu WODA\PSION\ZWR, zas
nastepnie w programie WODA wykona¢ aktualizacje baz.
Obstuga programu INKAS dla PDA jest wzorowana na programie inkasenckim dla PSION Workabout. Réznice
na korzys¢ PDA wynikajg z ekranu graficznego:
- wywotanie kalkulatora w opcji INKAS: ikona kalkulatora (na PSION klawisz spaciji),
- zmiana z FV do banku na pobrang w opcji INKAS — znak $ (na PSION klawisz tabulatora)
- raport odbiorcow w opcji INKAS jest mozZliwy po wcisnieciu przycisku R.
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8.4. Struktura danych Ksxxxx.ODB, ADRxxxx.ODB i CENNIK.ODB

W przypadku korzystania z modelu Workabout katalog PSION oraz jego podkatalogi posiadajg ponadto
roboczy podkatalog o nazwie WA. Dane sg plikiem tekstowym, przy czym 1 linia jest rbwnoznaczna jedne;j
pozycji. Pola oddzielone sg znakiem tabulatora (kod ASCII = 9). Pola pogrubione oznaczajg zwrot wartosci,
ktére powinny by¢ wyzerowane przy przygotowaniu danych. Linia sktada sie z 14 pdl i zawiera:

Pole Dtugos¢  Opis pola
NREW 8 Zawiera nr odbiorcy (5 + 3 dla punktu)
NRFABR 14 Nr fabryczny wodomierza lub ryczatt miesieczny w m3
NAZWA 30 Nazwa odbiorcy
ADRES 45 Adres odbiorcy (ulica, miasto)- 43 znaki + godzina + minuta FV (kod ASCII - 32)
NIP 13 NIP odbiorcy - jesli brak, to 13 spacji
DATY 16 Data poprzedniego odczytu (format YYYYMMDD) oraz data przygotowania danych
dla inkasenta (biezgcego odczytu/ faktury)
GRUPA 21 Pole to skfada sie z:
2 - grupy cenowa odbiorcy (np. G ),
1 - zakres ustug (W-oda, S-cieki, P-etne),
1 - rodzaj rozliczen (R - ryczatt, W-wodomierz),
5 - wspotczynnik ilosciowy wody  — format 99.99
5 - wspdtczynnik kwotowy Sciekow — format 99.99
1 - jesli="A", to zawiera w pliku ,ADR” szerszy zapis nazwy i adresu
4 - wspodtczynnik ilosciowy Sciekow - format 9.99; standardowo = 1.00
1 - V= naliczana opfata stata (= Q, jesli ma takze policzy¢ podgrzanie wody)
1 - najwazniejszy znak (!) status pozycji: /-zablokowany
0 - odbiorca bez odczytu, 1 - dokonano odczyt,
3 - wystawiono fakture, 7 - pobrano tylko naleznos¢ FV,
4- pobrano tylko dtug +odsetki 8 - pobrano FV + dtug+odsetki
5- pobrano tylko dtug 9 - pobrano FV + dtug
6- pobrano tylko odsetki : - pobrano FV +odsetki
IND 8 Pole skfada sie z 3 podpdl:
1 - czy mozna wystawi¢ fakture (T/N) lub Z dla zbiorczej, B z — jesli state zlecenie
1 - okienkowos¢ wodomierza; wykorzystywany tylko przy przekreceniu,
6 - nr faktury - 5 cyfr + znacznik inkasenta (lub nr pkt + nr odczytu)
STAN1 8 Poprzedni stan (dla ryczattu = 0) 999999.9
STAN2 8 Biezacy stan (dla ryczattu = 0) 999999.9
ZUZYCIE 8 Zuzycie dla pozycji w m3 (bez korekty) 999999.9
KWOTA 18 Wartos¢ oraz korekta zuzycia na podliczniki 999999.99 99999.9
11 znak=! — info o legalizacji wodomierza; 10 znak=rezerwa
INKAS 9 Wartos¢ faktury do pobrania; czy zostata pobrana optata decyduje 21
znak pola GRUPA (=7); jesli =8, to nie zawiera dtugu i odsetek
SALDO 18 Aktualne saldo(diug) oraz odsetki na dzien wydania danych
SREDNIA 6 Srednie zuzycie w m3/m-c
PODL 5 Znak: podlicznik/ wodomierz gtéwny/ konto zwykte, {j. ,P”, ,G” oraz nr konta

gtébwnego lub spacje.
Wartosci numeryczne powinny by¢ wyzerowane wg formatu i wyréwnane do prawej.

Plik ADR.ODB w podkatalogu PSION\WYD tworzony podczas przygotowywania ksigzek i zawiera informacje
0 nazwie i adresie odbiorcy, jesli sg one inne niz dane punktu poboru. Posiada 2 pola oddzielone znakiem
ASCII 9 (tabulator) i jest wykorzystywany przy wydruku na fakturze danych odbiorcy:

NREW 8 Nr ewidencyjny punktu

TEKST 64 Nazwa lub adres firmy

Plik ten moze zawiera¢ takze wykaz niezaptaconych faktur oraz not odsetkowych, jesli pole NREW zawiera:

NFV Nagtéwek wykazu niezaptaconych faktur

NOT Nagtéwek noty odsetkowej

XXXXXNFV Wykaz niezaptaconych faktur dla klienta xxxxx
XXXXxNOT Nota odsetkowa dla klienta xxxxx

Nie ma ograniczenia liczby linii tekstu dla okreslonego punktu.
Program WORK dokonuje odpowiedniej konwersji do formatu OPL Database (PSION Workabout).
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Plik CENNIK.ODB zawiera ceny narastajgco wg grup cenowych oraz daty zmiany cen. Skfada sie z pdl:

GRUPA
DATA
CENAW
CENAS
CENAO
CENAP
VATp
VATw
VATs
VATo
CENAcwop
VATcwop
CENAguw
CENAguk
VATguw
VATguk
CR

N> 00 00 00 0o 00 GO OO0 0O €O CO0 GO CO 00 O 00 N

Grupa cennika

Data zmiany cen

Cena za 1 m3 wody

Cena za 1 m3 Sciekow

Optata stata za wodomierz(roczna), za odczyt lub miesieczna
Podgrzanie wody

VAT podgrzanie wody

VAT dla wody

VAT dla sciekéw

VAT dla opfaty statej

Optata stata za podgrzanie wody

VAT dla optaty statej za podgrzanie wody

Optata stata za gotowos¢ urzgdzen wodociggowych
Optata stata za gotowo$¢ urzgdzen kanalizacyjnych
VAT dla optaty statej za guw

VAT dla optaty statej za guk

zakonczenie linii

Przedostatni wiersz tego pliku (MUSI BYC!) zawiera parametry dla PSION:
(litera O + spacja)
jednoznakowych parametréw wraz z mozliwymi wartosciami:

GRUPA =0

DATA =38

CENAW =8

CENAS

CENAO
CENAP
VATp
VATW
VATS

VATo

CENAcwop
VATcwop

VATcwop

O~NO R WN =

wpN =

-8

N-=~No O,

3-8

© 0 © © ©
=~

oo

TN - wydruk kodu kreskowego
0-7 - ilos¢ odcinkéw przekazu (>=4 powoduje wydruk takze kopii faktury)
TN - wydruk potwierdzenia otrzymania faktury
- rezerwa /wczesniej byt model drukarki termicznej/
- opis dla nieczystosci ="T” - Smieci, ,N” - Odpady
TN - rezerwa (byt format daty T=2002.03.01.01, =N 01/03/2002)
A - numeracja narastajgca faktur dla inkasenta (C, jesli optata stata za scieki)
TtM - spacja - brak optaty statej
T - optata stata za wodomierz (dni/365)
t - opfata stata za odczyt
M - optata stata liczona miesiecznie

TN

TN - mozliwo$¢ pobrania gotowki
TN - nr odbiorcy w numerze faktury VAT dla numeracji narastajgcej
TN - bazowanie na cenie netto (= ,N”, to brutto)
- tylko podgrzanie wody, jesli =, T”
TN - mozliwos¢ wprowadzenia korekty zuzycia
234 - ilos¢ miejsc dziesietnych w cenie
- ilo$¢ dni ptatnosci faktury (np. 7)
- rezerwa
=, T” sumuje odsetki do faktury na FV do banku
rezerwa lub odsetki za 1 dzien zwtoki (np. 0.0329= 12/365 dla 12% rocznie)
Opis KWiU
KWiU dla wody
KWiU dla sciekow
KWiU dla $mieci
wystawianie faktur (="N” - tylko odczyt >bez mozliwosci fakturowania )
rezerwa
zaokraglenia ilosci m3 (,,0”-petne metry, spacja lub ,1” do 1 miejsca)
podatek od pozyciji (,N” - liczony na kohcu faktury)
ilos¢ kpl blankietéw (1-9), jedli = 0, to nie drukuje blankietow
ile miesiecy ma obejmowac¢ blankiet (1-9)
minimalna kwota blankietu
alternatywny opis dla ,Scieki”, np. ,kanat”
symbol grupy cenowej, na ktorg inkasent moze zmieni¢ z ,G”
ryczatt miesieczny =1, kwartalny=2 (0 — ilo$¢_dni/30,5 * norma_miesieczna)
rezerwa
/KTR/ na odcinkach przekazu (0-brak) - 01
Nowy wzor odcinka przekazu="T" LUB ,N”
Dzieli¢ optate statg wedtug wspétczynnika ilosciowego wody (TN)
rezerwa
KWiU2008 dla wody

SdoapPN

oo N
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CENAguw 8 KWiU2008 dla $ciekow
CENAguk 8 KWiU2008 dla $mieci
VATguw 8 rezerwa

Ostatni wiersz (musi by¢): GRUPA="01", tabulator,

- 4 opisy optat statych z PKWiU 1997 oddzielone znakami #9 (tabulator),

- 4 opisy optat statych z PKWiU 2008 oddzielone znakami #9 (tabulator),

- pozostate 7 pdl oddzielonych tabulatorami (#9), np. 7x (spacja oraz znak #9).

4 opisy (kazdy 26 znakow) to: oplata stata, za got. urzgdzeh wod., za got. urzadzen kan., za podgrzanie wody.
Jesli dla optaty statej stawka VAT jest rézna od 22/23%, to tekst optaty statej musi zawieraé PKWiU.

9. INNE

9.1. Usterki u inkasenta

Opis usterki | Przyczyna wystepowania

Zestaw inkasencki

1. Na wydruku sg dziwne znaki zamiast | Uszkodzony kabel tgczgcy drukarke z komputerem — wymieni¢
normalnego tekstu kabel

2. Drukarka gubi cze$¢ srodkowg | Nalezy zwiekszy¢ wartos¢ ,opdznienie” przy wyborze w opcji
wydruku .drukarka” /dotyczy tylko starych drukarek/

3. Komunikat ,Trwa druk FV”, faktura | Drukarke witgczono recznie podczas wysyfania danych z PSION lub
nie jest drukowana i PSION nie reaguje | uszkodzony kabel. Nalezy wcisng¢ jednoczesnie klawisze PSION

na zadne klawisze U+On/Esc i uruchomié ponownie program WODA
4. Komunikat ,Minat termin wykonania | Inkasent powinien w terminie 14 dni od dnia przygotowania danych
odczytéw” odczyta¢ odbiorcow i rozliczyé sie z wykonanej pracy.

5. Po wymianie baterii (paluszkéw R6) i | Bateria litowa (backup) jest wyczerpana (wymienié) lub brak
wigczeniu pojawito sie logo PSION | kontaktu.

oraz sygnat dzwiekowy — czesto wigze | Jej tgczny czas podtrzymywania (przy braku lub roztadowanych
sie z utratg danych bateriach gtéwnych) wynosi ok. 70 godzin. Zaleca sie, aby wymiana
‘paluszkéw’ miata miejsce po odbiorze danych z PSION do PC.

By¢ moze dane nie zostaly utracone — wcisng¢ klawisz Menu,
wybra¢ opcje Command procesor i wypisa¢ polecenie WODA.

6. Brak potgczenia PC z PSION Na PSION nie wybrano opcji ,Link z PC” w programie WODA,
fizycznie nie podtgczono kabla lub podtgczono pod inny port
szeregowy ha PC.

7. Drukarka wydaje dzwieki (brzeczyk) | Brak papieru (zatozy¢ nowg rolke) lub staby akumulator (natadowac)

8. Bfad na PSION nr 66 Btad zapisu w pamieci PSION. Nalezy niezwtocznie odebraé dane z

Media is corrupt PSION-a (jedli to mozliwe po wpisaniu komendy LINK), nastepnie
dokonac¢ formatowania pamieci (polecenie FORMAT M:) i ponownie
dokonac transmisji programu, cennika oraz ksigzek

9. Btgd na PSION nr 2 Mozna pomingé danego odbiorce i pracowaé dalej w terenie (po
Invalid arguments wpisaniu polecenia WODA).

Przyczyna: btad w danych danego punktu poboru. Wykonaé

w programie WODA: WYDRUKI->A. Test spojnoéci baz i ponownie

przygotowac ksigzki. By¢ moze w nazwie odbiorcy lub punktu

wprowadzono znak TAB

10. Btad nr 99 Iub 100 przy|Nalezy w programie WODA przygotowaé cennik w programie
uruchomieniu programu (brak lub stara | WODA oraz wykona¢ jego transmisje (program WORK opcja 3)
wersja cennika)

Program WORK

Wolniejsza transmisja danych PSION- | Czas transmisji danych ok. 200 pozycji z 10 sekund moze wydtuzy¢
PC pod Windows XP/2000 | sie do ok. 1-2 minut /w zaleznosci od ptyty gtéwnej komputera PC/.
w poréwnaniu np. do Windows 95/98
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9.2. Opis plikéw tekstowych — eksport danych do F-K

Format danych:
daty sg zawsze w formacie RRRRMMDD,

warto$ci numeryczne justowane do prawej, np. 9:2 oznacza dla liczby 1: ,,

1.00”

Export faktur (dlugosc pola i jego znaczenie):

nrew odbiorcy

cel

ujecie

symbol

symbol2

ksigzka

nr FV (typ + nr)

brutto

data wystawienia FV

termin ptatnosci w dniach

netto woda

netto Scieki

netto optata stata

netto podgrzanie wody

netto - Smieci

netto - zw. z VAT

netto - 7%

VAT 7%

netto 22%

VAT 22%

odsetki na dzieh wystawienia FV
data sprzedazy

VAT - woda

VAT - Scieki

VAT - opfata stata + GUW + GUK
VAT - podgrzanie wody

VAT - $mieci

opt. stata - gotowos¢ urzadzen wod.
opt. stata - gotowos¢ urzadzen kanal.
netto 8%

VAT 8%

netto 23%

VAT 23%

JPK_V7_symbole (np. TP)

GTU — oznaczenie grupy towardw i ustug

Export wptat (dlugos¢ pola i jego znaczenie):

5
8
1
9:2
9:2
9:2

nrew odbiorcy

nr FV

typ faktury(spacja, Dodatkowe, Smieci, Korygujgce)
kwota wpfaty

odsetki

inne (koszty upomnienia)

data wptaty

data wyciggu bankowego (raportu kasowego)
symbol wptaty

miejsce (1-kasa, 2-bank, ...)

paczka

nr operatora

spacja

symbol

xport odbiorcéw (dtugos¢ pola i jego znaczenie):

nrew odbiorcy

symbol odbiorcy

indywidualny TN

faktura zbiorcza TN

ewidencja sald TN

NIP

nazwa odbiorcy

nazwa odbiorcy cd.

kod pocztowy + poczta

ulica

nr banku(1-brak konta bankowego, ...)
konto bankowe

info o odbiorcy (np. nr telefonu)

Na zyczenie klienta odpfatnie dostosujemy format do uzywanego programu finansowo-ksiegowego.
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9.3. Masowa identyfikacja zapfat

Polega ona na zastgpieniu dotychczasowego numeru konta bankowego firmy kontem wirtualnym zgodnym
z NRB IBAN (26 cyfr), ktérego posta¢ jest nastepujgca:
CK BBBB BBBB BBBB 0000 ONNN NNNT, gdzie:

CK — cyfra kontrolna obliczona wg algorytmu PN ISO 13616,

BBBB BBBB BBBB — 12-cyfrowy numer rozliczeniowy + identyfikator nadany przez bank,

OOOOO - nr odbiorcy w programie WODA, NNNNNN — numer faktury,

T — typ faktury: O-woda, 1-Smieci(,S”), 3-dodatkowe(,D"), 4-korygujgce (,K”),
W przypadku, gdy numer rozliczeniowy + identyfikator jest dtuzszy niz 12 cyfr, wéwczas ostatnie 5 cyfr
zawiera nr odbiorcy. CK BBBB BBBB BBBB BBBB BBBO 0000
W parametrach systemu oraz w zaktadce P. PSION — mozna wprowadzi¢ 12 (19) cyfrowe, state konto
wirtualne, cyfra kontrolna jest automatycznie wyliczana w zaleznosci od numeru odbiorcy.

Na wptatach przy pomocy Shift+F5 mozna wprowadzac¢ wptaty wg NRB IBAN.

Na wptatach przy pomocy Ctrl+F5 mozna wprowadzac¢ wpfaty z dyskietki z banku:

1. Nalezy podac miejsce, nr paczki i date biezgcg oraz wybrac plik.

2. Nastgpi odczyt zawartosci pliku wraz z informacjg o ilo$ci wpfat i ich sumie.

3. Utworzony jest uproszczony raport wpfat do podglgdu oraz pytanie, czy zaksiegowac wpftaty.

Uwaga: Program ksieguje wptaty do danej faktury tylko na naleznos$¢ gtdwng przypisujgc do najstarszych
faktur oznaczonych jako niezaptacone lub do konkretnej faktury dla wirtualnego konta o dtugosci =12 cyfr.
Jesli kwota wpftat jest wyzsza od niezaptaconych faktur, to pozostatg czes¢ przypisuje do faktury 0/0.
Prawdopodobnie jest to kwota odsetek i nalezy wowczas dokonac recznie poprawy wpftat(shift+F4 lub F4).
Pomocne jest wykonanie raportu sald dla zadtuzenia do kwoty —0.01, czyli nadptat, bo rzadkos$cig sg
nadptaty u odbiorcéw. Przed pierwszym wczytywaniem nalezy dokonac¢ wstepnej analizy niezaptaconych
faktur! Nalezy takze wykonac operacje WYDRUKI — B. Oznacz faktury zaptacono.

9.4. Aktualizacja systemu WODA
Przed aktualizacjg wykona¢ archiwizacje danych i zapoznac¢ sie z pismem dotgczonym przy aktualizacji!
Odebrac¢ dane od inkasentow! Podczas aktualizacji systemu nikt nie moze pracowa¢ w programie WODA.
Przygotowanie komputera PSION Workabout do aktualizaciji:
1. Przy pomocy U+On/Esc przerwa¢ dziatanie programu (na wyswietlaczu pojawi sie M> ).
2. Wopisa¢ polecenie FORMAT M: i potwierdzi¢ klawiszem Enter, zas po ukazaniu sie ramki
z tekstem ,Format M:Ramdrive” wcisng¢ klawisz ,Y”
3. Poprawnosc¢ operacji formatowania sygnalizowana jest komunikatem ,Format complete”.
4. Wopisac polecenie LINK i potwierdzi¢ klawiszem Enter
Wykaz czynnosci w celu aktualizacji oprogramowania na PC:
1. Uruchomi¢ program INSTALATOR.EXE (pendrive — folder Akt_WODA):
2. Woybrac folder programu WODA (tylko za pierwszym razem, potem folder ten jest juz zapamigtany).
3. Wocisnaé przycisk ,1. Pobierz pliki z internetu” - zostang pobrane najnowsze pliki .
4. Wocisngc¢ przycisk ,2. Zainstaluj w folderze WODA”
5. Uruchomi¢ program WODA, w zaktadce PSION przygotowa¢ cennik oraz dokonaé transmisji cennika i
programu na komputery inkasenckie. Program inkasencki oraz na PC powinny mie¢ ten sam numer.
W przypadku numeracji narastajgcej faktur wprowadzi¢ wczesniej odczytany nr faktury inkasenta!

i
Instalator aktualizacji systemu WODA 1.3

Pliki z internetu pobrane,/ aktualhe na dzier:

WODA - system rozliczania odbiorcow

za media komunalne: woda/ scieki/ $mieci |2015-01-18 w. 6.35a /dotyczy DOS/

Dstatnio wykonana aktualizacja:

Autor: Ortowski Stawomir |2|:|15_|]5_27 02:07:05
Internet: v uskomp.pl
. . Fold by bi h plikow:
E-mail: biuro@uskomp.pl plder rohatzy pobleranych pikow
[\ Akt_WDDAY,
Folder programu WODA (np. C:% WODA):
l 1. Pobierz pliki z internetu l ID:\WDDA\ g
- - Fobierane =3 tylko niezbedne pliki ze strony v uskomp.pl
[ 2. Zaln5talu] w folderze WODA l Mie 23 wyspkane Zadne pliki lub informacie do internetu,

Upewnij zie, czy folder programu WOD jest prawidbowy.

l 3. Zakoncz ftakze klawisz ESC/ l Pobieranie plkdw tylko w ramach nadzoru autorskiego.
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9.5 Program WORK32 - wymiana danych PC - PDA

wwrw . uskomp.pl
biuro@uskomp.pl

Internet:

E-mail:

Wymiana danych PC <--> PDA

WODA - system rozliczania odbiorcéw

1. Odbierz dane PDA --> PC

Folder na PDA (np. F:\ WODA):

za media komunalne: woda/ Scieki/smieci

-loixi PC+4sPDA/smartfon

Folder na karcie pamieci w PDA, '
widocznej jako dysk wymienny.
Do tego folderu beda kopiowane

i | wszystkie pliki danych i program.

2. Wyslij dane

PC --> PDA

Folder na PC zawierajacy foldery:

3. Wyslij cennik PC --> PDA

4. Wyélij INKAS PC --> PDA

JF:\WODAY |- ZWR (dane odebrane z PDA) ,
Folder na PC (np. C:\ WODA'\PSION): _—— - WYD (dane wydane do PDA).
fc:\ WODA', PSION =] : -

Nazwa i hasto dla inkasenta
Inkasent: Hasto: N startowy FV: | oraz nr startowy faktury przy
Jcowalski Jan | [ 107 1 == - numeracji narastajacej faktur.
PDA z systemem operacyjnym: '
@ gndrod ¢ Windows Mobile € PSION W-tMx <= " Okreéla, ktéra wersja programu

5. Zakoncz program fESC/

6. Zapisz ustawienia

‘ skopiujemy na karte pamieci

:';_7{7'. W pliku work32.cfg zapisuje
aktualne ustawienia.

1. Odbiér danych /kopiowanie plikow KS*.ODB z karty pamieci do folderu ZWR na PC.

2. Wystanie danych do PDA:

- na karcie kasuje istniejace pliki KS*.0DB oraz ADR*.0DB,
- kopiuje na karte pliki *.ODB z folderu WYD na PC.
3. Wystanie plikéw do PDA: CENNIK.ODB, FIRMA.ODB, INKASENT.ODB, NRRACH.ODB.
4. Wysyta do PDA program INKAS w zaleznosci od wybranego systemu operacyjnego na PDA:

- Android: INKAS.APK,

- Windows Mobile: INKASCE.EXE, MYBMP.DAT,
- PSION Workabout MX: WODA.OPA i MPROC.OPO.
Uwaga: dla PSION zawsze transmisja odbywa sie za posrednictwem programu WORK.EXE.

9.6 Program INKAS dla Android (podobnie dla Windows Mobile) — ekran gtéwny

Podstawowa opcja programu do ‘
rozliczania odbiorcéw za media
- zostanie omowiona pozniej.

Raport - rozliczenie pracy
inkasenta omowimy pozniej.

 Umozliwia wybor drukarki.
Nalezy to wykonac na poczatku.

[ Umozliwia wybor jednej z max. b
6 ksiazek - wyglad ekranu ‘

Whybierz ksiazke/rejon

1002

x

1001

Wybrana ksigzka:

Trzy przyciski stuzace do
wyswietlenia zawartosci plikow:
- FIRMA.ODB (Firma),

- CENNIK.ODB (Ceny),

- wybranej ksiazki (ks1001.0db)

Informacije dotyczace pomocy
technicznej programu INKAS.

B

Program INKAS

L -

*rE www.uskomp.pl ***

INKAS

inkasa

Wybér

Drukarki ksigzki

Firma Ceny

ks1001.0db

3

Ustugi Komputerowe Ortowski Stawomir

Kontakt/pomoc:

0s. Okrzei 6/288
kom. 601 332 858
biuro@uskomp.pl

97-400 Belchatow,
tel/fax 44 633-20-51
www.uskomp.pl
Gadu-Gadu: 2250890

Wersja z dnia 2013-03-14

- Prosty kalkulator

Prazycisk wytaczajacy sprzetowy Bluetooth.
Domyslnie program INKAS przed wydrukiem

wlaczy BT, zas po wydruku go wylaczy.- celem -

jest oszczednosé akumulatora w smartfonie.

Przycisk do zakonczenia programu.
| Na innych oknach oznacza wyjscie
A lub zamkniecie danego okna.

HTC HTC Desire HD A9191
480 x 800, scale=1.5 (240 dpi)

356299043264348

Hardware:
Ekran:
DevicelD:
Inkasent:
Wersja:
Folder:

Kowalski Jan
2013-12-09
/mnt/sdcard/WODA

Kalkulator

. Podglad ostatnio wykonanego raportu
lub faktury z mozliwoscia ponownego |
wydruku /prezentacja powyzej/ [
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Przycisk ,Drukarki” — ustawienie parametrow drukarki
Dla Android usunieto pole ,Bluetooth auto”, zas dla smartfone LUNA nalezy wybrac port: ,pomin port”.
Ustawienia drukarki

PSION Workabout obstugiwat sterowniki do wielu drukarek.
PDA z Windows Mobile tylko z Porti VW40 oraz Voyager 2000. - ’
PDA z Android wspétpracuje obecnie tylko z Porti VW40 _ LIGEER Porti W40 i x

Opcja tylko dla PDA z Android — umozliwia wybor sparowanej WOOSIM | 00:15:0E:E1:3A:EA WP

drukarki (dokfadniej jej adresu MAC Bluetooth) g \Vybor:

7 | S COM1 v
PSION Workabout - facznosé kablowa przez RS232. :

PDA z Windows Mobile: porty od COMO do COMS (metoda prob). : . HHala E2elohE
PDA z Android port COM1 (jak dotychczas na wielu smartfonach). X i

Zaznaczy¢ dla urzadzen z mozliwoscia programowego wiaczania
i wytaczania Bluetooth: PDA z Android (chyba dla wszystkich)

PDA z Windows Mobile: (wiekszo$¢ urzadzen). Opcja ma na celu
wydluzenie pracy akumulatora bez koniecznosci jego tadowania.

Ekran zawiera zalecane fdomysinef ustawienia drukarki.

mala czcionka: jesli nie zaznaczone, woéwczas normalnej wielkosci,
pogrubiony: jesli nie zaznaczone, wowczas normalny krgj, Zapisuje aktualne ustawienia
pauza 3s: zaznaczyc dla drukarek z buforem <10kB na karcie pamieci w folderze
WODA w pliku inkas.cfg

Wykonanuje wydruk testowy z polskimi znakami diakrytycznymi.
Jesli wystapi blad, to sprawdz, czy drukarka jest wlaczona lub zmien
parametry (port, wybér lub Bluetooth-auto) metoda prob i bleddw).

Przycisk ,INKAS"” — wyszukiwanie odbiorcy do rozliczenia

Wyszukiwanie odbiorcy mozliwe jest na 2 sposoby: . -
- przy pomocy przyciskéw nawigacyjnych, i

- wprowadzajac czesé nazwy odbiorey lub numeru wodomierza. ﬁ'* a‘ T ‘r ‘# ﬂ =),

| Przyciski nawigacyjne — stuza do zmiany pozycji w wybranej ksiazce: G‘j P P"b T -
pierwszy wstecz 10, poprzedni, nastepny do przodu +10, ostatni. I

Pole informacyjne: oznacza:
- grupa cenowa odbiorcy (np. Gl, moze byt dowolna litera lub dwie), 7 =
- zakres ustug (W-woda, S-cieki lub $mieci, P- woda i $cieki), '( | PPHU "Wszystko dla domu
- co wykonano u danego odbiorcy (opis 2 listy kategorii ponizej), Mielcza rskiego 34 .
- czy mozna wystawic fakture (T-tak, N-nie, Z-zbiorcza), 97-400 Belchatéw

moze wystapi¢ jeszcze znak G-wodomierz glowny lub P-podlicznik,
- wskazuje na piata pozycje w ksiazce zawierajgcej 9 punktow.

Po wejsciu do opcji INKAS jest wybrana

0. Bez odczytu - 0. Bez odczytu”, czyli widzimy pozycje
bez odczytu finne nie sa widoczne/.

1. Odczyt bez FV -
Dane punktu pobaru: | 4

3. FV do banku - nazwa i adres punktu poboru
- data odczytu i stan wodomierza,
4. Pobr, diug+ods - informacje o saldzie /diug, nadptata’
oraz o naliczonych odsetkach,
5. Pobr. tylko diug - numerr fabryczny wodomierza

lub ryczalt w m3/m-c
6.Pobr. tylko ods.
Klawiatura — zbior przyciskow:

7. Pobr. tylko Fv litery - wyszukiwanie wg nazwy punktu,
cyfry - wyszukiwanie wg nr wodomierza, 3 4 5 6 7 8 9 $
8. Pobr. FV+di+ods X — druk info o braku mozliwosci odezytu,
9. Pobr. FV = d $- mﬂ"‘{‘f"# pobrani_a pieniedzy dla | Ikonka raportu tworzy liste odbiorcow z wybranej
it ug pozycji niepobrane] /3. FV do banku/ ksiazki i ja wyswietli /isnieje mozliwosé jej wydruku/.

_ - czysci pole szukaj /odpowiednik Delste/ | Przycisk Rozlicz zostanie omdéwiony pozniej.
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Przycisk Rozlicz - rozliczenie punktu
Odsetki: 1.55

Zalecane jest odczytanie podlicznikéw, zas potem wodomierza gléwnego. fede g
Jesli minal termin legazlizacji wodomierza lub odbiorca posiada diug lub odsetki, | =
to pojawi sie stosowna informacja i inkasent powinien poinformowac o tym odbiorce. - oK .
W przypadku ryczaltu pojawi sie pytanie, czy go naliczyc (tak/nie).
W przypadku wodomierza nalezy wprowadzié odczyt w polu ,,0dezyt2”. = [Frmrrrrremss
Widzimy date i stan poprzednego odczytu oraz prognozowany stan na dzien
dzisiejszy — nalezy wprowadzi¢ stan z wodomierza, tylko w przypadku nieobecnosci [REIER( 1997-10-01
odbiorcy dopuszczalne jest zastosowanie prognozy 1 wystawienie faktury.
Po wprowadzeniu odczytu zostaje wyliczone zuZycie, jesli jest ono mniejsze niz 50%
sredniego zuzZycia, wowczas pojawi sie pytanie, czy zapisa¢ odczyt. W przypadku [JEEGLIEH
negatywne] odpowiedzi moZzemy poprawi¢ odczyt. Nastepnie zostanie wySwietlona
informacja o kwocie faktury wraz z pytaniem o druk faktury. Nalezy ocenic, czy dana
kwota jest realna (jesli nie, to mamy ostatnia mozliwos¢ zmiany odczytu wybierajac
przycisk ,,Nie”). Jesli zdecydujemy sie na druk faktury, to pojawi sie pytanie, czy
pobieramy wplate fjest to kwota samej faktury/.
Jesli istnieje zadluZenie, to pojawia sie dodatkowo pytania o ich pobranie.

Do zaplaty: 1319.20 Pobierasz diug: 91.08 zt Pobierasz odsetki: 1.552
Diug+odsetki 92.63
Tak Nie k Ni

Kwota razem: 1411.83
Ta l e

Istnieje moZliwosé pobrania w dowolnej kombinacji kwoty faktury, diugu i odsetek.
Nadplata zmniejsza automatycznie kwote do zaplaty.

Odczyt1:

Druk faktury na kwote 1319,20 zi?

Jesli nie pobieramy pieniedzy, zas odbiorca posiada zadluzenie, wowczas pojawi sie
pytanie: ,Dlug jako informacja?”. Okresla ono, czy zadiuzenie pojawi sie na fakturze jako
informacja lub zostanie zsumowane do lacznej kwoty do zaplaty. Nastepnie trwa druk
faktury zakonczony pytaniem ,Wydruk poprawny faktury?”.Po wydruku wyswietlony bedzie
kolejny odbiorca wg adresu. Po zakonczeniu pracy nalezy wydrukowac raport inkasenta.

Uwaga: w przypadku faktur zbiorczych po wprowadzeniu odczytu program wys$wietli informacje o kwocie z danego punktu
i znajdzie kolejny punkt poboru. Dopiero po wpisaniu wszystkich odczytow odbiorcy wyswietli sie pytanie o druk faktury.

Przycisk ,Raport inkasa” — rozliczenie inkasenta z wykonanej pracy

*+* Wydrukowano z programu INKAS w. 6.32C www.uskonp.pl ***

. Pozycje niepobrane

Przy rozliczeniu inkasent powinien oddzielnie | GEELLALlEHER G ]
dla kazdej ksiazki wydrukowac raport pelny ’
- zawlera on pozycje pobrane I niepobrane - Z dnia: - x
bez podania ,,z dnia” - wowczas obejmie on
wszystkie dni.
2aznaczajac pole ,nazwa i adres odbiiorcy” e Raport petny
decydujemy sie na ich druk w kolejnym
wierszu. - Mo NI A G T AR 45
Raport inkasenta zawiera: . Pozyqe PObra ne Rozliczenie inkasenta Kowalski Jan  Pozycje: wszystkie
5 < Ksigzka ks1001.0db  Data: 2013-12-11 12:19:10 Z dnia:
= humer punktu poboru /dokladnie precyzuje/, | [ | T
- date i godzine wydruku faktury fodczytu/, Odbiorca Datatgodz TP Odczyt? Zutycie Faktura Inkas z}
- termin platnosci, OOl 11z 0 957 1 30435
- odczyt fdla ryczaltu=0) i zuzycie w m3, ) ) agggigg} H mz 11: mgg.g 2;;3 2 180.73#
- numer faktury i kwote, jesli ja wystawiono B Nazwa i adres odbiorcy et R AR O L
lub kwote pobanej wplaty e e T
- jesli inkasent pobrat od odbiorcy pieniadze, i 53;;?;’ pa 3 i :gi;{““ :
to za kwota wystepuje symbol. z Kwota pobranych walat:  176.61 zL  Nie pobrane:  3790.48
o P vals wystbUl - anh Twérz raport e "Tha "
- ilos€ pozycji w ksiazce,
- ilosc wykonanych odczytow,

Sy : , . Symbol {nr) za kwota aznacza:
< :::22 ‘?v(:)tlz;gtow, Lalidi s by 1 - wykonano odczyt (brak kwoty)
- kwote pobFanych wplat, 3 - nie pobrano (za kwota brak symbolu})

4 - pobrano diug i odsetki

5 - pobrano tylko diug

6 - pobrano tylko odsetki

7 - pobrano tylko biezaca fakture

- kwote wystawionych i niepobranych faktur, 3
o
*
# 8- pobrano fakture, dug i odsetki
D
o]

- kwote pobranych odsetek.

9 - pobrano fakture i diug
10 - pobrano fakture i odsetki
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9.7. Hurtowe wysytanie e-mail oraz SMS do klientow

Wysytanie e-mail:

Nalezy przygotowac raport w formie pliku tekstowego, ktéry posiada sztywng strukture:
1-wiersz: adresy e-mail klienta (jesli posiada ich kilka, to powinny by¢ oddzielone $Srednikiem),
2-wiersz: nazwa pliku zatgcznika (pusty wiersz = brak zatgcznika),

3-wiersz: temat e-mail,

kolejne wiersze: wiasciwy tekst tresci (dowolna ilos¢ wierszy)

I$ - oznacza koniec e-mail; nastepne wiersze rozpoczynajg kolejny e-mail.

Przy tworzeniu raportu w kryteriach odbiorcéw wskazane jest zaznaczenie pola wyboru ,E-mail”, wéwczas
bedzie on zawierat odbiorcéw z wprowadzonym adresem e-mail. Typowe wykorzystanie do informacji:

- 0 zmianach cen (zatgczony plik moze zawiera¢ uchwate o zmianie taryf),

- 0 saldzie oraz wykazie niezaptaconych faktur.

W menu WYDRUKI istnieje przycisk Wyslij e-maile, po jego wyborze nalezy wskazac plik, np. xxxx.txt

Wysytanie SMS

1. W programie WODAS32 utwérz raport 2 pdl nr telefonu oraz tres¢ SMS oddzielone znakiem "|", np. wzorcowy
plik notatnika moze wyglgdac nastepujgco i tworzymy raport dodatkowy dla odbiorcow:

#SMSH#|Prosimy o uregulowanie zadluzenia #DLUG# zl i odsetek #ODS# zI = #RAZEM# zI

2. Utworzony plik xxxx.txt zmien nazwe na sms.txt i skopiuj do smartfona do istniejgcego programu INKAS.

3. W programie INKAS dla Android na ekranie gtéwnym istnieje przycisk SMS. Po jego wcisnieciu program
zliczy ilo$¢ wierszy i zapyta: "Czy chcesz wystaé xx SMS-6w?". Jesli odpowiemy pozytywnie, to smartfon
wysle odbiorcom SMS-y i zapyta, czy usung¢ plik sms.txt (jest on juz zbedny, aby ponownie nie wystano
tych samych SMS-6w).

Uwaga: tres¢ SMS (max. 160 znakéw) nie moze zawieraé polskich znakéw diakrytycznych, do ich usuniecia
mozna wykorzystaé konwerter plikéw: Program WODAS32 - menu WYDRUKI (z Windows1250 na ASCII).
W smartfonie wymagana karta SIM — optaty wedtug cennika operatora (zalecam wykupi¢ pakiet SMS).



